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Vorwort 3

3.1

Vorwort

Im Sinne der sprachlichen Gleichbehandlung aller Geschlechter versuchen wir bei Untis die
Grundprinzipien des geschlechtergerechten Formulierens zu befolgen. Da in diesem Handbuch
allerdings auch an vielen Stellen auf die Programmoberflache Bezug genommen wird, wo aus
Griinden des vorhandenen Platzes und der Ubersetzbarkeit nicht immer alle Geschlechter genannt
werden, sei an dieser Stelle ausdriicklich darauf hingewiesen, dass mit den Worten Student,
Schiiler, Lehrer, Planer etc. ausnahmslos alle Geschlechter gleichermalRen gemeint sind.

Einfuhrung

An grof3en Schulen, die entweder aus mehreren Abteilungen bestehen, oder die durch ihre Gréle
zumindest abstrakt aufgeteilt werden missen, wird der Stundenplan oft nicht nur von einer Person,
sondern von mehreren erstellt und bearbeitet. Das Ziel ist aber auch hier die Erstellung eines
optimalen Gesamtstundenplans, vor allem im Hinblick auf die gemeinsamen Ressourcen der
Abteilungen, wie Lehrer und Raume.

Darlber hinaus wird auch die tagliche Vertretungsplanung an vielen Schulen abteilungsweise, d.h.
von mehreren Vertretungsplanern erledigt, wobei auch hier abteilungsibergreifende Elemente
berlcksichtigt werden missen.

Diese Anforderungen machen es notwendig, bestimmte Verarbeitungen, wie die Optimierung, oder
auch die tagliche Vertretungsplanung abteilungsweise durchfiihren zu kénnen.

Mit dem Modul Abteilungsstundenplan haben Sie nicht nur die Moéglichkeit, die Arbeit innerhalb
einer Datei auf eine Abteilung zu beschranken, Sie kénnen auch vollautomatisch die
Abteilungsdaten in separate .untis Dateien exportieren, um sie einzeln bearbeiten zu kdnnen. Diese
Dateien werden spater wieder zu einer Gesamtdatei zusammengefiihrt.

Speziell in Kombination mit dem Untis MultiUser Modus kann der Abteilungsstundenplan seine
vollen Starken entfalten.

Dateneingabe

In diesem Kapitel wird die Definition von Abteilungen sowie deren Zuweisung zu den einzelnen

Elementen der Stammdaten behandelt. Mit dieser Eingabe wird die Basis fiir abteilungsweises

Arbeiten bzw. das Aufsplitten in einzelne .untis Dateien gelegt.
Eingabe von Abteilungen

Das Anlegen von Abteilungen erfolgt analog dem Anlegen anderer Stammdatenelemente mit Kurz-
und Langnamen. Wahlen Sie dazu "Module | Abteilungen | Stammdaten" und geben Sie Uber die
letzte, leere Zeile neue Abteilungen ein.
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% Abteilungen...

M B BT8R
Name Langname
MET Metalltechnik
ELT Elektrotechnik
NAT  Nahrungstechnik
HOT Holztechnik
REL Religion
KOR Korperpflege
FAT Farbtechnik
BEK Bekleidung
AGW Agrarwirtschaft
BOS Berufsoberschule

Zuweisung zu den Stammdaten

Sind die Abteilungen definiert, kénnen Sie diese Ihren Stammdatenelementen zuweisen. Offnen Sie
hierzu die entsprechende Fenstergruppe im Bereich "Start | Abteilungen", dadurch erhalten Sie
automatisch die Abteilungs-Ansichten aller Stammdatenfenster.

- == E‘ E F:» R B | v Untis MultiUser 2024 - Berufsschule_Abteilung_2024 - Testschule Thomas Kofler -
Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module
s v Y Diagnose v 123 ¢ v H v [ serichte v
~—~ . > =} —
i v 5% Gewichtung v (T [a v Element-Rollup
Klassen — o Planen  Lehrveranstaltungen Perioden Einstellungen Hilfethemen Vertretungsplanung X
. B B Optimierung ¥« v v v @ e @ pVergIelchsmodus

Ubersicht Planungswerkzeuge Module Werkzeuge

(] X yo = (m] X

g Abteilungen / Abteilu... % Réume / Rdume / Abteilungen

per HEORR & 1% Pt HBENRRYT HZ20
Name Langname Name Abt. Nachname ~ Name Abt. Langname ~
MET  Metalltechnik HA NAT Andersen 101 NAT  Klassenraum
ELT  Elektrotechnik MA MET Antoinette 103 NAT  Klassenraum
NAT  Nahrungstechnik Arist  AGW,KOR NAT Aristoteles 104 Lehrerzimmer
HOT  Holztechnik MJ HOT Jagger 105 EDV-Raum
REL Religion B AGW Bachmann 106 KOR Klassenraum
KOR  Kérperpflege SB AGW Becket 107  KOR Friseursalon
FAT  Farbtechnik HeBe KOR Bequerel 108  KOR Kosmetiksalon
BEK  Bekleidung NB NAT Bohr 109 KOR  Friseursalon
AGW  Agrarwirtschaft PB ELT Buck 110 KOR Klassenraum
BOS  Berufsoberschule MaCa NAT Callas 111 KOR  Lehrerzimmer
LC HOT Carroll 201 MET Klassenraum
Cer ELT Cervantes 202 MET  Lehrerzimmer
JCh  HOT Chadwick 203 MET Klassenraum
Cic HOT Cicero . 204 MET  Lehrerzimmer .
ac NAT Calimhie 208 MET Klassanraim
: :

a Klassen / Klassen / Abteilungen d - 0 X a Fécher / Facher / Abteilungen - O X

e P REMNMRAYT 4580 BE 20 H-@ | FTFF HRMEMNKRRY 458 Q7

Name Abt. Langname ~ Name Abt. Langname ~
MB11  MET [KiasseMBi1 Fz-MB Fachzeichnen; Metallbauer

MB12  MET |KIaSSEMIBAI2NNN PF-MB Praktische Fachkunde; Metallbauer

MB13 MET FU-MA F I Unterricht; 1aniker SHK
MZ13A MET FT-MI F ie; Gas- und Wasseri i

MZ13B MET FR-MI Fachrech ; Gas- und

MA11 MET - FZ-MI Fachzeichnen; Gas- und Wasserinstallation

Mz12 MET PF-MI Praktische Fachkunde; Gas- und Wasserinstallation
Mi12 MET _ FT-MZ Fachtheorie; Zentralheizungs- und Luftungsbau

MI13 MET - FR-MZ f B izungs- und La

MA10A  MET FZ-MZ Fachzeichnen; Zentralheizungs- und Lftungsbau
MA10B  MET PF-MZ Prakti Fachkunde; izungs- und Luftung
MB10  MET FT-F KOR  Fachtheorie; Friseur

E10A ELT FT-FF  KOR Fachtheorie - Farbe; Friseur v
E10B ELT

e Klassen / Abteilungen v hd Facher / Abteilungen v

Mit F1 erhalten Sie Hilfe. Jahreswerte: aktive Schultage zéhlen (Jahreswoch DE




Dateneingabe 5

Weisen Sie anschlieBend lber die Spalte "Abteilung" den Elementen die jeweilige Abteilung zu.
Lehrer, Rdume und Facher kdnnen mehreren Abteilung angehéren, die Abteilungen werden mit
Komma getrennt eingetragen. Elemente ohne Eintragung gehéren allen Abteilungen an. Erfolgt bei
einer Lehrkraft keine explizite Zuteilung zu einer oder mehreren Abteilungen, so ist diese fiir alle
Abteilungen verfiigbar (z.B. Religion oder Deutsch in einer Berufsschule).

Name Abt. Metalltechnik

HA NAT

MA MET Antoinette

Arist AGW,KOR,NAT Aristoteles

MJ HOT Jagger

1B AGW e

SB AGW Pnterrichtet in Flen

dede kR | Aelungen Agrairtchat

NB  NAT Nahrungstechnik

PB ELT Buck

MaCa NAT Callas

LC HOT Carroll

Cer ELT Cervantes

JCh | HOT Chadwick

Cic HOT Cicero

cr NAT Calimhie v
- ‘Lehrer/AbteiIungen v

Weisen Sie jeder Klassen eine Abteilung zu.

Klassen / Klassenl

+ = >
[TRR= 7

Langname ~
- Klasse MZ13A
MET Metalltechnik
MA11 ELT %Iektrotechnik
MZ12 NAT Nahrungstechnik
MI12 HOT Holztechnik
MI13 REL Religion
MA10A KOR Korperpflege
MA10B FAT Farbtechnik
MB10 BEK Bekleidung
E10A AGW Agrarwirtschaft
E10B BOS Berufsoberschule
eroc BT |EEENCEN
EIM1A  ELT Klasse EIT1A
EH11B  ELT Klasse EH11B
EH13A ELT |[Klasse EH13A |

- ‘KIassen/AbteiIungen ~v ‘

Mit der Zuweisung der Abteilungen zu den Klassen legen Sie auch implizit fest, welcher Abteilung
die Unterrichte zugeordnet sind. Als Hilfestellung kann in den Unterrichtsfenstern das Feld
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4.1

~Abteilung” eingeblendet werden. Dieses hat rein informativen Charakter und kann nicht editiert
werden.

Dem Beispiel folgend sind alle Unterrichte der Klasse HB12A der Abteilung HOT-Holztechnik
zugeordnet.

Klasse HB12A / Klasse [Wid]

peiza L MER RPLHL FR-ORE D @

U-Nr + Kl,Le Nvgl!{Abt. st Lehrer Fach Klasse(n) Fachrai Stamm Dopp. Von  Bis Block
391 HOT | 3Wwid DE LHK1 1-1

392 HOT 3 Wid SK LHK1  1-1

396 [+2,3 HOT | 2 DF RE-RK LHK1 1-1

824 HOT | 10 mJ FU-HB LHK1

825 HOT | 4 ViHu FU-HB LHK1

826 HOT 4 Zuc FU-HB LHK1

827  [+1,2 HOT 8 ViHu  FU-HB LHKA1

N/
- U-Nr = Klasse* v

Es gilt die Regel: Ein Unterricht hat die Abteilung der ihm zugewiesenen Klasse. Ist an einem
Unterricht mehr als eine Klasse beteiligt, gilt die zuerst gereihte Klasse.

Im obigen Beispiel ist der Unterricht 396 eine Klassenkopplung der HB12A mit der HB12B. Da die
HBA12A zur Abteitlung HOT gehdrt, bestimmt diese die Zuteilung zur Abteilung (auch wenn die
HB12B aus einer anderen Abteilung ware). Dies ist in weiterer Folge vor allem bei der Verwendung
von Untis MultiUser wichtig, damit immer klar geregelt ist, wer flr einen bestimmten Unterricht
sowohl in der Stunden- als auch in der Vertretungsplanung zustandig ist.

Abteilungsweise Verarbeitung

Untis erlaubt es Ihnen, die Arbeit innerhalb einer .untis Datei auf eine bestimmte Abteilung zu
beschranken.

Das Kombinationsfeld 'Abteilungen’

Samtliche von lhnen definierten Abteilungen werden im Drop-Down-Menu im Reiter "Start" unter
"Abteilungen" angezeigt.
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4.2

Datei Start Dateneingabe Planung Stundenpléne Kursplanung Module
s v RV Diagnose v 128
L R 3 :
‘ v &= Gewichtung v
Klassen = o Planen Lehrveranstaltungen Perioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen Vertretungsplanung
v E v Q Optimierung ¥+ v v v v
Ubersicht Planungswerkzeuge v -Alle-

MET (Metalltechnik)

ELT (Elektrotechnik)
NAT (Nahrungstechnik)
HOT (Holztechnik)

REL (Religion)

KOR (Kérperpflege)
FAT (Farbtechnik)

BEK (Bekleidung)

AGW (Agrarwirtschaft)

BOS (Berufsoberschule)

Ist ein Abteilungsfilter gesetzt, wird diese Abteilung unter dem Symbol "Abteilungen” in der
Multifunktionsleiste angezeigt.

m Start Dateneingabe Planung Stundenplane Kursplanung Module MET (Met
h- ¢ Diagnose ¥ X
@ 9 123))
v | - v Y — = |
- 5= Gewichtung

Klassen = _ Planen Lehrveranstaltungen Perioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen Vertretungsplanung
v ﬁ v Q Optimierung ¥« v v v v
Ubersicht Planungswerkzeuge MET (Metalltechnik)

Wird das Programm auf eine bestimmte Abteilung eingeschrankt, minimiert das die Gefahr,
irrtimlich in einer anderen Abteilung Anderungen durchzufiihren. In den folgenden Abschnitten
werden die Auswirkungen einer voreingestellten Abteilung in den verschiedenen
Programmbereichen erlautert.

Stammdaten und Unterricht

Offnen Sie ein Stammdatenfenster bei voreingestellter Abteilung, dann werden lhnen nur die
Elemente mit der aktiven, sowie alle Elemente ohne zugewiesener Abteilung angezeigt.
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Datei Start Dateneingabe Planung Stundenpléne Kursplanung Module MET (Metalltechnik)
s ™ &Y Diagnose ¥ % i 123)) @ @ : % o~k
B v 55 cewichtung v — = v
lassen = _ Planen  Lehrveranstaltungen Perioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen Vertretungsplanung
v E h D Optimierung ¥  + ~ ~ v v e @
Ubersicht Planungswerkzeuge MET (Metalltechnik) Modu

L Klassen / Klasse

ME11 T PERAT &520 TN IO o€ .
Name Langname Raum Text Faktor | Mitt-pa Von Bis
mB11 KasseMBtt oo veT frooo 12
MB12 ESSENE T2 >0 veT [rooo 12
MB13 KasseMeta oo veT frooo 12
MZ13A [KISSSEVZISAN N 201 MET [1.000 |12
MZ13B KlasseMZ13B 201 MET [1.000 1-2
MAT1 KasseMAtt oo veT [rooo 12
mz12 KasseMzi2 oo veT frooo 12
Mit2 - EB= veT [rooo 12
Mita KasseMia o veT frooo 12
MA10A [KISSSEVATOAR S 211 MET [1.000 |12
MA10B Klasse MA1OB 211 MET [1.000 12  23.09.
MB10 S EMBION R > veT [rooo 12
A0 [Klasse JATDL L 032 veT [rooo 12

B

Darlber hinaus wird beim Anlegen eines neuen Stammdaten-Elementes diesem automatisch die
aktive Abteilung zugewiesen.

In den Unterrichtsansichten kdnnen in den Kombinationsfeldern zur Auswahl des Elementes

ebenfalls nur Elemente ausgewahlt werden, die die aktive oder gar keine Abteilung zugewiesen
haben.

Klasse MB11 / Klasse

(R ECES IR ORE B F@ 7
Lehrer Fach Klasse(n) Fachrai Stamm Dopp. Von  Bis Block

i NG DE 201 1-1

B NG |SK 201

B JT RE-RK 201 1-1

e Jw FU-MB 201

® MH FU-MB

ot MH FU-MB 201

%

28

e
o B
[ 38 Klasse 4
— 8

Hinweis:
Beachten Sie bitte, dass im Unterrichtsfenster immer alle Unterrichte angezeigt werden, an denen
ein Element der ausgewahlten Abteilung beteiligt ist.

Im nachstehenden Beispiel werden im Unterrichtsfenster des Lehrers FG auch Unterrichte der
Abteilung ,NAT" aufgelistet, obwohl die Abteilung ,BEK" voreingestellt ist. Dies deshalb, damit die
Information der zugeteilten Unterrichte fir Lehrer FG in jedem Fall vollstandig ist. Versucht man
allerdings einen Unterricht der Abteilung NAT zu &ndern (z.B. Auswahl eines anderen Faches), so
kommt von Untis ein Hinweis, dass dieser Unterricht nicht zur eingestellten Abteilung gehort und
damit auch nicht bearbeitet werden kann.
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4.3

- 123, > E> Hee
5 ﬂ = @ @ = % i~ @ Ele

en Lehrveranstaltungen Perioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen Vertretungsplanung t_j @ ¢0V
" v e

v v v

BEK (Bekleidung) Module v

:.L Grillparzer / Lehrer

i 1 HENR KT - BORE

U-Nr + Kl,Le Nvpl Std. | Abt. Wst Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum Stammraum Von Bis

34 1 FG SPR 207
320 1,2 NAT 2 FG RTP-HW |[HW10A 334 335
321 1,2 NAT 2 FG GS-HW HWI0A 334

330 [+1,2

NAT 1 FG SPS-HW HWI10B 206

FZ-BHE
PF-BHE

5 FG
8 FG

208 335

1 RID.H 208 335
663 NAT 1 FG W10C 206 335
664 NAT  1FG “oS W10C | 206 335
724 [#1,2 NAT 4 FG
725 NAT 4 FG
766 NAT 2 FG

ilf Sie kénnen nur Unterricht der aktuellen Abteilung bearbeiten

- | U-Nr = Unterricht: 663

Abteilung: BEK

OK

Manuelles Planen

Manuelle Anderungen im Stundenplan sind nur fir Unterrichte der aktiven Abteilung erlaubt.
Darlber hinaus werden im Raumzuordnungsdialog nur Rdume angezeigt, die der selektierten oder
gar keiner Abteilung zugewiesen sind.

3 Lehr.v %Y Diagnose v % m ”;1 @ @ @ ﬁ‘_‘ﬁ Info-Stundenplan ¥ nﬁ v
I Rau.. ¥ 5% Gewichtung v . o s Pausenaufsichten v [} vl
Planen  Lehrveranstaltungen Perioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen Vertretungsplanung

v v v v v @ Kalender - Jahresplanung v e

i Fach...v @ Optimierung ¥

rsicht Planungswerkzeuge l BEK (Bekleidung) Module

g FG - Grillparzer, Franz Stundenplan (Leh1) ‘" = o X ‘L Grillparzer / Lehrer IH w El X
Fa Fre-R dARs Blle &-& 7| F I RENR RSP - BORE @2
Schuliahr:2.9.2024 - 4.7.2025 @v U-Nr + Kl,Le Nvpl Std. Abt. Wst Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum Stammraum Von Bis
34 1FG  SPR 207
m Montag Dienstag ‘ Mittwoch Donnerstag Freitag 320 [+1,2 NAT 2 FG RTP-HW HW10A 334 335
1 | F?Tvam FB—l‘ifiE F?Tv'\)n:‘l‘;:\l #xl:m 321 [#1,2 NAT = 2 FG GS-HW HW10A 334
2 HW10A Drag&Drop B12 HW10C HW10A 330#1 @ A S SES:HW LIIEER 206
RTP-HW F-BHE SPS-HW 1 NA 1 FG RTP-HW HW10B 206
9 | P 531 -3 BEK 5FG |FZ-BHE B12 208
7 == AR e —p HW10C 532 [#1,3 BEK 8 FG PF-BHE B12 208
ES{ (FFEHE AV 661 [+/1,2 NAT 1 FG  SPS-HW HW10C 208 335
5 EL s B2 L1112 NAT 1 FG  RTP-HW HW10C 208 335
6 Untis - Hinweis X 1 FG TA-HW  HW10C 206 335
53 1 FG GS-HW Hw10C 206 335
7 PF-BHE 4 FG GS-HW HW10A 208 335
8 Pgéﬁ < . ) ) ) 4 FG RTP-HW HW10A 208 335
B12) A Sie kénnen nur Unterricht der aktuellen Abteilung bearbeiten 2 FG |TA-HW HW10A 206 335
9 PF-BHE
B12
A0 FZBHE Lehrer v
1
oK
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4.4

441

Optimierung

Der Algorithmus verplant ausschliellich Unterrichte der selektierten Abteilung. Alle anderen
Unterrichte bleiben unbertihrt, das heif’t, die unverplanten Stunden bleiben unverplant und die
bereits verplanten Stunden anderer Abteilungen werden nicht verandert.

Im nachfolgenden Beispiel wurden nur die blauen Klassen der Abteilung MET-Metalltechnik
optimiert. Alle Stunden anderer Abteilungen werden weder verplant, noch werden bereits verplante
Stunden verandert. Bei der automatischen Verplanung wird allerdings auf die bereits verplanten
Stunden in anderen Abteilungen Ricksicht genommen, so dass es zu keinen Kollisionen und in
weiterer Folge zu einem optimalen Ergebnis kommt.

@

@ MB11 - Klasse MB11 Stundenplan (Kla20) v
MB11 He-D 30 Bl & 5 MET (Metalltechnik)

Schuliahr:2.9.2024 - 4.7.2025 & v

zzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

ENRET &30 @mE

Name Langname Raum Text

@ 1% - -
Faktor MittpaVon Bis  Fix(X)

1000 12

1000 12

1000 12

1.000 12

1.000  1-2

1.000 12

1000 12

1000 12

1000 12

1000 12

1000 12  23.09.

@

1000 12
ELT 1.000 1-2
ELT 1.000 1-2
ELT 1.000 1-2
ELT 1.000 1-2
ELT 1000 1-2
ELT 1.000 1-2
ELT 1.000 1-2
ELT 1.000 1-2
ELT (1.000 1-2

JO00000000000000000oog

Klasse v

Abteilungsiibergreifende Ressourcen

Beachten Sie aulRerdem, dass Raume, die in Unterrichten verschiedener Abteilungen vorkommen,
als abteilungsiibergreifende Ressource gewertet werden. Die Verplanung abteilungsiibergreifender
Ressourcen erfolgt nach Verfligbarkeit, das heil3t nach dem Prinzip ,First come, first served®.

Im Beispiel wurden zuerst die Stunden der Abteilung MET (blau) im EDV-Raum (der allen
Abteilungen gehort) verplant und dann die Stunden der Abteilung NAT (gelb).
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D 8 B 4 @

Planen Lehrveranstaltungen Perioden Abteilungen

v v v v

l MET (Metalltechnik) |
- ] X
NIRRT +580 @ °

rrkzeuge

% Raume / Raum

o i

Einstellungen Hilfethemen

[F_a] Info-Stundenplan v

H
f@
E’g’] Kalender - Jahresplanung v @ F
Module

s g

|iai Pausenaufsichten v
Vertretungsplanung

05 - EDV-Raum Stundenplan (BSI Raurrlu

-E--x 8 A &5

105

Name Langname Auswe Raumg Beschr. Abt. ~ m@ 6.9.2024
104 Lehrerzimmer A1
-Raum A 1 Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag
assenraum 203 A2 MET 500
202 Lehrerzimmer A2 MET 1 e
203  Klassenraum 205 A2 MET 845
204  Lehrerzimmer A2 MET 7 o
205 Klassenraum 211 A2 MET 930
211 Klassenraum 201 A2 MET 3 o
212 Lehrerzimmer A2 MET 1040
213  Vortragssaal A2 8 0
005  Stundenplan AE 11:25
006  Sekretatriat AE 5 210
007 Stellvertreter A/E 1210
008  Lehrerzimmer AE 8 &=
013  Postraum AE 12:55
014  Lehrerbibliothek AE L
u12 Klassenraum uos AU 1340
050  Werkstatt/Metallbau 4.¢cM MET R ez
051 Lehrerzimmer C/M MET 1425
053  Werkstatt/Heizungst 4.cM MET 9 e
055  Werkstatt/Grundbild 4 C/M MET 15:10
056  Lehrerzimmer oM MET W &=
057  Werkstatt/A-Schweil 4 CM MET 15:56
058  Werkstatt/Schmiede 4/cm MET N
-]
- % m .ﬁ. @ @ _ @ ﬁﬂ] Info-Stundenplan ¥ [Lr
ng v - < o [i3# Pausenaufsichten E
Planen Lehrveranstaltungen Perioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen  Vertretungsplanung "
ng v v v v v Kalender - Jahresplanung ¥ @
verkzeuge ' NAT (Nahrungstechnik) Module
@ Riume/Raum H - = S
= HEMENKERT #5220 @ * SE-
Name Langname Auswe Raumgc Beschr. Abt. ~ mgl 6.9.0024
101 Klassenraum 103 A1 NAT
103  Klassenraum 101 Al NAT Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag
104 Lehrerzimmer A 8:00
105  EDV-Raum Al 1o NVA0A NVI0B
213 Vortragssaal A2 8:45 Dalén Compton
005  Stundenplan AE 2
006 Sekretatriat AIE 9:30 NV11A NV12A
007  Stellvertreter AE 31018 | Sontag Sontag
008 Lehrerzimmer AIE 1040
013 Postraum AE o s NB12
014 Lehrerbibliothek AE 11:25 Sontag
U12  Klassenraum uos AU 5 1z
231 Klassenraum 233 B/2 NAT 1210
232 Lehrerzimmer B2 NAT 6 125
233  Klassenraum 234 B/2 NAT 1255
234  Klassenraum 331 BI2 NAT Tora
235  Lehrerzimmer B/2 NAT 13:40
236  Rezeption 4 B2 NAT BRRS 2
237  Magazin B/2 NAT 1425 NV10A
238 Restaurant 4 B2 NA;% D B Sontag
239 Ktiche-Gastronomie 4 B2 NA 1510 NV10A
240 Konditorei 4 B2 NAT I S Sontag
241 Backerei 4 B/2 NAT 1556
331  Klassenraum 333 B3 NAT v |11 e
-]
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4.5

4.6

Diagnose

Auch die Diagnose wird wie Stammdaten und Unterrichte durch Verwendung des Abteilungsfilters
automatisch auf eine Abteilung eingeschrankt. Die Abbildung zeigt flir zwei unterschiedliche
Abteilungen den Diagnosepunkt "Stundenplan”. In der Abteilung MET gibt es etwa noch 5 Probleme
mit den Raumen, in der Abteilung ELT 4 Punkte, die zumindest einer Kontrolle bedurfen.

e MET (Metalltechnik)
‘L Stundenplan-Diagnose IH » 0 X
- =
K7 .
. Art der Diagnose
02.09.2024 | _ -89.2024 A
Eingabedaten Stundenplan Bei diesen Elementen treten Kollisionen auf.
— Diagnose Gw. Anz Gewichtung: *
Alle >=1 Anzahl: 1 Betroffene Fenster anzeigen
|=|Unterricht 1 B Rm. 'Std. U-Nr U-Nr-2
Unterricht mit fehlenden Lehrern |* 1 205 Di-4 791 359
Klasse ~ ~ ~ T LTI
JlCehrer il ELT (Elektrotechnik)
Doppelhohlstunde 1
Mittagspause zu kurz 3 3
Stunden pro Tag zu viele 2 3 ‘L Stundenpl i “ » i X
S plan-Diagnose
Einzelstunde an Halbtag 3 1 —
erplan esperrte Stunde * ? @ -
- Raum 5 . Art der Diagnose
Fachraum nicht verplant 3 |2 02.09.2024 | _ -892024 A
Stunde ohne Raum 3 2
Raumkollision unerlaubt - 1 Eingabedaten Stundenplan Diesen Stunden ist kein Raum zugewiesen.
—I/ Diagnose Gw. Anz Gewichtung: 3
Student Alle >=1 Anzahl: 2 Betroffene Fenster anzeigen
Ontesrichtsfolgen || Unterricht 1 ] U-Nr Kia. Le. Rm. Std.
Kalender - Jahresplanung Unterricht mit fehlenden Lehrern = 1 10 LC U74 Mid4
Klasse 20 CG 008 Do-4
|-|Lehrer 8
Einzelstunde an Halbtag 3 7
Verplanung auf gesperrte Stunde * 1
| Raum 4
Fachraum nicht verplant 3 2
Stunde ohne Raum 3 2
Student
Unterrichtsfolgen
Kalender - Jahresplanung

Druck

Ist ein Abteilungsfilter gesetzt, wirkt sich diese Einstellung direkt auf die Druckfunktionalitat von
Untis aus. In allen Druckauswahlmenis werden nur jene Elemente angeboten, die der aktiven oder
gar keiner Abteilung zugewiesen sind.

Beim Aufruf der Belegungs-Statistik der Klassen werden etwa in der Abteilung Holztechnik die 12
Klassen dieser Abteilung automatisch ausgewahlt.



Abteilungsweise Verarbeitung 13

A I"n' Fre _ N
R /N (oi @ i} Info-Stundenplan
ELN 2 = © |50 Pausenaufsichten ™
den Abteilungen Einstellungen Hilfethemen Vertretungsplanung
v v v 15 Kalender - Jahrespl

HOT (Holztechnik)

.5 Listenauswahl

+]™) Ubersichten
I~ ") Belegungs - Statistik
| Kiassen
i Lehrer
{ -] Raume
Klassen Block-Plan
\“iTFreie Stunden | | Klasse(n): 12/12 Bereich
/™ Fach - Stunden - Liste Auswahl... N
-] Kiassen | | B
|| Lehrer o . e angname
| Fach-Zeit-Liste S10A Klasse HS10A
573 Stunden-Listen HS108 Klasse HS10B
53 Unterricht HS11 Klasse HS11
53 [F=n=eniaut=ichisn g HS12A Klasse HS12A
53 Vertretungsplanung | HS128 Klasse HS12B
il Pk et HB10A Klasse HB10A
L Klausurplane ! HB108B Klasse HB10B
HB10C Klasse HB10C
HB11A Klasse HB11A
|HB11B Klasse HB11B
HB12A Klasse HB12A
Ki=128 Klasse HB12B )
Alle Markierte Inverse

Abbrechen

Verteilen der Abteilungsdaten

Mit dem Verteilen der Abteilungsdaten wird fiir jede Abteilung eine neue Stundenplandatei mit dem
Namen ,<name>.untis“ (<name> steht hier fiir den Kurznamen der Abteilung) angelegt, die folgende
Daten enthalt:

e Alle Klassen dieser Abteilung.
e Alle Unterrichte dieser Abteilung.
o Alle Klassen, die in den Unterrichten dieser Abteilung vorkommen.

o Alle Lehrer, Raume, Facher, Abteilungen der Schule.

Abteilungsdateien sind im Wesentlichen ganz normale Untis-Dateien. Intern werden sie aber als
Abteilungsdateien gekennzeichnet.

Tipp: Abteilungen ohne Klassen

Beim Verteilen der Abteilungsdaten sind ausschlieBlich die den Klassen zugewiesenen Abteilungen
wichtig. Wenn Sie fir lhre Klassen im Feld ,Abt.“ keine Abteilungen definiert haben, erhalten Sie
eine Fehlermeldung. Tragen Sie dann bitte bei jeder Klasse eine Abteilung ein und wiederholen Sie
den Vorgang.
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Die zum Verteilen erforderlichen Arbeitsschritte werden nun anhand eines Beispiels verdeutlicht.
1. Offnen Sie Ihre Untis-Datei

2. Bei den Stammdaten der Klassen muss jeder Klasse die richtige Abteilung zugeordnet sein.

% Klassen / Klasse

i HBENRK =20 BB - .
Name Langname Abt. Raum Text Faktor Mitt-pa Von Bis A
EN12 ELT [134 1.000 1-2
EN13 ELT [i134 1.000 1-2
HS10A HOT 37 1.000 1-2
HS10B HOT 37 1.000 1-2
HS11 HOT 39 1.000 1-2
HS12A HOT 39 1.000 1-2
HS12B HOT 39 1.000 1-2
HB10A asse HB10A HOT LHK1 1.000 1-2
HB10B asse HB10B HOT |LHK1 1.000 1-2
HB10C asse HB10 HOT LHK1 1.000 1-2
HB11A asse HB11A HOT |LHK1 1.000 1-2
HB11B asse HB11B HOT LHK1 1.000 1-2
HB12A asse HB12A HOT |LHK1 1.000 1-2
HB12B asse HB12B HOT LHK1 1.000 1-2
B12 Klasse B12 BEK p09 1.000 1-2
JA10 MET 32 1.000 1-2
FM10A FAT P34 1.000 1-2
FM10B FAT P32 1.000 1-2
FM11 FAT 34 1.000 1-2
FM12A FAT P34 1.000 1-2
FM12B FAT P32 1.000 1-2
FL11 FAT P32 1.000 1-2 v

D ‘Klasse v

3. Wahlen Sie als nachsten Schritt ,Module | Abteilungen | Export (verteilen)®.

@ w B o

Abteilungen Pausenaufsichten  Vertretungsplanung

v v i E

ﬁ Stammdaten ‘

0 Export (verteilen) %

. Import (sammeln)

. . ‘ Export (verteilen)
. Unterricht einmischen

Aus der Datei der

Fenstergruppe gesamten Schule
Dateien je Abteilung
bilden

Mit F1 erhalten Sie Hilfe.

4. Kilicken Sie auf die Schaltflache <Alle Abteilungen exportieren>. Damit starten Sie die Ausgabe
der Daten aller Abteilungen auf einmal. Nach Abschluss des Exportes wird Ihnen ein Fenster
angezeigt, das angibt, wie viele Abteilungen und wie viele Klassen ausgegeben wurden.
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Abteilung: MET

Klassen: 13

Unterricht: 99
\WMac\Home\Documents\UM

Abteilung exportieren

Abteilung tibergehen

|Alle Abteilungen exportieren I

Abteilungsstundenplan - Export (verteilen) X

Dateiname
MET.untis

A Abteilungen: 9

Gesamtzahl der Klassen: 102
Es wurden Abteilungen exportiert

Abbrechen
OK
—
Achtung!

Den Abteilungsdateien wird automatisch der Kurzname der jeweiligen Abteilung zugewiesen.
Eventuell bereits vorhandene, gleichnamige Dateien werden ohne Riickfrage iberschrieben.

Tipp: Speicherort der Abteilungsdaten dndern
StandardmaRig werden die Abteilungsdateien im Untis Programmverzeichnis abgelegt. Dies kann
Uber ,Einstellungen | Diverse | Dateiablage“ geéndert werden, indem Sie dort einen Pfad fiir die

Abteilungsdateien festlegen.

Einstellungen

=ISchuldaten
Allgemeines
Uberblick
Werte
=IDiverses
Sichern
Dateiablage
Stundenplan
Anpassen
Wertrechnung
Warnungen und Hinweise
HTML

E-Mail
Perioden

Kursiv = lokal gespeicherte Einstellungen (.ini Dateien)

a |Dateiart Pfad
Datendateien (.gpn, .untis)
Dateien 14.x (.gpu)
Sicherungsdateien
Arbeitsdateien
Import/Export
HTML-Dateien
Abteflungsdateien

I\\Mac\Home\Documents\UNTIS\Untis Dateien |

E-Mail-Anhénge
HTML-Vorlagen
PDF-Dateien

v

Abbrechen

5. Die ausgegebenen Abteilungen finden Sie nun als separate Untis-Dateien im angegebenen

Ordner.
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Untis

5.1

Name

@ AcwW.untis
@ BeKuntis
@ Bos.untis
@ ELTuntis
@ raT.untis
@ HoT.untis
@ KORuntis
@ MET.untis
@ NAT.untis

Abteilungen einzeln ausgeben

Wenn Sie mehr Kontrolle Uber das Anlegen der Abteilungsdateien wollen, kénnen Sie auch eine
Abteilung nach der anderen ausgeben. Als Information dazu sehen Sie im Exportfenster den
Kurznamen der nachsten auszugebenden Abteilung sowie die Anzahl der Unterrichte und Klassen.

Abteilungsstundenplan - Export (verteilen) X
Abteilung: MET Dateiname
MET untis
Klassen: 13

Unterricht: 99
WMac\Home\Documents\UM

Abteilung exportieren

Abteilung Ubergehen

sntis,,

o

Untis
2024

Alle Abteilungen exportieren

Abbrechen

Mit der Schaltflache <Abteilung exportieren> starten Sie die Ausgabe der angezeigten Abteilung.

Wenn Sie diese Abteilung nicht ausgeben wollen, kobnnen Sie mit der Schaltflache <Abteilung
Ubergehen> die Ausgabe unterdricken und zur ndchsten Abteilung wechseln.

Erstellen der Abteilungsstundenplane

Nach dem Verteilen der Abteilungsdaten kann jede Abteilung mit ihrer Abteilungsdatei genau so
arbeiten, als ob die Abteilung die gesamte Schule ware. Der Planer gibt die Unterrichtsstunden
,seiner’ Klassen ein und kann den Abteilungsstundenplan mit allen Werkzeugen, die Untis bietet,
optimieren.

Darlber hinaus ist es auch maoglich, weitere Stammdaten oder Unterrichte einzugeben, die spater
dazugekommen sind, oder vorher vergessen wurden. Diese Daten werden dann beim Ubernehmen
der Abteilungsdaten in die Schuldatei ebenfalls beriicksichtigt.
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Achtung!

Daten, die sich auf die gesamte Schule auswirken, wie z.B. der Zeitraster, sollten auf keinen Fall
von der Abteilung geandert werden. Solche Daten werden auch nicht in die Schuldatei
Ubernommen.

In den einzelnen .untis Dateien der Abteilungen wird in der Titelleiste von Untis angezeigt, dass es
sich um eine Abteilungsdatei handelt. Im Beispiel die Datei der Abteilung MET-Metalltechnik.

Untis MultiUser 2024 - MET - Testschule Thomas Kofler - - Abteilung: MET

Module

| @ @ % i} Info-Stundenplan v I unterr
- [s3# Pausenaufsichten ¥ IE Unterr

len  Abteilungen Einstellungen Hilfethemen Vertretungsplanung P— @ i

v v v alender - Jahresplanung > iston

[

Module

L Klassen / Klasse

adl ‘= BEMRE =& 0 DD a8 .
Name Langname Abt. J Raum Text Faktor Mitt-pa Von Bis
MB11 MET § 201 1.000 1-2
MB12 MET | 201 1.000 1-2
MB13 MET | 201 1.000 1-2
MZ13A MET | 201 1.000 1-2
MZ13B MET | 201 1.000 1-2
MA11 MET | 203 1.000 1-2
Mz12 MET |} 203 1.000 1-2
MI12 MET | 203 1.000 1-2
MI13 MET | 203 1.000 1-2
MA10A MET | 211 1.000 1-2
MA10B MET | 211 1.000 1-2 23.09.

MB10 MET | 211 1.000 1-2
JA10 MET | 032 1.000 1-2
E Klasse ~

Es werden samtliche Daten der betreffenden Abteilung exportiert. Dazu kénnen bei Verwendung
abteilungsubergreifender Ressourcen auch Klassen anderer Abteilungen gehéren. Im unten
angefihrten Beispiel der Abteilung MET wurde zusatzlich zu den abteilungseigenen Klassen auch
die Klasse L10A exportiert. Diese Klasse ist zwar der Abteilung AGW zugeordnet, es gibt aber
einen gekoppelten Unterricht (Religion in der Klasse MB11) der Abteilung MET, an denen sie
beteiligt ist.
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Untis

{,:“,‘ Klasse MB11 / Klasse

LB - HENR RS S R ORE e F@ G 7
U-Nr + Kl,Le Nvpli{Abt. Wst Lehrer Fach Klasse(n) Fachrai Stamm Dopp. Von  Bis Block
98 MET 2 NG DE 201 1-1
MET SK 201
201 1-1
- 201
FU-ic ST 050
FU-MB MBI 050 201
- U-Nr = ‘Klasse
@ Kiassen / Klasse i
e MENRAT A=L0 BE 26 &8 .
Name Langname Raum Text Abt. Faktor Mitt-pa Von Bis
MB11 MET 1.000 1-2
MB12 MET 1.000 |1-2
MB13 MET 1.000 [1-2
MZ13A MET 1.000 |1-2
MZ13B MET 1.000 [1-2
MA11 MET 1.000 |1-2
MZ12 MET 1.000 [1-2
MI12 MET 1.000 |1-2
MI13 MET 1.000 [1-2
MA10A MET 1.090 |1-2
MA10B MET 00 1-2 23.09.
MB10 MET #.000 |1-2
1.000 1-2
L10A AGW J.000 |1-2
- Klasse

In den Abteilungsdateien kann nun nach Belieben Unterricht verplant, geléscht, gedndert oder neu
hinzugefiigt werden. Die Anderungen werden beim Einmischen der Abteilungsdaten in die
Schuldatei in die Gesamtdatei eingepflegt.

Importieren der Abteilungsdaten in die Gesamtdatei

Nachdem die einzelnen Abteilungen ihre Stundenplane erstellt haben, Ubergeben sie ihre jeweiligen
Abteilungsdateien an den Planer des Gesamtstundenplans, der diese wieder in die Gesamtdatei
integriert.

Gehen Sie dazu in der Gesamtdatei auf "Module | Abteilungen | Import (sammeln)" und klicken Sie
auf die Schaltflache <Alle Abteilungen importieren>.



Importieren der Abteilungsdaten in die Gesamtdatei 19

¢ & Be
@ w B oo

Abteilungen Pausenaufsichten Vertretungsplanung

v v 42k Ei

'j} Stammdaten

0 Import (sammeln)
Fenstergruppe Die Dateien der
einzelnen Abteilungen
zu einer Gesamtdatei
zusammenfassen
Mit F1 erhalten Sie Hilfe.
Abteilungsstundenplan - Import (sammeln) X
Abteilung: MET Dateiname
MET.untis
Klassen: 13

Unterricht: 99
WMac\Home\Documents\UM e

S Uns..

Mit Lehrer-Daten 28
24

Abteilung importieren

Abteilung Gibergehen

|AIIe Abteilungen importieren | 5 gg;iz

Abbrechen

Damit werden sdmtliche Abteilungsdateien in die Gesamtdatei importiert. Alle Anderungen, die
"offline" in den einzelnen Abteilungsdateien vorgenommen wurden, werden zusammengeflhrt.

Hinweis!
Falls es beim Importieren zu Uberschneidungen von Unterrichts-Nummern kommt, werden

automatisch neue Nummern vergeben.

Bei Verwendung abteilungstibergreifender Lehrer oder Raume kann es - sollte es keine Absprachen
Uber die Verwendung der gemeinsamen Ressourcen geben - nach dem Import zu Kollisionen
kommen. Diese werden sowohl im Stundenplan als auch in der Diagnose aufgelistet.




20 Untis

g Stundenplan-Diagnose
= @l
23.09.2024 ~ | - -2992024 B asldegDiagncss) ‘L 055 - Werkstatt/Grundbildung Stundenplan (BSI R:
. = 3 o = =
o P> FR-F EAs @ (=
Eingabedaten Stundenplan Bei diesen Elementen treten Kol <
- Diagnose Gw. Anz Gewichtung: * ‘23'09'2024 v |[]-27.9.2024 E v
b y
. Alle >=1 (el © ] Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
- Unterricht 10 |[E'Rm. std.  U-Nr U-Nr-2
Unterricht mit fehlenden Lehrern B 10 101 Mo-11 786
|-/Klasse 21 101 Di-11 794
Mittagspause zu kurz 4 5 101 Mi-6 804
Klassenhohistunden 4 1 797
Klassenkollision unerlaubt * 2
Tag ohne Klassenlehrer 2 13
—|Lehrer 151
Doppelhohlistunde 17 5112
Mittagspause zu kurz 3 16
Mittagspause zu lang 3 3 [
Stunden pro Tag zu viele 2 5
Kernzeit-Verletzung (Zeitw. +3) 4 6 3%
Einzelstunde an Halbtag 3 34
Lehrerkollision unerlaubt - 5 8%
Verplanung auf gesperrte Stunde B 65 -
[~Raum 16 9510
Fachraum nicht verplant )
Stunde ohne Raum 162
B 15
2-Stunden-Fach an Folge-Tagen 3 15
TS unegrlaub? o U-Nr Lehr, Fa., Rm. Kla.  Zeit Schulwoche Studt Sc
Hauptfach zu oft nach Stunde n (n=4) 3 1 146 Wid, DE, 055 (131) E-Bl.A 20.9.-17.6. 4,5,11,12,17-20,26,27,34,35,42
Student B_E10A
Unterrichtsfolgen
Kalender - Jahresplanung a >
BSI Raum - Raumbele v

Tipp: MultiUser und Abteilungsstundenplan

Wenn Sie Untis in der MultiUser Variante in Kombination mit dem Abteilungsstundenplan
verwenden, kann es zu keinen versehentlichen Inkonsistenzen im Plan kommen, da alle planenden
Personen immer den gultigen Planungsstand sekundenaktuell vor sich haben. Weitere
Informationen dazu finden Sie im Kapitel_Untis MultiUser.

Abteilungen einzeln importieren

Genauso wie beim Verteilen der Abteilungsdaten ist es auch beim Import méglich, die Verarbeitung
abteilungsweise durchzuflihren. Im oberen Bereich des Import-Dialoges wird angezeigt, welche
Abteilung als nachste dran ist und wie viele Unterrichte bzw. Klassen ihr angehéren. Mit den
Schaltflachen <Abteilung importieren> kdnnen Sie den Import fir diese Abteilung starten bzw. mit
<Abteilung Ubergehen> zur nachsten Abteilung wechseln.

Abteilungsstundenplan - Import (sammeln) X
Abteilung: MET Dateiname
MET untis
Klassen: 13

Unterricht: 99
WMac\Home\Documents\UM

Mit Lehrer-Daten
208

I Abteilung importieren | -
; A

——————————————————

| Abteilung ibergehen |

Alle Abteilungen importieren

Abbrechen
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7.2

7.21

Import von Stammdaten

Neue Stammdaten einer Abteilung (d.h. Stammdaten, die in der Schuldatei noch nicht vorhanden
sind) werden auch in die Schuldatei GUbernommen. Die erste eingelesene Abteilungsdatei, die neue
Stammdaten enthalt, bestimmt daher die damit verbundenen Eigenschaften, d.h. wenn Abteilung 1
das neue Fach FR mit dem Langnamen Franzdsisch neu angelegt hat und eine Abteilung 2
ebenfalls ein neues Fach FR mit dem Langnamen Franz. angelegt hat, wird das Fach in der
Schuldatei nach den Daten der ersten eingelesenen Datei (der Abteilung 1) erzeugt. Das Fach FR
hat in der Schuldatei also den Langnamen Franzdsisch.

Achtung!

Stammdaten (auler Lehrer, siehe Kapitel Import von Lehrerdaten), die nicht neu angelegt sondern
lediglich gedndert wurden, werden nicht neu eingelesen, d.h. die Anderungen werden nicht
Ubernommen.

Import von Lehrerdaten

Manchmal erfordert die Arbeit am Stundenplan das Andern von bestehenden Lehrerdaten, wie z.B.
die Angabe der erlaubten Anzahl von Hohlstunden oder der Zeitwinsche. Beim Import der
Abteilungsdaten kénnen Sie mit dem Auswahlfeld ,Mit Lehrer-Daten“ festlegen, dass Anderungen
bei den Lehrer-Stammdaten ebenfalls importiert werden sollen.
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Untis

1 . -
‘= Zeitwilinsche / Lehrer-42

fHafaf P sfaseyg PR D .
Mick Jagger Zeitbereich / Unterrichtsgruppen
Wede Woche Abteilung MET andert die
M.J = -
_ - Halten Sie beim Klick inl Zeitwiinsche der Lehrkraft MJ
Strg-Taste gedriickt, um nur je -Gruppen zu
cahan hai danan haraite 7ayMiincrha
1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 Tage Vorm. Nachm
Montag O O Y
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag
Freitag

Zusétzliche, unbestimmte Zeitwiinsche

Bereich |Anzahl Zeitwunsch

4 14
Abteilungsstundenplan - Import (sammeln) X
Abteilung: MET Dateiname
MET.untis
Klassen: 13

Unterricht: 99
WMac\Home\Documents\UM

Ui,

v Mit Lehrer-Daten

;

22

Abteilung importieren

Die Anderung des 9
Zeitwunsches wird in die
Abteilung tibergehen| Gesamtdatei Ubernommen.

- Untis
w2024

Alle Abteilungen importieren

Abbrechen

Achtung!
Haben zwei Abteilungen den gleichen Datensatz geéndert, werden nur die Anderungen der zuerst
importierten Abteilung Gbernommen.

Bearbeiten des Gesamtstundenplans

Wenn Sie samtliche Abteilungsdaten wieder in die Gesamtdatei integriert haben, kénnen Sie den
Gesamt-Stundenplan noch weiter optimieren.

Sollten Sie bis dahin gemeinsame Ressourcen wie Lehrer oder Rdume nicht beriicksichtigt haben,
so flieken diese nun ebenfalls in den Gesamtplan ein.

Die Optimierung sowie die Raumoptimierun laufen wie gewohnt ab. Wenn nach dem Import der
Abteilungsdaten Lehrertberschneidungen auftreten, weil etwa ein Lehrer, der in zwei Abteilungen
unterrichtet, von beiden Abteilungen jeweils am Mi-3 verplant ist, I6sen Sie diese am besten, wenn
Sie bei der Optimierung mit der Strategie A die Option ,Plan bedingt fixieren* setzen.




Bearbeiten des Gesamtstundenplans 23

10

Raumuberschneidungen kdnnen mit der Raumoptimierung behandelt werden.
Unterricht einmischen

Das Modul Abteilungsstundenplan erlaubt es Ihnen nicht nur, zuvor exportierte Abteilungsdaten in
die Gesamtdatei einzumischen, es ist dariiber hinaus auch mdglich, aus beliebigen .untis Dateien
die Stammdaten, Unterrichtsdaten und Stundenplane einzulesen.

Offnen Sie dazu die .untis Datei, in die die Daten importiert werden sollen, und wahlen Sie ,Module |
Abteilungen | Unterricht einmischen®. Navigieren Sie zu der Datei, aus der Daten importiert werden
sollen und klicken Sie auf die Schaltflaiche <Offnen>.

@ w B 7

Abteilungen Pausenaufsichten  Vertretungsplanung .

v v g

Stammdaten

Export (verteilen)

Import (sammeln)

666 -

Unterricht einmischen%

Fenstergruppe *
e Unterricht einmischen

Den Unterricht einer
beliebigen Datei
einmischen

Mit F1 erhalten Sie Hilfe.

Beim Einmischen geht Untis folgendermafien vor:

e Es werden alle Stammdaten importiert. Bei Elementen, die bereits existieren, werden die
Zusatzdaten wie Zeitwlnsche etc. nicht Gbernommen.

e Die Unterrichte werden zur Génze importiert. Falls Uberschneidungen bei Unterrichtsnummern
auftreten, wird dem importierten Unterricht automatisch eine neue Nummer zugewiesen.

e Die Stundenpléane werden ebenfalls zur Géanze (ibernommen. Bei zeitlichen Uberschneidungen
zwischen der bereits bestehenden und der importierten Verplanung entstehen Kollisionen.

o Allgemeine Einstellungen wie Zeitraster oder Ferien werden nicht Glbernommen.

Abteilungsstundenplan und Untis MultiUser

In Kombination mit Untis MultiUser entfaltet der Abteilungsstundenplan seine volle Starke. Mit
dieser Kombination ist es moglich, dass mehrere Personen - getrennt nach Abteilungen -
gleichzeitig am Stunden.- und /oder Vertretretungsplan arbeiten. Alle Abteilungen arbeiten mit ihren
Jewe|I|gen Berechtigungen auf der gleichen Datenbasis. Somit kdnnen beispielsweise schulweite
Anderungen wéhrend der Planungsphase vorgenommen werden und alle Benutzer sehen sofort den
geanderten Datenbestand.

Das Berechtigungssystem der MultiUser Version von Untis erlaubt es, gezielt festzulegen, welcher
Benutzer in welche Abteilungsdaten Einsicht nehmen darf. Wahlen Sie dazu ,Module | MultiUser |
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Benutzerverwaltung | Benutzer” und nehme Sie entsprechende Eintragungen im Feld ,Abteilungen®

vor.
Benutzerverwaltung X
R Abteilungen X
ID Name Benutzergruppe letztes Login Passwort Abteilungen
1 Administrator Administrator ~ 20.3.2024 - 8:36 keines _
2 MJ Planer®in keines i
Léschen Neu Abbrechen

Wenn nun der Benutzer MJ eingeloggt ist, erscheint im Drop-Down-Menu nur die Abteilung HOT zur
Auswabhl, fur welche er berechtigt ist. Alle anderen Abteilungen erscheinen ausgegraut. Es stehen
dementsprechend auch nur die Klassen der Abteilung HOT-Holztechnik zur Verfigung. Damit ist
garantiert, dass dieser Planer nicht versehentlich die Daten anderer Abteilungen bearbeitet.

n m "i' ?Y biagnose v % ﬂ 123 @ @
- 5% Gewichtung >

rer Rdume Facher  _ o Planen Lehrveranstaltungen Abteilungen Einstellungen Hili
v v v Q Optimierung ¥  « v v v
Ubersicht Planungswerkzeuge

L Klassen / Klasse (Public) I

o104 - MEMRRT +=e0 BE @ I
Name Langname Raum Text Abt. v HOT (Holztechnik)
HS10A HOT
HS10B HOT
HS11 HOT
HS12A HOT
HS12B HOT
HB10A Klasse HB10A HOT
HB10B Klasse HB10B HOT
HB10C Klasse HB10C HOT
HB11A Klasse HB11A HOT
HB11B Klasse HB11B HOT | 1.000 1-2
HB12A Klasse HB12A HOT | 1.000 1-2
HB12B Klasse HB12B HOT | 1.000 1-2

Nt
- Klasse (Public) v

Die Prinzipien des Arbeitens mit dem Abteilungsstundenplan gelten im MultiUser genauso wie im
Kapitel Abteilungsweise Verarbeitung beschrieben.
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Auch in der Vertretungsplanung haben Sie mit dem Modul Abteilungsstundenplan die Mdglichkeit,
Untis Uber das Drop-Down-Meni in "Start | Abteilungen" auf eine bestimmte Abteilung zu
beschranken bzw. lber die Rechtevergabe in MultiUser zu regeln.

Im Vertretungsfenster werden nur Vertretungsfalle aufgelistet, bei denen entweder die abwesende
Klass,e oder die abwesende Lehrkraft der aktiven Abteilung zugeordnet ist.

Betrachten Sie das Beispiel in nachfolgender Abbildung.Lehrkraft OK und JW sind am Montag
abwesend. OK gehort der Abteilung BEK und JW der Abteilung MET an. Hat der eingeloggte
Benutzer das Recht beide Abteilungen zu sehen und ist die Abteilungs-Combo Box auch nicht auf
eine bestimmte Abteilung gestellt, so sind selbstverstandlich alle Vertretungen sichtbar.

Untis MultiUser 20

Stundenpléne Kursplanung Module Vertretungsplanung
D 8 2la| e %
-
'lanen  Lehrveranstaltungen Feriocen JAbteilungen | Einstellungen Hilfethemen [Vertretungspl
ge
g Absenzen / Lehrer (Public) - o X
FEMR T B- @ .
Von-Bis -
=
Mo 4« »
Lehrer (2) |Klassen (0)| Réume (0)|
J
AbsNieise N PN ETAE = e d Text A
1§ OK 14.10. 1 14.10. 11
1% JW 14.10. 1 14.10. 2 v

‘_. Vertretungen / Lehrer (Public)

FEXRE FIAEV J v25 @2 A R-@ -

Vertreter Von-Bis Ansicht einschrénke
Ille - 14102024 -~ v | Offene Vertretung
Mo PR | |Kollisionen
Lehrer
e

Vir-Nr. Art Datum - Stunde (Fach) (Lehrer) Vertreter Klasse(n) Raul

37 Vertretung 14.10. 1 FUMB *JW 2?7 IM-BILA" | 201

47 Vertretung 14.10. 2 FU-MB *JW 777 [NVESIARRN 201

52 Vertretung 14.10. 4 FT-B *OK 7?7 Bekl. 208

53 Vertretung 14.10. 5 FT-B *OK 777 Bekl. 208

Vtr-Nr. El Lehrer (Public) ¥
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Loggen wir uns nun mit einem Benutzer (WH) ein, der nur die Rechte fiir die Abteilung BEK hat,
dann werden diesem zur Bearbeitung auch nur die offenen Vertretungen der Abteilung BEK
angeboten. Damit ist garantiert, dass stets nur jene Benutzer Zugriff auf die Daten jener Abteilungen
haben, die sie auch bearbeiten dirfen.

Stundenpléne Kursplanung Module Vertretungsplanung

2 @ (4 @ . [

lanen  Lehrveranstaltungen Abteilungen Einstellungen Hilfethemen |Vertretun

BEK (Bekleidung)

ge
g Absenzen / Lehrer (Public) -~ o X
R R- 800 -
Von-Bis
14.10.2024 - g
Mo <«
Lehrer (1) |Klassen (0)| Rdume (0)
| | l_ Benutzerverwaltung X
Abslir. Lehrer  Von T- ab St. Bis TT. bis St. [Brund Text
5 OK 14.10. 1 14.10. 1"
ID Name Benutzergruppe letztes Login Passwort Abteilungen
1 Administrator Administrator 16.4.2024 - 14:10 keines
2 MJ Planer®in 20.3.2024 - 9:49  keines HOT
3 LE Planer®in 20.3.2024 - 10:00 keines MET
—
2 ] 4fWH Planerin T6.4.2024 - 14:08 keines
‘& Vertretungen / Lehrer (Public)
= = s [ 7 -
FERE AEY &7 065 | A
- Léschen Neu brechen
Vertreter Von-Bis |
lle v 14102024 5 v Offene Vertretur
Mo <« > Kollisionen
Lehrer
Vir-Nr. Art Datum - Stunde (Fach) (Lehrer) Vertreter Klasse(n) Rautgh Abt.
52 Vertretung  14.10. 4 FT-B *OK 277 Bekl. 208 BEK
53 Vertretung  14.10. 5 FT-B *OK 777 Bekl. 208 BEK
Vir-Nr. l:| = |Lehrer (Public) v ‘

Dieselbe Logik - dass nur jene Daten zur Verfiigung stehen, die auch zur Abteilung gehdren - gilt
selbstverstandlich auch bei der Eingabe der Abwesenheiten der Lehrkrafte im Absenzfenster oder
bei der Auswahl einer Vertretungskraft im Vertretungsvorschlag.
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Absenzen / Lehrer (Public)

REMH T&L& -8B .

Von-Bis

08.10.2024

Di <«

e~

Lehrer (1) |Klassen (0)| Réume (0)|

AbsNr. Lehrer  Von T- ab St. Bis TT. bis St. Grund Text
10 NG 08.10. 1 08.10. 11
< PD Dirac
< NG Gordimer
< FG Grillparzer
<ar WH Heisenberg
< OK Ostbahn
<3 ChR Raman
< AS Schwarzenegger
< LL Landau

]Y Diagnose § H T | @ @ [% [ Info-Stundenplai
|is# Pausenaufsichtel

3% Gewichtung ¥

Planen  Lehrveranstaltungen Ferioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen |Vertretungsplanung
i Optimierung v v v v @ Kalender - Jahre:
Planungswerkzeuge BEK (Bekleidung)
a Lehrer / Lehrer (Public) H - u X
= = =
r P BEMNRAT L0 IRD - & .
Name |Nachname Vorname Abt. Titel PA Ma Vertre Ist-Sol Std./T.
PD Dirac Paul SozPad 0 0.0 0-9
NG Gordimer Nadine NAT,MET,BEK Seia 8 3 Sat 8
FG Grillparzer Franz !BEK,NAT ";5_ Vertretungsvorschlag
WH Heisenberg Werner BEK -
OK  |Ostbahn Kurt BEK @ h
ChR |Raman Chandrasekarf BEK,NAT ~ 8.10. Di-4 NG/DE/B12
AS Schwarzenegger Arnold BEK - Vertretungsvorschlage (7),Betreuungen (1),Raume (23)
LL Landau Lev BEK
\ / | | Stundenblock Dislozierungen ignorieren
Dauervertretung
Vertretungsvorschlage (7) |Betreuungen (1)| Réume (23)|
1
E‘ + Name Merker Vertr. Entfall Zahler Klasse Fach Jahres-Zahler
FG 0
WH 1
OK 1
ChR Ab.S
LL 3
AS
PD 9
—

- Vorziehungen (0)
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