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Vorwort

Im Sinne der sprachlichen Gleichbehandlung aller Geschlechter versuchen wir bei Untis die
Grundprinzipien des geschlechtergerechten Formulierens zu befolgen. Da in diesem Handbuch
allerdings auch an vielen Stellen auf die Programmoberflache Bezug genommen wird, wo aus
Griinden des vorhandenen Platzes und der Ubersetzbarkeit nicht immer alle Geschlechter genannt
werden, sei an dieser Stelle ausdriicklich darauf hingewiesen, dass mit den Worten Student,
Schiiler, Lehrer, Planer etc. ausnahmslos alle Geschlechter gleichermalRen gemeint sind.

Einfuhrung

In gréf3eren Schulen ist es Ublich, dass mehrere Personen an der Stunden- und Vertretungsplanung
arbeiten. Zudem sind vor allem Berufsschulen und Berufsbildende Héhere Schulen haufig in
Abteilungen gegliedert, wobei der Stundenplan jeder Abteilung von jeweils einer oder mehreren
Personen erstellt wird.

Gleichzeitiges Arbeiten mehrerer Personen ist bei der Verwendung von .untis Dateien nicht mdglich,
da auf die .untis Datei immer nur ein Anwender mit Schreibrechten zugreifen kann. Dadurch besteht
die Gefahr von unnétigen Zeitverzégerungen bzw. Fehlern beim Austausch der .untis- Dateien -
wenn etwa nicht die aktuellste .untis-Datei weitergegeben wird.

Mit Untis MultiUser treten derartige Probleme nicht auf, da es hier mehreren Benutzern méglich ist,

gleichzeitig am selben Datenbestand zu arbeiten. Technisch geschieht dies dadurch, dass die
Daten in einer Datenbank gehalten werden.

Untis ‘“
Datenbank S ‘

Jk

H\—/ Vertretungsplanung

Absenzeingabe

Daraus ergeben sich eine Reihe von Vorteilen:

e Die Dateneingabe (Stammdaten, Unterricht etc.) kann gleichzeitig von mehreren Personen
durchgefiihrt werden.

e Stammdaten konnen im Sekretariat gepflegt - beispielsweise E-Mail Adressen erganzt oder
Telefonnummern korrigiert - werden, wahrend der oder die Stundenplaner am Stundenplan
arbeiten.

o Untis MultiUser verfiigt Uber ein hierarchisches Berechtigungssystem. Dieses kann so
eingestellt werden, dass die Mitarbeiter im Sekretariat beispielsweise nur die Berechtigung
haben Stundenplane einzusehen, keinesfalls aber zu verandern - das minimiert unbeabsichtigte
Fehler. Welche Benutzergruppe Uber welche Rechte verfugt, kénnen Sie selbst festlegen.
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e Abteilungen kénnen unabhangig voneinander den jeweiligen Abteilungsstundenplan erstellen,
wobei die Abteilungs-Daten aber voll integrierter Teil des Gesamtdatenbestandes der Schule
sind. Abteilungsubergreifende Ressourcen (Lehrer, Rdume) kdnnen so wesentlich einfacher
verplant und Gesamt-Schulstatistiken problemlos erstellt werden.

e Teilen sich benachbarte Schulen gemeinsame Ressourcen wie etwa gemeinsame Raume oder
Lehrer, so kénnen diese Daten Uber die sogenannten externen Elemente derart verknipft
werden, dass alle Planer jederzeit den jeweils aktuellen Verplanungsstand dieser gemeinsam
genutzten Ressourcen sehen und diesen entsprechend bei der Planung berlcksichtigen
koénnen.

e Wesentlich flexibler wird auch die Arbeit mit dem Modul Vertretungsplanung. Die
Absenzeingabe kann beispielsweise unabhangig vom Vertretungsplaner zeitgleich im
Sekretariat erfolgen.

e Zudem kann der Stundenplaner eine Stundenplananderung in einer neuen Periode durchfiihren,
wahrend der Vertretungsplaner im selben Datenbestand die tagliche Vertretungsplanung
erledigt. Der Import der Vertretungsdaten in den neuen Stundenplan entfallt damit.

Technischer Hintergrund

Untis MultiUser kann wahlweise mit einer MySQL -, MS SQL- , oder Microsoft Access-Datenbank
betrieben werden. Der Zugriff auf die Tabellen erfolgt iber ODBC, wobei die Aktualisierung der
Daten asynchron verlauft. Das bedeutet, dass Untis ca. alle 10 Sekunden automatisch prift, ob
andere Benutzer Anderungen durchgefiihrt haben und gegebenenfalls die Informationen aktualisiert.
Bei Verwendung von Microsoft Access muss die Applikation selbst nicht zwingend installiert sein, fir
die Verbindung zur Datenbank reicht auch die Installation des ODBC-Treibers.

Das Verwenden von Untis MultiUser schliel3t das Arbeiten mit .untis-Dateien nicht aus. Sie kénnen
mit Untis MultiUser Datenbestande sowohl in einer .untis-Datei speichern, aus einer bestehenden
.untis-Datei einlesen und wahlweise in einer Datenbank ablegen. Naheres dazu finden Sie im
Kapitel ,Datenbank und .untis-Datei*.

Bedienung iiber das Internet

Bei Verwendung einer MySQL Datenbank kann Untis MultiUser auch leicht tber das Internet
bedient werden. Damit wird es moglich, dass etwa mehrere Abteilungen, die ortlich weit von
einander entfernt sind, zeitgleich am Stundenplan arbeiten. Jede Abteilung hat dabei die aktuelle
Information Uber den Planungszustand der abteilungsibergreifenden Ressourcen.

Mandantenfahig

Untis MultiUser ist mandantenfahig, d.h. in einer Datenbank kdnnen mehrere Schulen, pro Schule
mehrere Schuljahre und pro Schuljahr bis zu 255 verschiedene (Stundenplan-) Versionen
gespeichert werden. Eine Version eines bestimmten Schuljahres einer bestimmten Schule
entspricht dabei dem Datenbestand einer bisherigen .untis-Datei.

Datenbank reorganisieren

Wenn Sie Microsoft Access als Datenbank verwenden und die Geschwindigkeit von Untis MultiUser
nachlasst oder die .mdb-Datei zu grof3 wird, empfiehlt es sich, die Datenbank zu reorganisieren.
Dafiir muss Microsoft Access auf lhrem Computer installiert sein. Mit Microsoft Access 6ffnen Sie
Ihre Untis-Datenbank (standardmafig "Untis.mdb bzw. Untis.accdb"), klicken Sie auf den Reiter
Datenbanktools und klicken Sie anschlieRend auf "Datenbank komprimieren und reparieren".
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Installation

Die Installation von Untis MultiUser erfolgt in zwei Schritten:

1. Installation der Applikation Untis (entfallt, wenn Sie bereits mit der Single-User Variante von
Untis arbeiten)

2. Installation der Datenbank-Anbindung (wahlweise MS Access, MySQL oder MS SQL)
Diese beiden Schritte werden auf den nachfolgenden Seiten im Detail beschrieben.
Applikation Untis

Es besteht kein Unterschied zwischen der Vorgehensweise der Installation der Single-User und der
MultiUser Variante von Untis.

Untis kann wahlweise zentral auf einem (Windows-) Server oder auf allen Workstations einzeln
installiert werden, an denen mit dem Programm gearbeitet werden soll. Achten Sie bei einer
zentralen Installation auf dem Server darauf, dass sie mit Administrator-Rechten durchgefuhrt wird.
Starten Sie, ebenfalls mit Administratorrechten, anschlieRend einmal das Programm auf dem Server
sowie auf sdmtlichen Klienten (PCs), damit die notwendigen Eintrage in der System-Registrierung
vorgenommen werden kdnnen.

Tipp: Als Administrator starten
Unter Umstanden muss Untis einmal Gber einen Rechtsklick auf die Untis.exe (bzw. die
Verknipfung am Desktop) und dann mit dem Befehl "Als Administrator ausfiihren" gestartet werden.

Einrichten der ODBC-Verbindungen

Auf jedem PC (egal, ob Einzel-, oder Server-Installation), an dem mit Untis MultiUser gearbeitet
wird, muss eine ODBC-Verbindung gemaR der Beschreibung des nachfolgenden Kapitels
eingerichtet sein. Die prinzipiellen Schritte sind dafiir die gleichen.

Es muss zunachst eine leere Datenbank (das heilt eine Datenbank, bei der noch keine Tabellen
angelegt wurden) auf einen zentralen Platz eines Netzwerkservers kopiert werden. Diese finden Sie
auf unserer Homepage unter https://www.untis.at/HTML/updates.php. Bei Verwendung einer
anderen Datenbank mussen Sie diese leere Datenbank selbst erstellen.

In der Systemsteuerung missen Sie dann im ODBC-Datenquellen-Administrator die
entsprechenden Eintradge vornehmen.

Hinweis zum ODBC Connector

Je nach eingesetztem Betriebssystem und Datenbank Version kann es sein, dass die ODBC
Verbindung mit dem 32 Bit Connector eingerichtet werden muss. Die diesbeziiglichen Informationen
finden Sie im Kapitel 64Bit Betriebssystem.

Microsoft Access Datenbank

Um Untis MultiUser mit einer Microsoft Access Datenbank zu verwenden, fuhren Sie folgende
Schritte durch.

Auf unserer Hompage unter https://www.untis.at/HTML/updates.php befindet sich die Datei
Untis.mdb. Kopieren Sie diese Datei in einen Ordner auf dem Server, auf den alle Benutzer Schreib-
und Leserechte haben.



https://www.untis.at/HTML/updates.php
https://www.untis.at/HTML/updates.php

Untis

Wir gehen nun im Folgenden davon aus, dass Untis MultiUser auf jedem Computer, an dem das
Programm verwendet werden soll, ordnungsgemaf mit Administrator-Rechten installiert worden ist.

Auf jedem dieser Computer ist nun Folgendes zu tun:

Windows 8, Windows 10 oder Windows 11:

1. Suchen Sie Uber den Startschirm den passenden ODBC Connector.

Windows 8 Windows 10 Windows 11

Suchen D @ Filter \/ Q_ odbdatenauellen (64-5i
Oberall + -

; - - et ) ) () (b (ot R = R
dbc ei

QL] ;] opsc-Datenaueten G281 e O e

Deskiop-App —
atenquellen cinrichten = ODBC-Datenquelen (64-61) =
& aops =P X
& ODBC-Datenquellen einrichten % ODBC-Datenquellen (64-Bit)
(648

Apps ODBC-Datenquellen (64-Bit)
Einstellungen & ODBC Data Sources (32-bit)

# ODBC-Datenquellen einrichten (32-Bit)

Unternehmen und das Web durchsuchen

& ODBC-Datenquellen einrichten (64-Bit) @EEL
Q. odbe driver
Q. odbe driver 18 >
Q. odbeads2 >
Q. odbe driver manager >
Q. odbe driver 17 for sql server
Q odbeadsd

odbd Q odbcad32 exe

2. Wahlen Sie den gewiinschten ODBC Connector.

3. Es wird lhnen nun ein Dialog angezeigt, in dem samtliche bereits angelegte Datenquellen

aufgelistet sind. Wir wollen nun die Datenquelle fiir Untis hinzufiigen. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache <Hinzufiigen>.

Soll die ODBC Verbindung nur fir den aktiven Windows-Benutzer angelegt werden, so geschieht
dies auf der Karteikarte ,Benutzer-DSN®. Wird die ODBC Verbindung fiir alle Benutzer
eingerichtet, so wird dies auf der Karteikarte ,System-DSN* durchgefiihrt.
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E ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit) >

Benutzer-DSN  System-DSN | Datei-DSN  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling — Info

Systemdatenguellen:

Mame Plattform Treiber ‘ Hinzufiigen... '

b —

Entfemen

Korfigurieren...

In einer ODBC-Systemdatenquelle sind Informationen Uber die Verbindung mit dem angegebenen
D; Datenanbieter gespeichert. Eine Systemdatenguelle ist fir alle Benutzer dieses Computers einsehbar,
=1 einschlieflich Benutzem von NT-Diensten.

Abbrechen [bemehmen Hiffe:

Aus der Liste der nun angebotenen Treiber wahlen Sie den Treiber ,Microsoft Access-Treiber
(*.mdb)“ und klicken Sie auf <Fertig stellen>. Sollte dieser Treiber bei lhnen nicht zur Auswahl
angeboten werden, kdénnen Sie ihn direkt von der Microsoft-Homepage downloaden (nach
MDAC suchen).

Meue Datenquelle erstellen *

‘Wahlen Sie einen Treiber aus, fir den Sie eine Datenguelle
erstellen mochten.

Name ! &=
Y i
AA-L" ; 1
a1 1
1
1
Microsoft Excel Driver ("xds) 1

Microsoft Excel Driver ("xs, ~xdsx, “xdsm, = xlsb) 1 v
- R T s )d

% Zurick Fertig stellen Abbrechen

Es erscheint ein Dialog, in dem Sie spezifizieren kdnnen, mit welcher Datenbank diese
Verbindung verknupft wird und welchen Namen sie tragen soll. Der Datenquellenname muss
,untis lauten, falls in den entsprechenden Einstellungen in Untis nichts Gegensatzliches
definiert ist. Lesen Sie mehr Uber die ODBC-Bezeichnung im Kapitel Variabler Name der
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ODBC-Verbindung . Uber die Schaltfliche <Auswéhlen> kdnnen Sie den Pfad angeben, der zu
der auf dem Server abgelegten Datei Untis.mdb fiihrt.

ODBC Microsoft Access Setup it
Datenquellenname‘ |Urrtis| ) | I oK I
-
Beschreibung: | |
Abbrechen
Datenbank

Datenbank:
Puswahlen ... Erstellen... Reparigren... | | Komprimi Pfadangabe zur
Datei Untis. mdb

Datenbank auswihlen
Systemdatenbank
D atenbanknarne Werzeichhizze:
® Keine Untiz.mdb | c:h Aepstem32
OD bankc: _ Ahbrechen
atenbank: f mdb [= A
= WINDOWS Hilk
B SYSTEMaZ e
£ 0409 [ Schreibgeschiitzt
0 Advancedinstalle [ Exklusi
3 AppLaocker v HRILEER
Drateityp: Laufmerke;
Access-Datenbanken [~ | Hc v| Netzwerk...

6. Bestatigen Sie alle Dialoge mit <OK>. Damit ist die Installation abgeschlossen.

Achtung!
Arbeiten Sie unter einem 64Bit Betriebssystem, so lesen Sie bitte das gleichnamige Kapitel.

Lesen Sie nun beim Punkt Untis MultiUser zum ersten Mal starten weiter.

4.2.2 MySQL Datenbank

Um Untis MultiUser mit einer MySQL Datenbank zu betreiben, miissen Sie zunachst mit einem
geeigneten Datenbank-Administrationstool eine leere Datenbank (ohne Tabellen) mit beispielsweise
dem Namen Untis anlegen.

8 locale mysqlh - HeidiSOL 9.3.0.4084

Datei Bearbeiten Suchen Werkzeuge Hilfe
-y hE2&8 284
| Datenbankfilter |_| Tabellenfilter

vm2 lacale mysql 0B
Untis 0B

Legen Sie nun Uber die "Systemsteuerung | Verwaltung | Datenquellen (ODBC)" eine neue ODBC-
Datenquelle namens Untis an. (Vergleichen Sie dazu auch das Kapitel Microsoft Access
Datenbank.)
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'-E. ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit) x

BenutzerDSN  System-DSN  Datei-DSN  Treiber  Ablaufverfolgung  Verbindungspooling — Info

Systemdatenquellen:

~
MName Plattform  Treiber \L Hinzufiigen. .. ’
|
[ 228t  MySQLODBC 5.3 ANSI Driver
Entfemen
MNeue Datenquelle erstellen x

Wahlen Sie einen Treiber aus, fir den Sigleine Datenquelle
erstellen mochten.

Name

Microsoft Paradox Driver (“db )
Microsoft Paradox-Treiber (*.db )

\

1

1

h\\ Microsoft Text Driver ("td: ".cs 1

My : % Microsoft Tesd-Treiber (“tet; “Jew) 1
Connector/ODBC - MySQL ODEC 5.3 ANSI Diiver :
;

*

MySCOL Cennector/ODBC Data Source Configuration

MySQL ODBC 5.3 Unicode Driver
S0L Server
Connection Parameters

£ >

Data Source Name: | Untis

Description: | Untis MySQL Datenbank

(®) TCP/IP Server: | localhost | Port: | 3306
< Zunick’ Fertig stellen Abbrechen

() Named Pipe:

User: ||'Ugt |
Password: |""| | \

Database: | Untis e | Test

Details == Cancel Help

Sollte Ihnen in der Systemsteuerung kein MySQL-Treiber angeboten werden, so missen Sie diesen
zunachst aus dem Internet (z.B. von www.mysql.de) herunterladen.

Achtung!

Untis MultiUser erfordert
o MySQL 5.6.x oder 5.7.x
o MySQL 8.0.x oder 8.1.x

Lesen Sie nun beim Punkt Untis MultiUser zum ersten Mal starten weiter.

MS SQL Datenbank

Untis MultiUser bietet Ihnen neben den bereits beschriebenen Datenbanken auch die Méglichkeit,
mit MS SQL zu arbeiten. Der prinzipielle Ablauf der Installation entspricht der Vorgangsweise bei
der Verwendung von Microsoft Access und MySQL.

1. Legen Sie zunachst mit einem geeigneten Datenbank-Administrationsprogramm eine leere MS
SQL Datenbank (ohne Tabellen) mit beispielsweise dem Namen Untis an.
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2. Legen Sie nun Uber die "Systemsteuerung | Verwaltung | Datenquellen (ODBC)" eine neue
ODBC-Datenquelle namens Untis an. (Vergleichen Sie dazu auch das Kapitel Microsoft Access
Datenbank.)

; ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit) x

BenutzerDSN  System-DSMN  Datei-DSM  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling  Info

Systemdatenquellen:

Name Plaﬂ‘form TrEiber

Neue Datenquelle erstellen X

Wahlen Sie einen Treiber aus, fur den Sie eine Datenquele
erstellen mochten.

Name &
Meue Datenquelle fir SGL Server erstellen X Microsoft Paradox Driver (*.db ) 1
Microsoft Paradox-Treiber (*.db ) 1
Dieser Assistent ist lhnen beim Erstellen einer ODBC-Datenquelle Microsoft Text Driver (*bd; *.cev) 1
behilflich, anhand derer Sie sich mit einem SQL Server verbinden kénnen. Microsoft Text-Treiber (*bt: * csv) 1
:‘ Welchen Namen machten Sie verwenden, um auf die Datenguelle zu MySQL ODBC 5.3 ANsI Driver E
- -l e MySQL ODEC 5.3 Unicode Driver e
b Name: |Urtis | 1,
Wie machten Sie die Datenquelle beschreiben? S 2
Beschreibung: || |
Mit welchem SQL Server machten Sie sich verbinden?

Ser\ter:| LI T [
13 Fertig stellen Abbrechen

; ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit) >

Berutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSN  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling  Info

‘ ' wswtemdatenquellen:

Mame  Plattform  Treiber Hinzufigen. ..

[yl 32-Bit SQL Server

Ertfemen

Korfigurieren..

64bit Betriebssystem

Windows 11 ist nur in einer 64-Bit-Version verfugbar. Microsoft hat ab dieser Betriebssystemversion
beschlossen, keine 32-Bit-Version von Windows (11) anzubieten, was eine Abkehr von friiheren
Versionen des Betriebssystems darstellt, bei denen sowohl 32-Bit- als auch 64-Bit-Versionen zur
Verfigung standen. Dieser Schritt spiegelt den allgemeinen Trend in der Technologieindustrie wider,
sich auf leistungsfahigere 64-Bit-Systeme zu konzentrieren, die eine bessere Leistung und
Unterstiitzung fir groRere Mengen an RAM bieten.

Untis steht weiterhin in einer 32-Bit und einer 64-Bit-Version zur Verfiigung, allerdings empfehlen wir
Ihnen mittlerweile die 64-Bit Version zu verwenden, wenn Sie

¢ ein 64-Bit Betriebssystem, wie z.B. Windows 11 und
e das Microsoft Office Paket in der 64-Bit Version nutzen.

Wenn Sie Untis in der MultiUser Variante verwenden, beachten Sie bitte, dass Sie den
entsprechenden ODBC-Connector verwenden, der Untis mit der jeweiligen Datenbank verbindet.

Hier ein Uberblick, was Sie bei der Verwendung bzw. bei einem Umstieg von der 32-Bit auf die 64-
Bit Version beachten mussen:
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4.2.5

SingleUser Verwendung / Umstieg 64-Bit Version jederzeit problemlos méglich
Voraussetzung: 64-Bit Betriebssystem und Microsoft Office Paket in der 64-
Bit Version. Fiir den Excel-Export oder den Mailversand Gber MAPI miissen
Untis und MS-Office jeweils in der gleichen Architektur (32-Bit oder 64-Bit)
installiert sein.

Bei wechselndem Zugriff auf eine Datei von mehreren Rechnern muss auf
diesen dieselbe Untis Version installiert sein.

MultiUser Auf allen PCs in einem MultiUser-System muss dieselbe Untis-Version
MS Access- installiert sein.
Datenbank

Den passenden ODBC-Connector fiir die 64-Bit Version gibt es nur in
Verbindung mit einem installierten Microsoft Office (64-Bit).

MultiUser Auf allen PCs in einem MultiUser-System muss dieselbe Untis-Version
MS-SQL-Datenbank | installiert sein.

Bei einem Umstieg auf die 64-Bit Version muss im vorhandenen ODBC-
Connector der bisherige Eintrag geldscht und der Connector dann neu
konfiguriert werden.

MultiUser Auf allen PCs in einem MultiUser-System muss dieselbe Untis-Version
MySQL-Datenbank |installiert sein.

Bei einem Umstieg auf die 64-Bit Version muss der vorhandene Connector
durch einen passenden neuen ausgetauscht werden.

Achtung: Teilbereichsoptimierung

Die neue Teilbereichsoptimierung (Version 2025) im Modul Kursplanung ist aus technischen
Griunden ausschlie3lich auf die 64-Bit Version beschrankt. Es ist auch auch fir die Zukunft nicht
auszuschlief’en, dass Neuentwicklungen auf die 64-Bit-Version beschrankt bleiben.

ODBC-Einrichtung iiber Kommandozeile

Fir Installationen Uber Software-Verteilung auf mehreren Clients ist oft wiinschenswert, dass alle
Konfigurationsschritte moglichst automatisch ablaufen. Bei der Installation Giber Kommandozeile
koénnen Sie ab der Version 2016 mit zusatzlichen Parametern auch Zielverzeichnis, Silent-Mode und
Daten fir die Erstellung der ODBC-Verbindungen angeben.

Zielverzeichnis

Der Schalter fir das Zielverzeichnis lautet /D. Der Installationsordner muss immer der letzte
Parameter sein, und darf nicht zwischen Hochkommas stehen, selbst dann nicht, wenn Leerzeichen
vorhanden sind.

Beispiel: SetupUntis2025.exe /D=C:\Untis

Silent Installation

Die Installation kann tber die Kommandozeile im Silent-Mode aufgerufen werden. Verwenden Sie
dazu die Option /S.
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Beispiel: SetupUntis2025.exe /S

Automatisches Anlegen der ODBC-Verbindung

Sie kénnen das automatische Anlegen der ODBC-Verbindung (Benutzer-DSN) Uber die
Kommandozeile veranlassen. Dazu bieten wir drei Parameter an.

o /odbcdriver

Name des ODBC-Treibers (obligatorisch). Das ist der Name, welcher im ODBC-
Datenquellenadministrator in der Spalte "Treiber" sichtbar ist (z.B. "Microsoft Access Driver" *.mdb,
*.accdb)". Bitte beachten Sie (z.B. fir MySQL), dass der Treiber bereits installiert sein muss und
dass dieser meist in seiner 32-Bit-Fassung erforderlich ist (siehe Kapitel *64bit Betriebssystem).

o /odbcparams:

Zusatzliche Parameter fir die ODBC-Verbindung, wie Pfad der mdb-Datei, oder Benutzername,
Passwort, Server oder Datenbank fir MySQL/MS-SQL. Diese Parameter werden in der Form
"Schlissel1=Wert1;Schlissel2=Wert2;..." angegeben, wobei Schlissel und Werte abhangig vom
Hersteller der Datenbank sind. Wir geben nachfolgend Beispiele fir die meist verwendeten
Parameter an.

e /odbcname:
Optionaler Name fiir die ODBC-Verbindung. Wenn kein Name angegeben ist, wird eine ODBC-
Verbindung mit dem Namen "Untis" angelegt.

Beispiele

o Access: SetupUntis2025.exe /S /odbcdriver="Microsoft Access Driver (*.mdb,
*.accdb)" /odbcparams="DBQ=C:\DB\Untis.mdb"

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf die Datei C:\DB\Untis.mdb zeigt

o MySQL: SetupUntis2025.exe /S /odbcdriver="MySQL ODBC 5.1
Driver” /odbcparams="SERVER=127.0.0.1;DATABASE=Untis;UID=dbuser;PWD=passwd;P
ORT=3306"

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server 127.0.0.1 Gber Port 3306 zugreift,
Datenbankname "Untis", Benutzer "dbuser" mit Password "passwd".

e MSSQL: SetupUntis2025.exe /S /odbcdriver="SQL
Server" /odbcparams="SERVER=SERVERNAME\MSSQL;DATABASE=Untis;UID=dbuser;P
WD=passwd"

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server "SERVERNAME\MSSQL" zugreift,
Datenbankname "Untis", Benutzer "dbuser" mit Password "passwd".

e SetupUntis2025.exe /S /odbcdriver="SQL Server" /odbcparams="
SERVERNAME\MSSQL;DATABASE=Untis;TRUSTED-CONNECTION=Yes"

Legt eine ODBC-Verbindung an, die auf den Server "SERVERNAME\MSSQL" zugreift,
Datenbankname "Untis", Windows-Authentifizierung.
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5.1

Untis MultiUser zum ersten Mal starten

Wenn Sie Untis MultiUser zum ersten Mal starten, so gibt es prinzipiell 2 Méglichkeiten:

1. Sie haben vorher noch nicht mit Untis gearbeitet und starten somit mit einem leeren
Datenbestand. Lesen Sie in diesem Fall ab dem Kapitel Der Login-Dialog weiter.

2. Sie verfugen bereits Uber einen Untis Datenbestand in Form einer .untis Datei und wollen diesen
nun in lhre (leere) Datenbank Ubertragen. Lesen Sie in diesem Fall das folgende Kapitel Daten
aus einer .untis-Datei Ubernehmen.

Daten aus einer untis-Datei ubernehmen

Wenn Sie bereits Daten in einer untis-Datei haben, die Sie in ihre Untis MultiUser-Datenbank
Ubertragen wollen, so starten Sie Untis MultiUser und laden Sie, wie Sie es gewohnt sind, ihre untis-
Datei. (In der Regel wird diese Datei sogar automatisch geladen)

Tragen Sie nun lhre neuen Untis MultiUser Lizenzdaten ein. Speichern Sie die untis-Datei und
wahlen Sie dann "Datei | In Datenbank speichern”.

DB~1~2023-2024~1
C:\Windows\system3:

E DB~2~2023-2024~1

C:\Users\Public\Docui

B In Datenbank speichern
ﬁ DB~1~2023-2(

blic

9. Neues Schuljahr... 4 In Datenbank speichern

Alle Daten in die
Import/Export Datenbank speichern

Mit F1 erhalten Sie Hilfe.
E: Druck : Docul

Es erscheint nun der Login-Dialog, der im folgenden Kapitel beschrieben ist.

Hinweis!

Verwenden Sie eine MS SQL Datenbank mit einem DB-User, der nicht einem NT-Profil entspricht
und somit eine eigene Authentifizierung bendtigt, missen Sie diese zuerst in den Einstellungen
("Module | MultiUser | Einstellungen") eingeben. Diese Eingabe wird pro Benutzer pro PC lokal
gespeichert.

Stundenplane Kursplanung Module

&Wochenwerte Benutzer ~ @
$ Anrechnungen = i _@ Externe Elemente
Wertrechnung . MUIEIU 5 @ gmms= - Infostundenplan
- @ Einstellungen - o] HTML-Expaort

Wertrechnung MultilUser Info-5t
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Allgemeine Multilser-Einstellungen *
4 MultiUser [
QODEC Verbindung Logdatei fihren
Urttis Name (Hefaul="Lits") Logdatei
CUsers'Jared Furst'AppDati
M5 SQL Server
SQL_User ODEC Benutzemame
Kein Timeo
[TIITTIT Y] D8 Passwarf

Exteme Elemente

Anzeige der SchulD ber extemen Bementern im
Stundenplan unferdicken

v bdeme Vemplanung im Stundenpian durch lcon
kennzeichnen

bt

Verwendung alterer Versionen verhindern

Wenn Sie sich zum ersten Mal mit der neuen Untis Version in die bereits bestehende MultiUser
Datenbank einloggen, werden die Tabellen auf die neue Version umgestellt. Dies geschah bislang
immer automatisch. Ab Untis MultiUser 2018 werden Sie auf diese Umstellung explizit hingewiesen,
nur der Administrator kann sie durchfiihren.

Warnung X

Sie greifen zum ersten Mal mit einer neuen Programmversion auf die Datenbank

Zu.
Bisherige Version Untis MultiUser 2024
Aktuelle Version Untis MultiUser 2025

Es ist eine Umstellung der Datenbank erforderlich, die vom Administrator
bestatigt werden muss.

Nach dieser Umstellung ist der Zugriff auf die Datenbank mit &lteren
Proarammversionen unterbunden.

Administrator Benutzer

Passwort

Abbrechen

In dieser Meldung wird bereits darauf hingewiesen, dass standardmaRig der Zugriff mit alteren
Programmversionen nicht mehr méglich ist. Falls Sie dies trotzdem erlauben mdchten, setzen Sie
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bitte bei den Einstellungen zu MultiUser den Haken "Zugriff auf die Datenbank durch altere Untis
Versionen zulassen".

Allgemeine Multilser-Einstellungen *
4 MultiUser [

QODEC Verbindung Logdatei fihren

Urttis Name (Hefaul="Lits") Logdatei
C:Users'Jared Furst'AppDati
M5 SQL Server
| ODBEC Benutzemame Timeout bei Inaktivitat (Minuten)
Kein Timeo
ODBC Passwort

Exteme Elemente

Anzeige der SchulD ber extemen Bementer im
Stundenplan unferdicken

Exteme Elemente ohne Untemicht: Zeiten nur
beim Login einlesen

= bEdeme Vempianung im Stundenpian durch lcon
kennzeichnen

Zugiff auf die Datenbank durch altere
Urtiz-Versionen zulassen

bt

Hinweis:
Wir empfehlen, diesen Haken nicht zu aktivieren. Bei Verwendung unterschiedlicher Untis
Versionen in derselben Datenbank kann es zu Datenverlusten kommen.

Logfile

Kommt es beim Betrieb der Datenbanken ab der Version 2019 zu Fehlermelungen, so werden diese
in ein Lodfile geschrieben. Der Pfad dieses Lodfiles kann unter "Einstellungen | MultiUser" festgelegt
werden.
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5.4

Einstellungen

=) Schuldaten ODEC Verbindung Logdatei fihren
. Allgemeines Untis Name (defauf="Untis") Logdatei
i Uberblick C:Users'Jared Flrst'\AppDati
. Werte MS SQL Server

[ Diverses OPEC Benutzemame

[+ Berichte

O0BC Passwart

[#- Vertretungsplanung
- Kursplanung

Exteme Elemente

- I Anzeige der SchuD bei extemen Bementer in
Stundenplan unferditicken
BExteme Elemente ohne Untemicht: Zeiten nur

beim Login einlesen

Exteme Veplanung im Sfundenplan durch lcon
v .
kennzeichnen

Zugrff auf die Datenbank durch atere
Untis-Wersionen zulassen

Kursiv = lokal gespeicherte Enstelungen (inf Dateien) Abbrechen

Der Login-Dialog

Wenn Sie Untis MultiUser zum ersten Mal starten und keine Daten aus einer untis-Datei
Ubertragen, so gelangen Sie Uber den Menipunkt ,Datei | Login“ zum Login-Dialog. Sollten Sie
Daten aus einer bestehenden untis-Datei Gbernehmen wollen, so haben Sie diesen Dialog wie im
letzten Kapitel beschrieben Gber "Module | MultiUser | In Datenbank speichern" geéffnet.

Beim ersten Start gleicht der Login-Dialog folgender Abbildung:
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Untis Datenbank / Schuldaten in Datenbank d
Schulnummer:
- Neu Schulen verwalten
Text:
Schuljahr:
- Meu Schuljahre verwalten
Tend:
Version:
| M Neu Versionen verwalten
Text:
Benutzer:
Administrator -
Fasswort Passwort andem
Abbrechen

Da ein Einloggen erst moglich ist, wenn eine Schule, ein Schuljahr und eine Version ausgewahlt
sind, besteht der erste Schritt darin, diese Grunddaten zu definieren.

Standardmalig ist der Benutzer "Administrator" in der gleichnamigen Benutzergruppe (kein
Passwort gesetzt) angelegt. Diese Benutzergruppe verfigt Uber samtliche zu vergebenden Rechte.

Anlegen einer neuen Schule

Klicken Sie im Login-Dialog im Eingabeblock ,Schulnummer® auf die Schaltflache <Neu>, um eine
neue Schule anzulegen.

Schule anlegen >

Die Schul-ID darf hochstens neunstellig sein

1 Schulnummer
1 Schul-ID

Handbuch Schule 1| | Test jmace. 50 Zeichen)

b

Die Schulnummer muss in der Datenbank eindeutig sein, d.h. es ist nicht moglich, beispielsweise
zwei Schulen mit der Nummer 1 zu versehen. Sie kdnnen im Feld Schulnummer auch Text
eingeben, beachten Sie allerdings, dass dieser Text eine eindeutige Ziffernkombination enthalten
muss und max. 50 Zeichen lang sein darf (z.B. Waldschule1). Im Feld Text kénnen Sie einen frei
wahlbaren Text eingeben.

Anlegen eines Schuljahres
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Pro angelegter Schule kénnen beliebig viele Schuljahre gespeichert werden. Mit einem Klick auf die
Schaltflache <Neu> im Eingabeblock ,Schuljahr des Login-Dialoges kénnen Sie ein neues
Schuljahr anlegen. Auch hier kdnnen Sie im Feld Text wiederum einen erganzenden Text eingeben.

Schuljahr anlegen =
z.B.: 20152016
20132019 Schuljahr-1D

Schulighr 2018-2019 | Text {ma. 50 Zeichen)

e

Die Form des Schuljahres sollte [Jahr1]/[Jahr2] sein. Ausgehend vom eingestellten Schuljahr der
momentan geladenen Datei macht Untis Ihnen dabei einen Eingabevorschlag. Ist keine .untis Datei
geladen, leitet sich der Vorschlag vom Systemdatum ab.

Anlegen einer neuen Version

Pro angelegtem Schuljahr kénnen bis zu 255 verschiedene Stundenplanversionen in der Datenbank
abgelegt werden. Eine Version entspricht dabei einer .untis-Datei.

Version anlegen *

Die Version muss im Bereich von 1 - 255 liegen

1 Version

prov. Plan| Text {max. 50 Zeichen)

e

Klicken Sie auf die Schaltflache <Neu> im Eingabeblock ,Version®, und geben Sie der neuen
Version eine eindeutige Nummer innerhalb des Schuljahres, sowie optional einen beschreibenden
Text ein.

Einloggen

Sobald mindestens eine Schule, ein Schuljahr und eine Version angelegt sind, kdnnen Sie sich in
den Datenbestand einloggen.
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Untis Datenbank / Schuldaten einlesen X

Schulnummer:

1 M Meu Schulen verwalten

Tead: Handbuchschule 1

Schuljahr:

201872019 M Newu Schuliahre verwaltten

Tead: Schuljahr 2018-2019

Version:

1 M Meu Wersionen verwalten

Tend: prov. Plan

Benutzer:

Administrator -

Tasswnrt: Passwort andem
Abbrechen

In der von Untis bereitgestellten, leeren Datenbank wird standardmaRig der Benutzer ,Administrator®
angelegt (Passwort nicht gesetzt). Dieser ist mit allen zu vergebenden Benutzerrechten ausgestattet
und kann nicht geléscht werden.

Beim erstmaligen Einloggen in die Daten einer neu angelegten Schule 6ffnet sich automatisch das
Fenster mit den Lizenzdaten. Geben Sie in diesem Fall lhre Lizenzdaten ein, und bestatigen Sie ihre
Eingaben mit <Ok>. Wenn Sie die Daten aus einer .untis-Datei Ubernommen haben und gemaR der
Anweisungen im vorhergehenden Kapitel vorgegangen sind, entfallt dieser Schritt. Sie kénnen nun
wie gewohnt mit Untis arbeiten.

Benutzerverwaltung

Untis MultiUser verfligt Uber ein hierarchisches Berechtigungssystem, das folgendermalen
aufgebaut ist:

Benutzergruppen
Jede Benutzergruppe hat genau definierte Rechte, beliebig viele User kénnen ihr zugeteilt werden.

Benutzer
Jeder Benutzer ist genau einer Benutzergruppe zugewiesen.

Wenn Sie Untis mit einer leeren Datenbank das erste Mal im Datenbank-Modus starten, wird
automatisch eine Benutzergruppe ,Administrator” angelegt, die mit allen Rechten ausgestattet ist.
Gleichzeitig wird auch ein Benutzer ,Administrator angelegt, welcher dieser Gruppe angehort.
Sowohl der Benutzer als auch die Benutzergruppe kénnen weder geldscht noch verandert werden.
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6.1

#l

<7 Benutzerrechte
MNeu Loschen
Anzahl User 1
Name Administrator
Schule anlegen
Schuljzhr anlegen
Wersion anlegen
Administrator
Benutzerverwaltung
Optimierung
Drucken
Vertretungsstatistik
Datenexport
Datenimport
\eblntis
Info-Stundenplan
Stundenplan bearbeiten
Stammdaten bearbeiten
besondere Daten bearbeiten
Unterricht bearbeiten
Perioden bearbeiten
Wertretungsplanung bearbeiten
Absenzen bearbeiten
Kursplanung bearbeiten
Anrechnungen bearbeiten

Schulen | Schuljghre  Versionen |Perioden | Abteilungen  nurlesen
alle alle alle alle alle ]

Ftrten

Hinweis!
Der automatisch angelegte Benutzer ,Administrator® hat zu Beginn noch kein Passwort. Bitte weisen
Sie ihm eines zu!

Andern von Passwortern

Im Login-Dialog finden Sie die Schaltflaiche <Passwort andern>.
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6.2

aten einlese it

Schulnummer:

1 . MNeu Schulen verwalten
Teut: Handbuch Schule 1

Schuljahr:

201872019 ' Neu Schuliahre verwatten
Text: Schuljghr 2018-2019

Version:

1 . MNeu Versionen verwalten
Tend: prov. Plan

Benutzer:

Administrator -

Passwort: - 1
Passwort andem p

Ok Abbrechen

Wenn Sie diese betatigen, 6ffnet sich ein Dialog, in welchem Sie ein neues Passwort fiir den aktuell
ausgewahlten Benutzer festlegen kénnen.

Pazswort

Altes Passwort:

MNeues Passwort: ®wewesse

x

Meues Passwort | |
wiederholen:

Ok

Abbrechen

Geben Sie in das oberste Feld das bisherige Passwort des Benutzers ein. Ist noch kein Passwort
vergeben, ist keine Eingabe des alten Passwortes moglich. Um Tippfehlern vorzubeugen missen
Sie das neue Passwort zweimal eingeben.

Wenn Sie fertig sind, bestatigen Sie mit <OK>.

Benutzergruppen und -rechte

Uber den Meniipunkt ,Module | MultiUser | Benutzer | Benutzerrechte* kénnen Sie samtliche
Benutzergruppen und die damit verbundenen Rechte verwalten.

m

e = fs] Benutzer ~
5 =
en - %o Benutzer
MultiUser
n - Benutzerrechte

Eingeloggte Benutzer
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Benutzer, die nicht Gber die Berechtigung ,Benutzerverwaltung® verfligen, kdnnen den Dialog 6ffnen,
um sich Uber ihre Benutzerrechte zu informieren. Ihnen wird nur die eigene Benutzergruppe
angezeigt, an der sie keine Anderungen vornehmen kénnen.
6.2.1 Abstufungen der Rechte

Bei einigen Berechtigungen gibt es vier Abstufungen:

1. Keine Rechte
Funktionen dirfen nicht ausgefuhrt, Daten nicht angezeigt werden. Die entsprechenden
Menupunkte sind entweder ausgegraut, oder es erscheint beim Versuch eine Aktion

durchzufiihren eine entsprechende Meldung.

Kursplanung Module

@ e @‘Wlﬁ

Abteilungen Elnstellungen Klassen Lehrer Rdume Facher

- -

Ubersicht Planungswerkzeuge

28 Stammdaten

G} Klassenplan hoch

G} Kassenplan quer

% 1a - Klasse 1a [Gauss) shhid.

1z ~Hw-B 7

| [p3oazme |- 1562019 -

Mo | Di | Mi | Do | Fr

Mus

Mus D

Bio

Ke

Lh Sie haben nicht die erforderlichen Berechtigungen fir diese
Aktion:
- Stundenplan: bearbeiten

o]

O ~N® oW -

2. Nurlesen
Dialoge und Fenster dirfen getffnet und Daten angezeigt werden, allerdings sind keine
Anderungen erlaubt (z.B. Stundenplan ansehen).

3. Ansichten bearbeiten
Diese Berechtigung setzt auf ,Nur lesen® auf, zusatzlich durfen aber neue Ansichten erstellt
bzw. bestehende angepasst werden. Der Datenbestand darf allerdings nicht verandert werden.
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4. Bearbeiten
Die Daten kdnnen beliebig geadndert werden.

o

<7 Benutzerrechte
Meu Laschen
Anzahl User 1 0 0 0
Name Administrator Sekretariat Vertretungsplaner  Stundenplander
Schule anlegen O O O
Schuljahr anlegen 1 1
Wersion anlegen O 1
Administrator | O O
Benutzerverwaltung [l [l [l
Optimierung | |
Drucken
Vertretungsstatistik [ O
Datenexport ]
Datenimport |
WebUntis [l
Info-Stundenplan |
Stundenplan bearbeiten nur lesen  Ansichten bearbeiten bearbeiten
Stammdaten bearbeiten bearbeiten bearbeiten bearbeiten
besondere Daten bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Unterricht bearbeiten| keine Rechte nur lesen bearbeiten
Perioden bearbeiten| keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Wertretungsplanung bearbeiten nur lesen bearbeiten keine Rechte
Absenzen bearbeiten bearbeiten bearbeiten keine Rechte
Kursplanung bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Anrechnungen bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten

Schulen | Schuljghre  Versionen |Perioden | Abteilungen | nur lesen

alle alle alle alle alle ]

e

Im Beispiel sind neben der nicht veranderbaren Benutzergruppe ,Administrator drei weitere
Gruppen angelegt, eine fir das Sekretariat, eine flir den Stundenplaner und eine fiir den
Vertretungsplaner.

Unterschied zwischen "nur lesen" und "Ansichten bearbeiten"

Der Unterschied zwischen den beiden Abstufungen ,nur lesen® und ,Ansichten bearbeiten® soll
anhand des konkreten Beispiels verdeutlicht werden. Achten Sie bei den verschiedenen
Benutzergruppen auf die unterschiedlichen Einstellungen beim Recht Stundenplan .
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Benutzerrechte
MNeu | | Loschen |
Anzahl User 1 1 0 0
Name Administrator Sekretariat Wertretungsplaner  Stundenplander
Schule anlegen O | [
Schuljzhr anlegen ] ]
= T = L |
Info-Stundenplan
Stundenplan bearbeiten
Stammdaten bearbeiten
besondere Daten bearbeiten  keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Unterricht bearbeiten keine Rechte nur lesen bearbeiten
Perioden bearbeiten  keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Wertretungsplanung bearbeiten nur lesen bearbeiten keine Rechte
Abszenzen bearbeiten bearbeiten bearbeiten keine Rechte
Kursplanung bearbeiten  keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Anrechnungen bearbeiten  keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Schulen | Schuljghre  Versionen Perioden | Abteilungen | nur lesen
alle alle alle alle alle ]
| Ok || Abbrechen |

Das Sekretariat hat nur Lese-Rechte, die Vertretungsplaner dirfen Ansichten auch bearbeiten.
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= =
=~ Benutzerrechte =
Rechte
MName Sekretaniat
Schule anlegen #% 1a - Klasse 1a [Gauss) Stundenplan (Kla1] {Publig) n u =

- [a -8 38 as Bl
Version anlegen
Administrator hd % - 1562019

Benutzerverwsltung
Optimierung s Mo | Di | Mi | Do | Fr
Drucken

|

1

Gw. | .

Datei Start Dateneingabe Flanung stundenplang Kursplanung Bl (1119

e MmO B E B B of ) | @
E Hochformat Querformat  Hochformat Querformat  Mehrere Einzelplane Ubersichtsplane  Stundenlistd ~tundenplaniommate Binstellungen

< < < e Elemente = e e
—] Einzelplane Ubersichtsplane Mehrere Wochen

[Schulen |Schuljshre |Versionen | Perioden |Ableilmgen | o lesen

alle alle alle alle alle v

Ok | | Apbrechen
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6.2.2

77 Benutzerrechte
Rechte

Mame '- 1a - Klasse 1a [Gauss) Stundenplan (Klal) (Public) n u

Schule anlegen |‘Ia - El w-F 3 A & & - o

Schuljahr anlegen

Version anlegen | |03052018 ~ %-15.6.21]13

Administrator
Mvpl 1 .
B Mo | Di | Mi | Do

Optimierung

Drucken 1 Gw. _ m
Vertretungsstatistik r
Datenexport

Benutzerverwaltung Fr

=l

Datenimport
WwebUntis

LS K(S

Info-Stundenplan | p—
Stundenplan | Ansichten bearbeits )

Stammdaten DEaTOENE

==~-~8FR

bes
LUnt
Pe Dratei Start Dateneingabe Planung Stundenplane
Wer

= [ B [ E

Hur Hochformat Querformat  Hochformat Querformat  Mehrere Einzelpline Ubersichtsplane  Stundenlis
Anr = < = < Elemente ~ < < <

Einzelplane Ubersichtspldne Mehrere Wochen

Untis Ex

Kursplanung e

Stundenplanformate Rinstellungen

Schulen | Schuljzhre Versionen Perioden  Abteilungen |nurlesen

alle alle alle alle alle L4

| ok || Abrechen |

Wie in der Abbildung ersichtlich, erlaubt ,nur lesen® keinerlei Anpassung der Daten. Bei ,Ansichten
bearbeiten® ist es moglich, die Stundenplaneinstellungen zu 6ffnen, sowie die Stundenplanformate
fir Anpassungen auszuwahlen, um beispielsweise neue Ansichten zu erstellen.

Ein Andern, Verschieben bzw. Entplanen der bestehenden verplanten Unterrichte (im
Stundenplanmodus) ist in beiden Fallen nicht erlaubt.

Achtung!

Diese Regelung bezieht sich nur auf private Ansichten. Sobald eine Ansicht auf ,public* gestellt und
somit allen Benutzern zuganglich gemacht worden ist, kann sie nur von Benutzern geadndert werden,
die Uber das Benutzerrecht ,Administrator® verfliigen. Lesen Sie mehr Ulber private und public-
Ansichten im gleichnamigen Kapitel.

Durch diese Regelung wird es beispielsweise ermoglicht, dass im Sekretariat die Daten zwar nicht
verandert, sehr wohl aber Ansichten erstellt und modifiziert werden kénnen. An 6ffentlich
zuganglichen Lehrer-Terminals soll dies jedoch nicht erlaubt werden.

Rechte

Die im Folgenden beschriebenen Rechte kdnnen den Benutzergruppen mit dem Setzen eines
Hakchens zugeteilt werden.

e Schule anlegen / Schuljahr anlegen / Version anlegen
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Diese drei Berechtigungen kommen zum Tragen, wenn im Login-Dialog neue Datenséatze (Schule,
Schuljahr und Version) angelegt werden sollen.

Die Berechtigung Version anlegen ist aul3erdem erforderlich, wenn Sie (Uber den Menupunkt ,Datei
| In Datenbank speichern®) eine Datei in die Datenbank, bzw. die Daten einer Version in eine andere
Ubertragen wollen.

e Administrator

Eine Gruppe mit der Berechtigung Administrator hat immer auch die Berechtigung
Benutzerverwaltung (siehe nachster Punkt). Umgekehrt muss aber nicht jede Gruppe mit der
Berechtigung Benutzerverwaltung gleichzeitig Administrator sein.

Diese Berechtigung ermoglicht das Ausflihren folgender Aktivitaten:
o Die Berechtigung Administrator vergeben
o Die Berechtigungen Schule, Schuljahr bzw. Version anlegen vergeben

o Diese Berechtigungen werden auch automatisch mit der Berechtigung Administrator
vergeben, kdnnen auf Wunsch jedoch wieder entfernt werden.

Lizenzdaten bearbeiten
Public - Ansichten bearbeiten
Externe Elemente anlegen / bearbeiten

O O O O

Daten einmischen

Benutzerverwaltung

Diese Berechtigung bezieht sich auf das Anlegen und Verwalten von Benutzern und
Benutzergruppen.

Ein Benutzeradministrator kann nicht die Berechtigungen Administrator, Schule anlegen, Schuljahr
anlegen und Version anlegen vergeben!

e Optimierung

Diese Berechtigung ermdglicht folgende Aktivitaten:
o  Stundenplanoptimierung

o  Stundenplanoptimierung flir mehrere Perioden (sofern Sie berechtigt sind, in den gewlinschten
Perioden zu arbeiten)

Raumoptimierung
Gewichtungseinstellungen
Diagnose

Totaldiagnose
CCC-Analyse
Stundenplan I6schen

O O O O O O O

Pausenaufsichten bearbeiten
e Drucken

Mit dieser Berechtigung kénnen Statistiken und Berichte angesehen und ausgedruckt werden.
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Untis

e Vertretungsstatistik

Mit dieser Berechtigung kénnen sie Vertretungsstatistiken in der Vertretungsplanung ansehen und
ausdrucken.

¢ WebUntis

Mit dieser Berechtigung kénnen Sie Daten von Untis nach WebUntis exportieren, bzw. auch von
WebUntis nach Untis importieren.

e Datenimport/-export

Mit dieser Berechtigung kénnen samtliche Importe bzw. Exporte durchgefihrt werden. Dazu zahlt
auch der Export in eine .untis Datei.

¢ Info-Stundenplan

Samtliche mit dem Modul Info-Stundenplan zusammenhangende Einstellungen.

Folgende Berechtigungen kénnen mit den Abstufungen ,Keine Rechte®, ,Nur lesen®, ,Ansichten
bearbeiten“ oder ,Bearbeiten versehen werden.

e Stundenplan

Nur lesen Bearbeiten

- Stundenplane ansehen - Stundenplane bearbeiten

- Diagnose - Planungsdialog

- CCC-Analyse - Planungsstundenplan

- Totaldiagnose - Alle Stunden entplanen

- Pausenaufsichten ansehen - Pausenaufsichten bearbeiten

Ansichten bearbeiten (zusétzlich zu "Nur lesen”)
o Stundenplan-Formate modifizieren (Schaltflache <Stundenplan-Einstellungen>)
o Stundenplan-Formate definieren

¢ Stammdaten

Nur lesen Bearbeiten

- Stammdaten einsehen - Stammdaten bearbeiten
- Hilfsfunktion ,Fachgruppe zu Alias“ (Datei / Hilfsfunktionen)
- Hilfsfunktion ,Lehrer nummerieren“ (Datei / Hilfsfunktionen)

Ansichten bearbeiten (zusétzlich. zu Ansehen)
o Stammdaten-Ansichten erstellen
o Stammdaten-Ansichten modifizieren (Schaltflache <Felder der Ansicht>)
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e besondere Daten

Diese Berechtigung ermoglicht das Einsehen bzw. Bearbeiten folgender Daten:
o Abteilungen

o Ferien

o "Datei | Hilfsfunktionen | Ext.El:Stpl-Daten reparieren”

o Die Punkte im Menu ,Einstellungen®

Unter ,Einstellungen | Diverse® gibt es auch Punkte, die nicht in die Datenbank, sondern auf die
lokale Festplatte in der Datei ,Untis.ini“ gespeichert werden (z.B. der Pfad fir die
Sicherungsdateien). Diese Punkte stehen immer - unabhangig von den Benutzerrechten - zur
Verfligung.

e Unterricht

Nur lesen Bearbeiten

- Unterricht - Die Berechtigung umfasst alle Funktionen
des Moduls ,Unterrichtsplanung und
Wertrechnung®, wie z.B.:

- Unterrichtsgruppen - Teamoptimierung

- Unterrichtsfolgen - Lehrerzuordnung

- Stundentafel - Unterricht aus Stundentafel bilden
- Fach-Engpasse - etc.

sowie die Hilfsfunktionen

- Koppl. in Unt.-Folge

- Stud.-Zahlen in Unt

- Unt. in Einzelstd. aufspalten

Im Modul Vertretungsplanung

- Bereitschaften in Unterricht Ubertragen

- Unt. fur Klassenkonferenzen
Ansichten bearbeiten (zusétzlich zu Ansehen)
o Erstellen von neuen Unterrichts-Ansichten

o Modifizieren von bestehenden Unterrichts-Ansichten (Schaltflaiche <Felder der Ansicht> bzw.
<Einstellungen>)

e Perioden

Diese Berechtigung ermdglicht Thnen das Ansehen bzw. Bearbeiten und Neuanlegen von Perioden.
o Periodenstundenplan

Finnische Periodenplanung

Jahres-Perioden-Planung

Periodenkalender

Periodenuberblick

O O O O

Vertretungsplanung
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o Ansehen / Bearbeiten der Daten des Moduls Vertretungsplanung (mit Ausnahme von
Absenzen)

o Absenzen

o Ansehen / Bearbeiten von Absenzen

e Kursplanung

o Diese Berechtigung ermdglicht das Ansehen / Bearbeiten der Daten in den Modulen
~otudentenstundenplan® und ,Kursplanung®.

e Anrechnungen

o Ansehen / Bearbeiten von Anrechnungen bzw. Anrechnungsgrinden

6.2.3 Einschrankung auf Schule, Schuljahr, Version...

Im unteren Teil des Benutzergruppen-Dialogs kénnen die Berechtigungen auf bestimmte Schulen,
Schuljahre, Versionen, Perioden und Abteilungen beschrankt werden. Dabei missen die Felder
jedoch von links nach rechts ,freigeschaltet werden. Das heil3t, Sie kdnnen erst eine
Einschréankung auf ein Schuljahr eingeben, wenn es auch eine Einschrénkung auf eine Schule gibt.

Dartber hinaus haben Sie auch die Méglichkeit, einzelne Berechtigungszeilen auf ,nur lesen® zu
setzen, um so zu gewahrleisten, dass z.B. in manchen Schuljahren Daten geandert werden kénnen,
in anderen wiederum nur gelesen werden durfen.

Uber einen Klick auf die Schaltflache in der jeweiligen Zelle gelangen Sie zu einer Auswahl der
moglichen Elemente, auch Mehrfach-Auswahlen sind moglich.

Die Abbildung stellt die Berechtigungen der Benutzergruppe ,Demo-Gruppe® dar. Diese Gruppe hat
in der Schule mit der Nr. 2 in den Schuljahren 2016/2017 und 2017/2018 auf alle Daten Zugriff, in
den Daten des Schuljahres 2018/2019 ist der Zugriff jedoch auf ,nur lesen® beschrankt.

B Schuljahre *
Schuljahre
Kursplanung bearbeiten keine Rechte kd 20172018 Kurs planung bearbeiten keine Rechte keine Rechte bearbeiten
Anrechnungen bearbeiten| keine Rechte 4 20182013 Anrechnungen bearbeiten  keine Rechte keine Rechte bearbeiten
20152020
Schulen | Schuljzhre | Versionen Perioden | Abteilungen | nu Schulen  Schuljahre |Versionen Perioden Abteilungen nur lesen
1 20182015 alle alle alle y 1 20182019 | alle alle alle O
1 alle e“> 1 20192020 | alle alle alle
- O
[ b
Alle Magiierte Inverse
B
Ok ’ Abbrechen
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6.3

Beachten Sie folgende "Vorrangregeln™:

Regel 1: Das Kennzeichen ,Nur lesen® gilt innerhalb der Zeile sowohl fur die Periode als Ganzes,
als auch fir die Abteilung als Ganzes.

Periode Abteilung nur lesen
P1 A1 X
P2 Alle

In obigem Beispiel sind somit alle Rechte auf "nur lesen" beschrankt sobald entweder P1 oder A1

ausgewahlt sind.

Regel 2: Die konkrete Nennung "sticht" "Alle"

Periode Abteilung  |nurlesen
XXX alle X
XXX A1

Alle Abteilungen mit Ausnahme von A1 haben nur Lese-Rechte.

Regel 3: Bei mehrfacher Nennung sticht "Nur lesen”

Periode Abteilung nur lesen
XXX A1,A2,A3 |x
XXX A2,A3,A4

Mit dieser Eingabe haben die Abteilungen A1, A2 und A3 nur Leserechte, einzig A4 hat "normale"
Rechte.

Beachten Sie weiters, dass ein Benutzeradministrator einer Benutzergruppe immer nur
Berechtigungen fiir jene Schulen vergeben kann, fir die er auch selbst die Berechtigung hat.

Alle Eingaben, die Sie im Dialog ,Benutzergruppen” vornehmen, werden erst mit einem Klick auf
<OK> in die Datenbank geschrieben. Wenn Sie auf <Abbrechen> klicken, werden die aktuellen
Eingaben verworfen.

Benutzer anlegen

Benutzer, die Uber die Berechtigung Benutzerverwaltung verfigen, kénnen Uber ,Module |
MultiUser | Benutzer die angelegten Benutzer verwalten bzw. neue hinzufiigen. Jeder Benutzer ist
genau einer Benutzergruppe zugewiesen.

Bei bereits vorhandenen Benutzern haben Sie mehrere Eingabemdglichkeiten:

e Mittels einer Combobox, die erscheint, wenn Sie in das entsprechende Feld in der Tabelle
klicken, kénnen Sie den Benutzer einer beliebigen Benutzergruppe zuordnen.
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Meuer Benutzer *
B 7 Benutzerverwaltung Dummyuser Name
Sekretariat - Benutzergruppe
D Mame Benutzergruppe letztes Login
1| Administrator | Administrator 1222018 - 5:38 LLLL Passwort
2 Sek Sekretariat B22018- 1645
3 5P Stundenplander Passwaort wiederholen
4|VP ertretungsplaner
et
Laschen Neu ) Ok Abbrechen

Beachten Sie, dass Sie das Feld ,letztes Login® informiert, wann welcher User zuletzt eingeloggt
war.
e Falls ein Benutzer sein Passwort vergessen hat, kann es der Benutzeradministrator im Fenster

Benutzerverwaltung 16schen oder das Passwort andern. Der Benutzer sollte anschlief3end Gber
die Schaltflache <Passwort andern> im Login-Dialog ein neues Passwort eingeben (siehe

folgende Abbildung).

1" Benutzerverwaltung x
ID Name Benutzergruppe letztes Login Passwort | Abteilungen
1| Administrator | Administrator 1222018 - 1510 | gesetzt
2 5Sek Sekretaniat 1222018- 1510 | gesetzt
3| 5tP Stundenplander gesetzt
4|VP Vertretungsplaner byesetzt I
gesetzt
wird gelascht
Passwort andern
Léschen Neu Abbrechen
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Untis Datenbank / Schuldaten einlesen *

Schulnummer:

1 - Meu Schulen verwalten

Ten: Handbuch Schule 1

Schulighr:

Passwort *
2018/2019 -
Text- Schulj Altes Passwort:
. Neues Passwort: ||
Wersion:
Neues Passwort

1 T wiederhalen:

Ten: prov. R Ok Abbrechen

Benutzer:

VP -

Passwort: -

Paszswort andem
)
Ok Abbrechen

Achtung!

Benutzergruppen, die Uber die Berechtigung Administrator verfligen, kénnen nur von solchen
Benutzern zugewiesen werden, die selbst Uber das Benutzerrecht Administrator verfligen.

Falls in der gleichen Datenbank mehrere Schulen angelegt wurden, kann ein Benutzerverwalter nur
Benutzergruppen der eigenen Schule zuweisen.

Wie bei den Benutzergruppen sind auch hier alle Eingaben temporar, und werden erst dann in die
Datenbank geschrieben, wenn Sie sie mit <OK> bestatigen. Eine Ausnahme ist das Anlegen neuer
Benutzer. Diese werden sofort in die Datenbank geschrieben.

Abteilungen auf Benutzerebene

Bei Verwendung des Moduls Abteilungsstundenplan ist es moglich, die Berechtigungen fir
Abteilungen auf Benutzerebene zu definieren. Weisen Sie im Dialog ,Benutzer” jedem User seine
Abteilung Uber das gleichnamige Feld zu. Um die Eintrage zu lI6schen, dricken Sie die Taste
<Entf>.
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8" Benutzerverwaltung * B Abteilungen it
Schulen | Abteilungen
1 A1
D Mame Benutzergruppe letztes Login Passwort | Abteilungen 1 A117
1| Administrator | Administrator 1222018-1520 | gesetzt
1 Mb
2 Sek Sekretariat 1222018-15:10  gesetzt ‘E’
3|5iP Stundenplander gesetzt
4\ VP Vertretungs planer keines
Laschen Neu Abbrechen
8" Benutzerverwaltung *
Alle Markierts Inverse
D Mame Benutzergruppe letztes Login Passwort | Abteilungen Ok ) Abbrechen
1| Administrator | Administrator 1222018- 1547 | gesetzt iy
2 Sek Sekretariat 1222018-15:10 | gesetzt Al
3 5P Stundenplander gesetzt

Wenn auf Benutzerebene Abteilungen definiert sind, werden Eintragungen, die bei den
Benutzergruppen im Feld ,Abteilungen getatigt wurden, ignoriert.

Der Benutzer kann lber das Kombinationsfeld ,Abteilungen® in der Hauptsymbolleiste nur zu den
Abteilungen wechseln, fir die er die Berechtigung hat.

Kursplanung Module

s @

Abteilungen Einstellungen Hilfethemen

- - -

« A1 [Abteilung 1)

6.4 Dialog 'Eingeloggte Benutzer'

Alle Benutzer kdnnen einsehen welche Benutzer gerade eingeloggt sind und welche Tatigkeit sie im
Moment vornehmen. Dazu sind keine besonderen Rechte erforderlich.

Die Liste der eingeloggten Benutzer kann Giber ,Module | MultiUser | Benutzer | Eingeloggte
Benutzer” aufgerufen werden.
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6.4.1

6.5

# " Eingeloggte Benutzer

Schule Schulighr Version

- Alle - - - Alle - - Alle - Uzer abmelden

Eingeloggte Benutzer
Mame Schule  Schuljghr  Version |Abteilung Periode  Modus Tatigkeit
Ldministrator 1 20182019 1 -Alle- Untis Benutzerverwaltung
StP 120182019 1/- Alle- Untis Stammdaten
VP 1201872019 1 - Alle - ertretungsplanung

Alctualisieren Schliefen

Benutzer abmelden

Falls Sie Uber die Berechtigung Benutzerverwaltung verfligen, kénnen Sie in diesem Dialog lber
die gleichnamige Schaltflache auch eingeloggte Benutzer abmelden. In diesem Fall bekommt der

unfreiwillig abgemeldete Benutzer eine entsprechende Benachrichtigung.

x

Sie wurden von einem anderen Benutzer ausgeloggt:

Administrator

" Eingeloggte Benutzer

Schule Schuljahr Version

- Alle - - - Alle - - Alle - User abmelden
L —
Eingeloggte Benutzer
MName Schule |Schuljahr | Version |Abteilung Periode | Modus Tatigkeit
Administrator 120182019 1 -Alle- Untis Benutzerverwaltung
VP 1 20182019 1/-Alle- ertretungsplanung
Alctualisieren Schliefen

Beachten Sie, dass Sie vor dem Abmelden eines Benutzers die Moglichkeit haben, eine
systeminterne Nachricht an alle eingeloggten Benutzer zu schreiben. Lesen mehr dariber im Kapitel

Nachrichtensystem.

Gleichzeitiges Arbeiten

Der folgende Abschnitt bezieht sich nur auf Benutzer, die in der gleichen Version eingeloggt sind. D.
h. sie haben im Login-Dialog die gleiche Schulnummer, das gleiche Schuljahr und die gleiche

Version gewahilt.
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Untis

6.5.1

6.5.2

Gleichzeitiges Andern derselben Daten

Viele Aktionen mehrerer Benutzer kdnnen parallel ausgefiihrt werden. So stellt es beispielsweise
kein Problem dar, wenn zwei Benutzer gleichzeitig an den Stammdaten und am Unterricht arbeiten.
Untis Uberprift ca. alle 10 Sekunden automatisch, ob Anderungen am Datenbestand durchgefiihrt
wurden und aktualisiert gegebenenfalls die Information.

Verandern zwei (oder mehrere) Benutzer gleichzeitig dieselben Daten (z.B. Anderung des
Langnamens, Verplanen einer Unterrichtsstunde auf zwei verschiedene Positionen), so ,gewinnt®
jener Benutzer, dessen Daten als erstes in die Datenbank geschrieben wurden. Der andere
Benutzer bekommt eine Meldung, dass die Anderung nicht durchgefiihrt werden konnte. Folgende
Grafik veranschaulicht diesen Vorgang:

Zeitpunkt der
Anderung
Benutzer 1
| | | |
: 10 gec ! 103ec ! 10 gec !
Benutzer 2

10 5ec Q’ 10 sec

Anderung wird auf die
Datenbank geschriehen
Benutzer 2 "gewinnt’

x

Daten wurden von anderem Benutzer gedndert:

! ..\'

Lehrer: Gauss

Eingaben des Benutzers 2 werden beim Benutzer 1 mit einer Zeitverzégerung von ca. 10 Sekunden
gelesen und angezeigt.

Es gibt jedoch Aktionen, die nicht gleichzeitig mit bestimmten anderen Aktionen ausgefihrt werden
diirfen. Diese werden im Folgenden als ,kritische Aktionen® bezeichnet. Fir einige dieser Aktionen
muss der Benutzer sogar alleine im System sein, d.h. in der Version, in der er arbeiten will, darf kein
anderer Benutzer eingeloggt sein.

Die Vertretungsplanung hat wegen der sensiblen Daten, die in ihr verwaltet werden, eine
Sonderstellung inne (siehe dazu Kapitel ,Vertretungsplanung und Stundenplanung®).

Daten-Konsistenz

Untis MultiUser hat einige Sicherheitsmechanismen implementiert, um die Konsistenz der Daten zu
gewahrleisten.
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So ist es beispielsweise wahrend einer Optimierung nicht mdglich, in dieser Periode Stammdaten
oder Unterrichte zu andern. Der Benutzer, dessen Verarbeitung nicht mdglich ist, erhalt eine
entsprechende Meldung.

x

Fi l‘\_ Diese Aktion ist wegen der Tatigkeiten anderer Benutzer derzeit nicht maglich:

Administrator: Optimierung

Fir folgende Tatigkeiten muss der Benutzer exklusiv, ohne zusatzliche Benutzer, im System
angemeldet sein:

e Datenimport

e  Abteilungsimport

o Bearbeiten der Lizenzdaten

o spezifische Einstellungen (Schuldaten, Zeitraster, usw.)

o ,Datei | Neues Schuljahr*

e Perioden bearbeiten oder anlegen

e  Optimierung fir mehrere Perioden

e Eingeben und Bearbeiten von Ferien

In einigen Fallen (z. B. bei den Ferien) kdnnen die betroffenen Fenster und Dialoge auch dann

geoffnet werden, wenn der Benutzer nicht alleine im System ist. Jedoch ist es dann nicht méglich,
Daten zu verandern.

Um exklusiven Zugriff auf die Datenbank zu erhalten, kénnen eingeloggte Benutzer abgemeldet
werden (siehe dazu Kapitel Benutzer abmelden).

Ansichten private / public

Samtliche in Untis MultiUser definierbare Ansichten sowie die Fenstergruppen werden
benutzerspezifisch abgespeichert, d.h. wenn der Stundenplaner (in unserem Beispiel StP) die
Standard-Ansicht fur Klassenplane andert, bleibt dieselbe Ansicht im Sekretariat (Benutzer Sek)
genauso, wie sie vorher war.
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Untis

71

Benutzer: Benutzer

StP -
- ' @wlﬁ‘
Passwort: g asswort

Klassen Lehrer Rdume Facher

Stammdaten
Egp Unterricht
Alle Unterrichte

Klassenplan hoch
]

£ - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan |]

Klassenplan quer

| |Z| @ - m R'ﬁl f &8 |~ Klassen Ubersicht hoch |1EI = El m m gﬁ &
Schuljahr:3.9.2018 - 25.6.2019 -
Mo Di Mi Do Fr
1 D
Ke

2 D
3 Bio Mus D
4 D

Dieses Verhalten beschrankt sich nicht nur auf das Andern von Ansichten. Jeder Benutzer kann (bei
gesetzter Berechtigung ,Ansichten bearbeiten® fur die jeweilige Art) beliebige Ansichten neu anlegen
bzw. 16schen. Allen anderen Usern werden weiterhin ausschlieRlich ihre Ansichten angezeigt, ohne
von diesen Anderungen betroffen zu sein.

Private Kopien von Public-Ansichten

Public-Ansichten stehen allen Benutzer von Untis MultiUser zur Verfligung, auch jenen, die nicht
das Recht haben die Public-Ansichten zu verandern.

Sollte ein derartiger Benutzer versuchen, eine Public-Ansicht zu modifizieren, beispielsweise um die
SchriftgréRe zu verandern, besteht mit Untis 2019 die Mdglichkeit, automatisch eine private Kopie
der Public-Ansicht anzulegen:

77 Klassen / Klasse: Administration (Public)

i 2EIEERY ESArE Y A )

Mame Langnarme Raum Text  Fix () Ignore (i) Hauptf /Tag | =] ) Mitt-pause St Tag ~
13 G-Fuveig Jahr 1 R O 2 141 4.8
1H H-Trwveig Jahr 1 RH O 2 141 4.8
1R R-Twveig Jahr 1 RR O 2 141 4.8
13 S-Tveig Jahr 1 RS | 2 1-1 4.8
2 [ 31-2 4.5
Ey  Untis - Frage 312 4-3
2| 301-2 4-5
301-2 4-5
@ Sie haben nicht die Berechtigung diese Ansicht zu dndern, Ihre Anderungen o e gt
werden nicht auf der Datenbank gespeichert. 31-2 4-8
301-2 4.5

Woaollen Sie eine private Kopie dieser Ansicht anlegen?
Klasse: Administration (Public) v| )
]

Mein
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7.2

In weiterer Folge wird dem Benutzer dann die Mdéglichkeit geboten, Namen und Langnamen dieser
neuen Ansicht einzugeben.

Meues Farmat

hykla MHame
Klasze: Meine Ansicht Langharne
im Menu

Ok Abbrechen

Ansichten als 'Public’' kennzeichnen

Manchmal ist dieses Verhalten jedoch unerwiinscht, wenn Untis beispielsweise an mehreren
Terminals lauft und dort Ansichten zur Verfigung stellt, die der Administrator zentral verwalten
mochte.

Fir diesen Fall bietet Untis die Moglichkeit, einzelne Ansichten mit dgm Kennzeichen ,Public* zu
versehen. Damit steht diese Ansicht allen Benutzern zur Verfigung, Anderungen wirken sich
ebenfalls auf die Anzeige aller Benutzer aus.

'I‘ Formate / Stundenplane (Public)

Z-fe R -
Name Langname Standard | im Menu | Public ~
Leh-Diag Lehrer-Diagnose %] L] | =
Leh-HTML Lehrer HTML O O N
Leh1 Lehrer 1 ] ] =
Leh-M-1 Lehrer 1 | | O
Leh-V1 Lehrer 1 O ] ]

Leh1A Lehrerplan grolk O |
Leh10 Lehrer 10 O ] ]
Leh10A Lehrer 10 O ] ]
Leh11 Lehrer 11 ] O O
Leh11A Lehrer 11 O ] ]
Leh20 Lehrer 20 | O O
Leh204 Lehrer Ubersicht ] Il
Leh21 Lehrer 21 | | O
1 =h20 | ehrer U 1 1 1 o

Der Haken ,Public* kann nur von Benutzern gesetzt bzw. entfernt oder geandert werden, die Uber
die Berechtigung ,Administrator® verfiigen.
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Untis

7.3

x

Sie haben nicht die Berechtigung, einer Ansicht
l . den Status 'public’ zu erteilen.
Administrator

Lediglich die Einstellung, welche Ansicht die Standard-Ansicht ist bzw. im Menu aufscheint, wird
benutzerspezifisch abgespeichert, d.h. jeder Benutzer kann wahlen, welche Ansicht standardmafig
gedffnet wird, wenn er z.B. ,Stundenplan | Klassen* anwahit.

Achtung!
Wenn eine Ansicht auf ,Public* gesetzt wird, werden samtliche Ansichten von anderen Benutzern,
die denselben Kurznamen tragen, ohne Riickfrage tUberschrieben.

Wenn ein Benutzer eine neue Ansicht anlegt und diese auf ,Public* setzt, wird diese Ansicht allen
Benutzern angezeigt. Sobald der Haken wieder entfernt wird, steht sie dem Benutzer, der sie
erstellt, so wie demjenigen, der den Haken ,Public” deaktiviert hat, zur ,privaten” Verwendung zur
Verfligung. Bei allen anderen Benutzern scheint diese Ansicht in der Liste der Ansichten nicht mehr
auf.

Beachten Sie bitte auch, dass das Kennzeichen "Public" und das Kennzeichen "Standard" véllig
unabhangig sind. Ob eine "Public"-Ansicht als "Standard" verwendet wird, liegt im Ermessen des
jeweiligen Benutzers.

Sicherung in .untis Dateien

Manchmal ist es sinnvoll, die in der Datenbank abgelegten Daten in eine .untis Datei zu speichern,
wenn der Stundenplaner z.B. Uber das Wochenende zuhause weiterarbeiten will, dort aber (ber
keine Netzwerkverbindung verfugt.

In Bezug auf die Ansichten gelten hier folgende Regeln:

e Beim Export der Daten in eine .untis Datei werden samtliche private-Ansichten des
eingeloggten Benutzers sowie alle public-Ansichten in die .untis Datei geschrieben.

e Werden anschlieBend in der .untis Datei neue Ansichten angelegt, werden diese bei einem
neuerlichen Ubertrag in die Datenbank als "Private" - Ansichten Ubertragen.

Achtung!

Die als ,Public* markierten Ansichten werden auch in der .untis Datei intern gekennzeichnet. Wenn
daher Ansichten nach dem Export in die .untis Datei in der Datenbank als ,Public“ gekennzeichnet
werden, geht diese Anderung nach einem neuerlichen Ubertrag der .untis Datei in die Datenbank
verloren.

Bei einem Einmischen der Daten aus der .untis Datei in die Datenbank werden Anderungen bei
Ansichten nicht bericksichtigt.




Schuliibergreifende Ressourcen 43

8.1

Schulubergreifende Ressourcen

Viele Schulen ,teilen* sich gewisse Ressourcen wie Turnhallen oder Lehrer, die an mehreren
Schulen unterrichten. In der Planungsphase ist es daher notwendig, Absprachen zu treffen, wann
welche Schule Uber welche Ressource verfligt, damit fir die betreffenden Elemente keine
Kollisionen entstehen.

Mit der MultiUser Version ist es moéglich, diese schullibergreifenden Ressourcen in der Datenbank
als solche zu definieren. Analog der abteilungsiibergreifenden Ressourcen haben Sie damit die
Information Uber den Verplanungs-Stand der betreffenden Elemente der anderen Schule jederzeit im
Zugriff.

Tipp: Externe Ressourcen fiir die Abteilungsplanung

An sehr groBen Schulen dauert das Laden der .untis Datei bzw. das Einloggen in die Datenbank
aufgrund der Datenmenge sehr lange. Wenn fir jede Abteilung in der Datenbank eine eigene
Schule und die abteilungsiibergreifenden als schuliibergreifende Ressourcen definiert werden,
kénnen die Daten somit ,portioniert‘ werden, ohne den Uberblick (iber die Verplanung der geteilten
Elemente zu verlieren. Die Performance erhoht sich bei dieser Methode enorm, da immer nur die
Daten einer Abteilung eingelesen werden!

Anlegen externer Elemente
Betrachten wir folgendes Beispiel:

Lehrer Gauss unterrichtet in den beiden Schulen ,Handbuch Schule 1 und ,Handbuch Schule 2“.
Die beiden Schulen benutzen Untis MultiUser und haben eine gemeinsame Datenbasis (-quelle), auf
die die jeweilige ODBC-Verbindung zeigt.

Um Gauss als schuliibergreifende Ressource zu definieren, muss in einem der beiden
Datenbestande der Menlpunkt ,Module | MultiUser | Externe Elemente” aufgerufen werden.

Module

sl Benutzer -

[y Externe Elemente

g=p Einstellungen
MultiUser

Es offnet sich ein Dialog, in dem externe Elemente angelegt werden, um sie spater mit den
entsprechenden Elementen in den Stammdaten zu verkniipfen.

Tipp: Kurzname der externen Elemente

Die Kurznamen der externen Elemente muissen nicht mit den Kurznamen der Stammdaten
Ubereinstimmen. Wir empfehlen jedoch, alle schuliibergreifenden Elemente in allen Schulen mit
denselben Kurznamen zu versehen - dadurch ist es einerseits leichter, die Ubersicht zu wahren,
andererseits kénnen die Hilfsfunktionen von Untis eingesetzt werden.

Falls die schullbergreifenden Lehrer bzw. Rdume in den Stammdaten bereits definiert sind, kdnnen
Sie diese Uber die Schaltflachen <Externe Lehrer anlegen> bzw. <Externe Rdume anlegen> schnell
in die Liste der externen Elemente aufnehmen.
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Untis

B Lehrer *

MName Langname

Gauss Gauss
New Newton

g E Externe Lehrer anlegen

Lehrer als externe Elemente mit Hugo Hugo
gleichem Kurznamen anlegen Ander Andersen
Arist Aristoteles
B - Czllas Callas
pauss -l @ ,', MNobel Nobel
Rub Rubens

Mame Machname Raum | Ext. Mame Cer Cervantes
Gaus. Gauss @ Curie Curie
Mew | Mewton w
Hugo Hugo

Ande Andersen

Arist | Aristoteles
I + | Hementfilter
Calla: Callas

MNobe| Mobel Alle o Markierte Inverse
Rub | Rubens
Cer | Cervantes Ok Abbrechen
Curie| Curie

- |Lehrer[Puinc] v|

Wie in der Abbildung ersichtlich, fhrt diese Verarbeitung gleich zwei Schritte durch. Einerseits wird
im Fenster ,Externe Elemente” ein neues Element mit dem Kurznamen des ausgewahlten Lehrers
angelegt, andererseits wird dieses auch gleich mit dem entsprechenden Element bei den Lehrer-
Stammdaten der aktuellen Schule verknipft. Dies geschieht tiber das Feld ,Ext. Name®, in das der
Kurzname des externen Elements eingefuigt wird.

Im Beispiel wurde Lehrer ,Gauss*® in der Schule ,Handbuch Schule 1“ als externes Element definiert.
In den Datensatzen dieser Schule ist die Arbeit nun abgeschlossen, als nachstes loggt sich der
Stundenplaner der Schule ,Handbuch Schule 2 ein und 6ffnet das Fenster ,Externe Elemente”.

Da ,Handbuch Schule 1 bereits einen Datensatz im Fenster ,Externe Elemente” fir Lehrer Gauss
eingegeben hat, scheint dieser nun auch fir die Schule ,Handbuch Schule 2 auf. Es gilt nun,
Gauss mit dem entsprechenden Eintrag bei den Lehrer-Stammdaten zu verknipfen. Dies geschieht
durch einen manuellen Eintrag bei den Lehrer-Stammdaten im Feld ,Ext. Name®, oder - falls der
Kurzname des externen Elementes mit dem Kurznamen des betreffenden Lehrers tbereinstimmt -
mit der Schaltflache <In Stammdaten Ubertragen>.

Wenn externe Elemente (manuell) angelegt werden, bei denen der Kurzname nicht gleich dem
Kurznamen des betreffenden Stammdaten-Elementes ist, muss auch das Feld ,Ext. Name* in den
Stammdaten manuell ausgefiillt werden.
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8.2

7= Externe Elemente / Externes Element

FEI.ISS

MName Langname

Gauss Gauss

* Lehrer / Lehrer
oves SCIEEE

Mame Machname Raum Ext. Mame

Gaus. Gauss
Mew |Mewton
Hugo Hugo
Ande Andersen
Arist | Aristoteles
Calla Callas
Mobe| Mobel
Rub | Rubens
Cer |Cervantes
Curie| Curie

IE‘ |Lehrer* e

Berechtigt

Untis - Fro_-

Externe Elemente werden Stammdaten-Elementen
mit gleichem Kurznamen zugewiesen.
Waollen Sie fortfahren?

Gauss
q ‘ Ja 'b Nein
—

stimmen die Name der externen
Elemente mit denen der Stammdaten
Gberein, so werden sie automatisch
in das Feld "Ext. Name"
(bernommen

Damit sind samtliche Dateneingaben flr das Anlegen von schullbergreifenden Ressourcen
abgeschlossen. Im nachsten Schritt wird nun beschrieben, wie Sie von Untis benachrichtigt werden,
falls ein externes Element von einer anderen Schule verwendet wird.

Paralleles Arbeiten

Dem Beispiel des vorigen Kapitels folgend nehmen wir an, dass Lehrer Gauss als
schultbergreifendes Element der beiden Schulen ,Handbuch Schule 1“ und ,Handbuch Schule 2°

definiert wurde.

Wenn nun eine der beiden Schulen Unterrichte fir Lehrer Gauss verplant, erscheint diese
Information auch beim Lehrer-Stundenplan fir Gauss in der anderen Schule. Durch das Symbol

E erkennt man dass es sich um einen Unterricht der anderen Schule handelt.
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Untis

= Gauss - Gauss, Carl Fllednnu. =

o Ew-@ |8

Untis Datenbank / Schuldaten einlesen

¥ | Schuljghr3.5.2018- 2362019 o g
- Neu Schulen ve,
’I‘ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stul Tent: Handbuch Schule 1
3uUSS - :
Les | wmoam | EAEEN - | SR A | — <
¥ | Schufghr:3.9.2018 - 29.6.201% &
MNvpl - =
a0 | Mo Di Mi Do Fr Sa
1 = 4 = 4
\& = =
2 = 3b = 4 2 3a 2 3a
& &t @ £
3 |a 38 | b | 3@ | 3a
£ = —
4 | o33 g 4 @223
Untis Datenbank / Schuldaten einlesen :I = = =
Schulnummer: 5
o Neu Schulen ve 6 @ 1o
Text Handbuch Schule 2 7
1b
8 =2
=

|Leh1 ~Lehrer 1 [Publid v|

Beachten Sie, dass in der ,Handbuch Schule 2“ beispielsweise die Unterrichte am Montag in der
vierten und flinften Stunde verplant wurden, bei ,Handbuch Schule 1* allerdings die Stunden 3 und 4

als besetzt angezeigt werden.

Dies liegt an den unterschiedlichen Zeitrastern, die fir diese beiden Schulen definiert sind.

Stundennr. 1 2 3 4 L 6 7 8
Stundenbezeichnung

8:00 |8:55 |9:50 10:45 11:4012:35/13:30| 14:25

2:45 |9:40 |10:35 11:30 12:25) 1320 14:15/15:10
Mertag e Vorr Ver Vorm Vermi Hoch:Hsc ach
Dienstag \Wormi Vermi Vermi Vormi Varmi Nachi Nachi Nachi
Mittwoch Nachi Nachi Nachi
Donnerstag ormi Vormi Vormi Vormi Nachi Machi Nachi
Frig erri Vorm Ver Vorm Vermi Hoch: Hisch ach
Samstag

Untis Datenbank / Schuldaten einlesen

Schulnummer:
- MNeu Schulen ve
Teat: Handbuch Schule 2

Stundennr. 1 2 3 4 5 6 7 8
Stundenbezeichnung
%00 |9:55 |10:50 11:4D{12:35 13:25|14:15 15:05
945 | 10:40| 11:35) 12:25(13:20| 14:10{ 15:00| 15:50

Montag Wermi Vermi Viermi Vormi Nachi Nachi Nachi Nachi
Dienstag Wermi Vermi Viermi Vormi Nachi Nachi Nachi Nachi
Mittwoch MWormi Nachi Nachi Nach: Nachi
Donnerstag Wermi Vermi Viermi Vormi Nachi Nachi Nachi Nachi
Freitag Wermi Vermi Viermi Vormi Nachi Nachi Nachi Nachi
Samstag

Untis Datenbank / Schuldaten einlesen

; Schulnummer:

M Neu Schulen ve

Text: Handbuch Schule 1

Wie in der Abbildung ersichtlich, dauert die dritte Stunde bei der ,Handbuch Schule 2 von 9.50 bis
10.35. Da bei ,Handbuch Schule 1“ der Unterricht eine Stunde spéater beginnt, wird damit die zweite
Stunde Uberlagert. Durch die Pausenaufteilung ergibt sich erst am Nachmittag ein groRerer Versatz,
sodass die Unterrichte am Dienstag in den Stunden 7 und 8 in der "Handbuch Schule 2" die
Stunden 6 bis 8 in "Handbuch Schule 1" blockieren.

Wenn in den Einstellungen zum Stundenplan auf der Karteikarte ,Layout 2“ der Haken bei ,Stpl-
Anzeige im Minut-Modus* aktiviert ist, kann die Schule ,Handbuch Schule 1 aber auch einsehen,
wann genau Lehrer Gauss von der ,Handbuch Schule 2“ eingesetzt wird.
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1 Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (Leh1)

fGauss - dEs BlMe &-8 =

Schuljahr:3.9.2018 - 25.6.2013 E = Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkrec...
Nvpl : ; 4 Allgemein | Auswahl (Bereich) | Layout 1 Layout2 | HIML |
Mo Di Mi
BT{% Stundenplan-Stunde Geanderte Stunden
il [ | Doppelstunden wie Einzelstunden Rot
[P [ Komb. Klassen (2a,2b->2ab) [ ] Fett
10.04 - - [ Alle Klassen in einem Feld [ Kursiv
'é‘ 3b '@ 4 Kopplungen mit Punkt kennzeichnen [] Mit ! hervorheben
Foderung mit * kennzeichnen [ Unterstreichen
e 3a g 2 |g 2 Stunden bei Kollsion trsnnen Druck
[ ] Stundenfelder sortieren [ Leere Zeilen nicht drucken
1204z 3a = 4 = 2273 || Leers Spalte nicht drucken
£ g £ Vertretungsplanung [| Schwarz-Weil-Druck
i S 11 Uberschrit je Blatt
13.0 ] Kein Absenzgrund
|1 Mur Tagesabsenzen
14.0 ,@ 1b [] Nur ‘_u"eﬂretungsstynden
. 1b Manuelles Planen
15.0-] = | DragDrop: mehrere Untemichte
[ DragDrop: Farben laut Zeitwinsche
DragDrop: Tauschketten berechnen

Fur Lupe / Legende Alias verwenden

U-Mr Lehr,Fa, Rm. Kla. Zeit Schulwoch

| Ok | | Abbrechen | | Obemehmen |

|Leh‘| - Lehrer 1 v|

Die Verfigbarkeiten der Externen Elemente werden auch im Planungsdialog visualisiert.
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Untis

8.3

PL

== Unt:3 Planungsdialog

BEEf+ H eRavY as-d0uexkesHExBe ]
Lntemet - = 4 Micht verplant r Infarmation r Histarie r Tauschketten ]D =
— = TOrt Trwwp [26t [Kia. (s, 2. A punen
3062019 1 4 3a Gauss Mat e
Gz, Tw 3 2 3a Gauss Gz verpl. Std
4 2 3b |Gauss Gz v o

T Mutti-Nran 2ty il -

Montag Dienstag Mittwoch

1,23/ 4|5, 6|7 8|12 |3 |4 ,5|6,7|8/1|2|3|4,5|6|7|8

B unt3 [151 | e o LI

X X X X
E Lizj Bio D
% . \

X oox

B |3a x x X X X

- |32 His E .Spt +3 Bio
Gauss, Cur... X

Co o)
Gauss —
4

Curie

R3a, Tar L[]

Die Verplanung externer Elemente
wird auch im Planungsdialog
gekennzeichnet

U-Mr  Lehr, Fa., Rm. Kla. | Zeit Schulwoche
Extern: HBS2 33,GzR3a 10.45-11.30 (45) | 1-43

In der Lupe der Stundenplane und des Planungsdialoges sehen Sie in welchen Wochen externe
Elemente nicht zur Verfiigung stehen.

Achtung!

In jeder Datenbank konnen beliebig viele Schulen, Schuljahre und bis zu 255 Versionen abgelegt
werden. Wenn sich die ,Handbuch Schule 1" in Version 1 einloggt, werden die Informationen bez.
der externen Elemente der ,Handbuch Schule 2" ebenfalls aus der Version 1 geholt. Damit die
Anzeige korrekt ist, missen daher alle Schulen auf derselben Version arbeiten. Wir empfehlen,
dafiir immer die Version 1 zu verwenden .

Kollisionen mit externen Elementen

Wie in den vorigen Kapiteln beschrieben, wird im Stundenplan einer Schule ausgewiesen, wann die
externen Elemente von anderen Schulen verwendet werden.

Fir den Algorithmus von Untis sind diese Verfiigbarkeiten Sperrungen, die nicht gebrochen werden
dirfen. Manchmal kann es aber sein, dass in der Phase des manuellen Planens Kollisionen
bewusst herbeigefihrt und erst spater wieder aufgelést werden.

Analog der Ublichen Vorgehensweise kdnnen auch bei Verwendung externer Elemente solche
Kollisionen erzeugt werden.
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'— Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan {Lehl)

fGauss ~Hx-B dhes BMe B-@ = .
™| Schuliahr:3.9.2018 - 29.6.2019 ke
Mo Di Mi Do Fr Sa
2 4 g ¢

@ 3b @ 4 @a @a @ 3a
@ 3a @ 3b @ 3a @ Ja
@ 3a @ 4 @ 223

1b

W~ || &|W| M| =

A Lehrer: Gauss - Di-6

Elermnent in anderer Schule belegt (externes Element)

zhrer 1* ~

oK ‘ ‘ Abbrechen

Die Kollisionen werden im Stundenplan gekennzeichnet sowie in der Diagnose aufgelistet.
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Untis

8.4

"— Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (Leh1) [Public)

-

Schuljshr:3.9.2018 - 29.6.2013

"- Stundenplan-Ciagnose nu
By -
"' | Mo | Di Mi

a Art der Diagnose
1| A 03.09.2018 ~ | _ -9.9.2018
1

Eingabedaten  Stundenplan Bei diesen Elementen treten Kollisionen auf.

@ @ ‘E = Diagnose Gw. |Anz
Alle =1

Klasze
= 2a = 4 23223
= = = = Lehrer
Zu viele Hohlstunden

- Doppelhahl
( .éb ] Mittagspause zu kurz
- Mittagspause zu lang
Halbtageswunsch nicht erreicht
n - Stunden pro Tag zu wenig
@ -+ Stunden pro Tag zu viele
- Zu viele Stunden hintereinander
i - & Hathios
Lehrerkollision unerlaubt

Gewichtung: *
Anzahl: 1 Betroffene Fenster anzeigen

Le. Std. U-Nr  U-Nr-2
Gauss |Di-6 |1 E)f.ternJ

(=]

b _a-wa—nwmwwgakg
LD

W ~N ||| | W N

Pl W MR e W W

e

Fach
Student
Unterrichisfolgen
Kalender - Jahresplanung

Vertretungsplanung

Die Verfugbarkeiten der externen Elemente werden auch in Zusammenarbeit mit dem Modul
Vertretungsplanung abgespeichert und angezeigt.

Wie in der nachfolgenden Abbildung ersichtlich, wurde der schuliubergreifende Lehrer Gauss in der
Schule ,HBS2“ am Mittwoch, den 05.09. in der 7. und 8. Stunde zu einem Sondereinsatz eingeteilt.
Er steht damit fur ,HBS1“ nicht zur Verfugung, was im Stundenplan entsprechend ausgewiesen wird.

Die Uhrzeit der 8. Stunde in der ,HBS2" fallt in die 7. und 8. Stunde der ,HBS1". Beachten Sie, dass
Lehrer Gauss am Mittwoch, den 05.09. am Nachmittag far HBS1 nicht verflgbar ist, sehr wohl aber
am Mittwoch der Folgewoche (also am 12.09.) .
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8.5

= o Sondereinsatz: 5.9./8 =

|§E""""5 il EI - & a & &5 ),) Gauss, Mat
E 03.09.2018 ~ %-s.a.zms e

et |

Lehrer
p Pauss - Mur verfigbare Lehrer

Mo Di

Fach

[Mat - Nur Facher des Lehrers
Raum

IHBEI - Mur freie Raume

I - Schilergruppe

| Text

Untis Datenbank / Schuldaten einlesen

pen |

e | MNeu || Schulen we

Texd: Handbuch Schule 2

" Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan [Leh-V1) [Public) n |] = o

[Gauss Fiia-B A6 B B-& 2
%-15.9.2{113 )

' Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan (Leh-\1)

auss ECE A EN D Di I ' : !
F =] Untis Datenbank / Schuldaten einlesen
03092018 ~ |+ -89.2018 1
chulnummer:
Mo Di i Do f
W z @ o+ @ & @ = | MNeu || Schulen ve
1 —
3 a3 e 3 33 Text: Handbuch Schule 1
2 3b 4 3a
= = = 4w |o 4 |Za3a
3 3a 3b 3a 3a
3 e — = 5
ol = I - SR - S 8 o
5 N .
1b
(i) @ 1b @ 3a 3 @
7
1b 3a
8 @ @ Leh-¥1 - Lehrer 1 {(Public)* e

|Leh-‘uf‘l - Lehrer 1 [Publig)* v|

Allgemeine Einstellungen fiur externe Elemente

Im Dialog der Untis Einstellungen kénnen folgende Méglichkeiten fiir externe Elemente gewahlt
werden:
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Untis

Einstellungen st
[=- Schuldaten ODBC Verbindung Logdatei fihren
Allgemeines Urttis Name (defaut="Untis") Logdatei
Uberblick CUsersJared Flrst'AppDati
i Werte MS SQL Server
-- Diverses OPBC Benutzemame Timeout bei Inaktivitat (Minuten)
[ Berichte Kein Timeo
ODBC Passwort
- Vertretungsplanung '
d Bxteme Elemente
Anzeige der Schul-lD bei extemen Sementen im
Stundenplan unferdticken
Exteme Elemente ohne Untemicht: Zeiten nur
beim Login einlesen
Exteme Verpilanung im Stundenpian durch lcon
| _
kennzeichnen
Rivsiv = lokal gespeicherfe Bnstelungen (i Dafeien) Abbrechen

Anzeige der Schul-ID bei externen Elementen im Stundenplan unterdriicken

In den Stundenplanen kann man durch Setzen dieses Hakens verhindern, dass die Schul-ID des
externen Unterrichtes zusatzlich zu den Unterrichtsdaten angezeigt wird. Seit der Version 2018 wird
im Stundenplan statt der Schul-ID das Icon angezeigt, allerdings wird die Schul-ID bei einer Absenz
des Lehrers im Stundenplan angezeigt. Dies kann man durch diese Einstellung verhindern.

#% Absenzen / Lehrer {Publi¢)

TR T ES BB
Vor-Bis
15082018+ ihd
w s
Lebrer (1) | Kiassen (3) | Raume (©)|
AbsNr.  Lehrer Von TT.Mh= abSt. Bis TT.MM. bis St Grund Text
1 Gauss v 05.09. 1 05.09. 8 ’_L“
HBS2 Abs £ - H38 s Blle -8 = .
HBS2 Abs ~| [paoszois -] -892me B~
HBS2 Abs. [ - .
Mo Di Do Fr Sa
4 |= HBSZ AbS
5 |= HBS2 Abs 1 ABs (g
3 HBS2 Abs B i (Sl = ¢
7 @ 1 HBS2 Abs 3 3 Abs 3a EE
8 e HBS2 Abs 4 @ 33 @& Abs 3
s 5 | 3 @ 4 Abs.
6 Abs.
7 @ 1 Abs.
8 @ 1w Abs.

Externe Elemente ohne Unterricht: Zeiten nur beim Login einlesen

Hat ein Stammdatenelement in meiner Schule noch keinen geplanten Unterricht, so wirde das
Setzen dieses Hakens verhindern, dass wahrend des Arbeitens mit Untis die externen Zeiten dieses
Elementes eingelesen werden. Die entsprechenden Daten werden lediglich bei jedem Login
eingelesen. Dies kann die Performance von Untis MultiUser positiv beeinflussen. Beachten Sie
dabei aber, dass Anderungen der anderen Schule(n) fiir dieses Element wahrend des
Planungsprozesses nicht aktualisiert werden.

Externe Verplanung im Stundenplan durch Icon kennzeichnen
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Durch Setzen dieses Hakens kann man den extern verplanten Unterricht durch ein Icon
kennzeichnen

L] Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplan {Leh1} (Public}

Fauss ~IFE=x-F 3fA s -% &~ & =- .
Twoe Jeme  [@-
Mo Di Mi Do fGauss He-B A0 s Ble B8 = .
1 3 | p30s208 |5 -8920m8 -
2
Mo Di Mi Do Fr Sa
3 3b 4 3a
4 3 36 3 3a 1 = e 4
5 3a 4 2a2b3a 2 B 4 B 4
6 3 & 3 = 4 & 3a B 3a
7 16 4 |2 2a @ 3 B 3a @ 3a
8 1 5 | 3a = 4 22,2032
6
E 7 i@ 1o
8 @ 1o
Leh1 - Lehrer 1 [Public) £

Externe Elemente: Besitzer

Bislang war es bei Verwendung von externen Elementen immer nétig, dass alle Daten von allen
beteiligten Schulen in einer einzigen Datenbank liegen. Ab der Version 2017 ist das nicht mehr
noétig. Jede Schule kann ihre eigene Datenbank haben und die externen Elemente werden in einer
zentralen Datenbank abgelegt.

Datenbanken

Schule 1 + 2

(externe Elemente) Schule 2

T
&

Schule 1 Schule 2
Clients

Offnen Sie dazu auf der Registerkarte 'Start' (iber 'Einstellungen | Untis.ini 6ffnen...' die Datei
Untis.ini und tragen Sie im Abschnitt '‘Database’ die Zeilen 'odbc2=[Name der externen Datenbank]'
und 'MultiDb=1" ein.
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| untis.ini - Editar - O d
Datel  Bearbeiten  Farmat  Ansicht 7
[Database] ~
odbc2=extern
MultiDb=1

L
£ >

Sind die Datenbanken eingerichtet, kdnnen die Schulen damit beginnen, externe Ressourcen

anzulegen.

Hinweis!

Welche Schulen potentiell auf die externen Ressourcen Zugriff haben, wird tber die Datenbank der

externen Elemente geregelt. Jede Schule, die auf diese Datenbank Zugriff hat, wird zur Auswahl

angeboten.
9 Arbeiten mit Abteilungen

Es gibt grundsatzlich zwei Mdglichkeiten, mit Untis MultiUser Abteilungen abzubilden:

o Externe Ressourcen: Jede Abteilung wird als eigene Schule abgebildet, die
abteilungsibergreifenden Elemente  werden als schullbergreifende Ressourcen
gekennzeichnet. Diese Methode ist fur sehr groRe Schulen interessant, da hier immer nur die
Daten von einer Abteilung eingelesen werden.

¢ Gesammelte Datenhaltung: Samtliche Schuldaten werden zentral in der Datenbank abgelegt.

Wahrend bei den externen Ressourcen samtliche Verarbeitungen immer nur abteilungsweise

durchgeflihrt werden kénnen (z.B. Optimierung oder Vertretungsplanung), ist es bei einer

gesammelten Datenhaltung méglich, alle Funktionalitdten auf die ganze Schule anzuwenden.

Die gesammelte Datenhaltung ist daher die bevorzugte Methode jener Schulen, deren Datenmenge

die Geschwindigkeit von Untis nicht zu stark beeintrachtigt.

Lesen Sie mehr Gber die Externen Ressourcen im Kapitel Schullbergreifende Ressourcen.

In den folgenden Kapiteln werden die Mdéglichkeiten der Abteilungsplanung von Untis MultiUser bei

einer gesammelten Datenhaltung beschrieben.

9.1 Optimierung des Stundenplanes tiber alle Abeilungen

Wird der Stundenplan der Schule gleichzeitig fir alle Abteilungen erstellt (Optimierung Uber alle
Abteilungen), so bietet Untis MultiUser die Mdoglichkeit, dass die Abteilungsleiter gleichzeitig im
selben Datenbestand ihre Daten eingeben kdnnen. Es entfallt damit der Ex- und Import der
Abteilungsdaten.

Zusatzlich kann jederzeit die aktuelle Verwendung abteilungsiibergreifender Ressourcen
eingesehen werden (z.B. die Belegungsstatistik der Raume).

Uber das Berechtigungssystem kann geregelt werden, welcher Benutzer welche Abteilung
bearbeiten darf. In der Combo-Box im Ribbon stehen jeweils nur die entsprechenden Abteilungen
zur Verfiigung (siehe dazu auch den Abschnitt ,Abteilungen auf Benutzerebene® im Kapitel Benutzer

anlegen).
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9.2

Abteilungsweise Erstellung der Stundenplane

Werden die Stundenplane abteilungsweise erstellt, so bietet Untis MultiUser im Vergleich zur
Arbeitsweise mit der Single User Version in Kombination mit dem Modul Abteilungsstundenplan
folgende Vorteile:

Bei abteilungsubergreifenden Ressourcen (z.B. Rdumen) muss im SingleUser Betrieb (.untis Basis)
in der Regel vor der Stundenplanerstellung abgesprochen werden, wer zu welcher Zeit Uber diese
Ressource verfligen darf. Dies ist mit Untis MultiUser nicht mehr zwingend notwendig, da jede
Abteilung sténdig tUber den aktuellen Planungsstand Bescheid weil® und eine Ressource auch nicht
versehentlich 6fters zur selben Zeit verplant wird, da ja in diesem Fall eine Kollision entstehen und
gemeldet wirde.

Fir die einzelnen Abteilungen gibt es damit wesentlich mehr Méglichkeiten bei der
Stundenplanerstellung, da die zeitlichen Restriktionen der Absprache unter Umstanden unnétige
Einschrankungen fir die Verplanung nach sich ziehen kénnen.

Ein Beispiel: Die Turnhalle1 (Th1) steht drei Abteilungen zur Verfigung. Nach Absprache verfiigt
Abteilung eins Montag und Dienstag, Abteilung zwei Mittwoch und Donnerstag und Abteilung drei
am Freitag und Samstag uber die Turnhalle 1.

Die Verfugbarkeit des Raumes sieht damit folgendermalen aus:

Verfiigbarkeit von Th1 nach Absprache

Th1 steht jeder Abteilung jeweils 16 Stunden zur Verfiigung.

A A

% Th1 - Turnhalle 1 Stundenn. =

1 -Turnnatte 1 stundenpikd @ - & -Tumnalie 1 stundenpikd [

[ﬁ -EHE-F B fThi ~HE-B z [ ~ | E-® B

Y| Schulshr392018-29.6.2019 [~ ¥ Schulahr:3.9.2018-29.6.2019 [~ ~ | Schuijahr:3.9.2018 - 29.6.2019 ke

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa Mo | Di | Mi |Do | Fr | Sa
1 1 1
2 2 2
3 3 3
4 4 4
5 5 5
6 6 6
7 7 7
8 8 8

|Rau1 - Raum 1 [Public) v| |Rau1 - Raum 1 [Public) v| |Rau1 - Raum 1 [Publig) v|

Durch Untis MultiUser ist so eine Absprache nicht mehr notig. Beispielsweise beginnt Abteilung eins
mit der Planung, es folgt Abteilung zwei und anschlieRend Abteilung drei.

Die Verfugbarkeit des Raumes sieht damit folgendermafien aus:

Abteilung 1 verplant 14 in verfuigbaren 48 freien Stunden. Danach verplant Abteilung 2 12 Stunden
in den verbleibenden 34. Fir Abteilung 3 stehen somit noch 22 freie Stunden zur Verfligung.



56

Untis

9.3

%1 Th1 - Turnhalle 1 Slundennu. =

m B E-®

Tatsachlich belegte Stunden

¥ | Schulahr3.9.2018 - 29.6.2019

Mo

Di | Mi | Do | Fr

@ ~No| o s w -

‘Ram - Raum 1 (Publig)

- |

durch Abteilung 1

Tatsachlich belegte Stunden
durch Abteilung 1

% Th1 - Turnhalle 1 Slundrnnu‘ = B =
1 ~HE-8 3 7
T | Schuljahr:3.9.2018 - 29.6. 2019 -

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa

Tatsachlich belegte
Stunden durch Abteilung 2

7

~
3
5
6

Fiir die Verplanung von
Abteilung 3 freie Stunden

|Rau1 ~Raum 1 {Publig v|

Alle drei Abteilungen profitieren von dieser Regelung, selbst die Abteilung 3 die als letztes zu planen

beginnt.

Ein zeitgleiches Optimieren mehrerer Abteilungen in derselben Periode ist nicht moglich.

Zugehorigkeit zur Abteilung

Da alle Abteilungen in einem Datenbestand gesammelt sind, muss eindeutig definiert sein, welcher
Unterricht zu welcher Abteilung gehdrt. Dies wird durch den Eintrag bei den Stammdaten der
Klassen bestimmt .

Mame

1a
1b
2a
2b
3a
3b
4

Langname

Klasse 1a(Gauss)

Klasse 1b(Newtan] |
Klasse 2a (Hugo) 1
Klasse2b[Anderser;
Klasse3a [Aristotele_mj
Kiasse 3b(Callas)

Klasse 4 (Naobel)

-]

|Klassen - Abteilungen [Klassen|v |

Sind mehrere Klassen in einem Unterricht gekoppelt, so bestimmt die erste eingetragene Klasse in
der Kopplung die Zugehoérigkeit zur Abteilung. Welcher Abteilung der Unterricht angehort, ist im
Unterrichtsfenster in der Spalte "Abteilung" ersichtlich.
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"- Klasse 1b (Newton) / Klasse (Public)

[1b ~H BEMR ST &Ll ®- OFE @& F2 @ 7
U-Nr [+ Kl Le MNwvpl 5td. |Wst | Jst | Lehrer | Fach Klasse(n} Abteilung (f¥achraum | Stammraum Dopp.3td. | Block
11 41 2 Hugo (S0 1a,1b2a28 A1 Il Ria

7 3 Callas Ke 1b Mb 1 Rib 3

73 w22 B3 3 anst [EPGHAM 1210 | a1 h2 Ria

78 2,1 1 Ander [ETS 10.30 Mb erkr Rib

7 ®m23 B2 2 causs (TSN | o ekt Rla 141

28 1 Ander His b Mb Rib

30 B 1 6 |Aist Mal b | mp R1b

36 1 Callas |Mus | 1b A mo 1 Rib

47 2 nobel I 10 | Ime 1 Rib

54 6 Rub |D 1b A mo 1 Rib o1

54 2 Cer |Bia | 1b | Ime 1 Rib

70 1 cuic (RN LFRH:

[~ u = |KIasse[Puinc]* v|

Ein Lehrer kann mehreren Abteilungen zugeordnet werden, so dass er auch in mehreren
Abteilungen eingesetzt werden kann. Auch Raume und Facher kdnnen beliebig vielen Abteilungen
zugeordnet werden. Ist keine Abteilung eingetragen, ist das mit "allen" Abteilungen gleichgesetzt.

L. Lehrer / Lehrer [Public)

SEIEERT T
Mame Machname Varname _f Abt.

Gauss Gauss Carl Friedrich A1 Mb
Mew Mewton |saac Al
Hugo Hugo Victar

Ander Andersen Hans Christian A117 Mb
Arist Aristoteles

Callas Callas Maria || AT

Mobel Mobel Alfred || A117 A1

Rub Rubens Paul || AT

Cer Cervantes Miguel

Curie Curie Marie A117 Mb

i

Iz‘ |Lehrer [Leh]) [Public)* v|
Vertretungsplanung

Mit Untis MultiUser ist es einerseits moglich, dass mehrere Personen gleichzeitig an der
Vertretungsplanung arbeiten, andererseits kann auch gleichzeitig an der Vertretungs- und der
Stundenplanung gearbeitet werden - unter der Voraussetzung, dass in unterschiedlichen Perioden
gearbeitet wird. Innerhalb des selben Zeitbereiches kdnnen Raumplanungen im Stundenplanmodus
bei zeitgleicher Arbeit in der Vertretungsplanung vorgenommen werden.
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Gleichzeitiges Arbeiten in der Vertretungsplanung

Wie bei der Dateneingabe oder bei der Stundenplanung, ist es auch in der Vertretungsplanung
moglich, dass mehrere Personen zeitgleich an einem Datenbestand arbeiten. So kann etwa eine
Person die Absenzen eingeben, wahrend eine zweite Person die offenen Vertretungen abarbeitet.

Abteilungsuibergreifende Vertretungsplanung

Auch eine abteilungsibergreifende Vertretungsplanung ist leicht moéglich, da jede Abteilung immer
den aktuellen Planungsstand einsieht und damit die Gefahr, dass Ressourcen, die
abteilungstbergreifend sind, versehentlich zwei mal zur selben Zeit eingesetzt werden, nicht mehr
gegeben ist.

Zudem kann jede Abteilung - wenn in der Benutzerverwaltung die entsprechenden Rechte gesetzt
wurden - nur auf die abteilungseigenen Ressourcen zugreifen.

Vertretungen sind dabei in allen Abteilungen sichtbar, die sie betreffen. Gehort beispielsweise die
Klasse der Abteilung eins und der Lehrer zu Abteilung zwei, so ist die Vertretung in Abteilung eins
und zwei sichtbar.

Vertretungsplanung und Stundenplanung

Arbeitet ein Benutzer mit Anderungsrechten in der Vertretungsplanung, so ist es allen anderen
Benutzern nicht moéglich den Stundenplan in der selben Periode zu &dndern - die Vertretungsplanung
setzt ja schlieRlich einen fixen Stundenplan voraus auf dem sie aufbaut. Der Stundenplaner
bekommt folgende Meldung:

=

! % Sie kénnen im im Moment keine Anderungen vornehmen, da Benutzer mit
Bearbeitungs-Rechten in der Vertretungsplanung arbeiten.

-VP

Es ist allerdings moglich, dass der Vertretungsplaner im aktuellen Stundenplan die
Vertretungsplanung durchfiihrt und der Stundenplaner zeitgleich in einer nachfolgenden Periode
bereits an einer Stundenplananderung arbeitet. Auch nicht Stundenplan - relevante Anderungen
(beispielsweise Textfelder in den Stammdaten) sind ebenfalls mdglich.

Ausgenommen davon ist ab Version 2016 die Raumplanung. Wahrend ein oder mehrere Benutzer in
der Vertretungsplanung arbeiten, kénnen in der Stundenplanung Rauméanderungen vorgenommen
werden. Siehe dazu das Kapitel Raumplanung und Vertretungsplanung.

Mit der Einstellung ,Vertretungsplanung auf Periode beschranken®, die Sie unter ,Einstellungen |
Diverse* auf der Karteikarte ,Perioden” finden, schranken Sie die Vertretungsplanung auf die aktuell
ausgewahlte Periode ein. Dadurch werden Benutzer im Untis-Modus nicht mehr durch
Vertretungsplaner in anderen Perioden blockiert.
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Einstellungen et
=8 SChillfatE" . bei Anderungen in einer Mutterperiode
.. Allgemeines bin Folk 5 Erd Vertretungsplanung auf Periode
. Uberblick ] .o':r mo;:: B beschranken
... Werte i “ =70
=) Diverses < mal :
- Sichern Symbolleiste
- Dateiablage Braie der Parocenkombobax
- Stundenplan
- Anpassen 120 -
- Wertrechnung Tatsochiches Perodendat
- Warnungen
- HTML
( Perioden
- Internet
[+]- Berichte
[+- Vertretungsplanung
- Kursplanung
-~ MultiUser
Kirsiv = loksl gespeicherte Gnstelungen (in Dateien) Abbrechen

10.4 Raumplanung und Vertretungsplanung

Ab Untis MultiUser Version 2016 gibt es die Mdglichkeit, Anderungen in der Raumzuordnungen im
Stundenplan-Modus parallel zur Vertretungsplanung durchzufiihren.

Dabei gilt folgende Regel:
Verplanungsinformationen (Raumeintragungen) bei bereits bestehenden Vertretungsdaten werden

nicht geandert!

Ausgangssituation

- die Klasse 3a hatte am Donnerstag in der 3. Stunde Ublicherweise Gz im Raum R3a

- ausnahmsweise findet am 13.09. Gz im Physiksaal statt, die Raumanderung wurde in der
Vertretungsplanung durchgefiihrt

Pl

I Vertretungen / Lehrer

= = + i ;

EXwe BV d o BRB-& @ -
Vertreter Von-Bis —

[Alle | 13092018 -

I A Offene Vertretungen

Lehrer

Vir-Mr. | Art Datun-  Stunde Klasse(n) (Lehrer) Vertreter | (Raum) Raum (Fach) Fach Verr. von (Le.)nach Vertretungs-Text

(<] Raum-\vir. 13.89. 5 3a *Gauss  Gauss R3a Phys heute prakt. Ubung

Wir-Hr. I:I 3 Lehrer* w
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Parallel dazu werden im Stundenplanmodus folgende Anderungen vorgenommen

- Der Regelunterricht der 3a, Gz soll ab nun im Raum R2a stattfinden
- Der Ph Unterricht der 2a am Donnerstag in der 3. Stunde soll von nun an im Physiksaal stattfinden

Ergebnis

Die Verplanungsinformationen im Feld "Raum" werden nicht angetastet, in der Spalte "(Raum)"
steht allerdings der neu eingetragene Raum "R2a". Naturlich kénnen beim parallelen Arbeiten in
diesen beiden Modi Kollisionen entstehen. Diese werden in der Vertretungsliste nun farblich
hervorgehoben. Wird - dem Beispiel folgend - der Physikraum im Stundenplan-Modus verplant, wird
die Kollision in der betreffenden Zelle farblich markiert. AulRerdem wird die Vertretungsnummer rot
eingefarbt.

2l

77 Wertretungen / Lehrer - Standard

ERekt AV F 2B ae-6 @ .

WVertreter Von-Bis

[Alle ~| [13092m8 ~ hy

Do i F Offene Vertretungen

Lehrer - Standard

Vir-Nr. | Art Stund- | Klasse( (Lehrer Vertrete (Raum) Raum  (Fach) Fach  Vertr.von  (Le.)nach Vertretungs-Text

6 Raum-Vir. 3 3a *Gauss Gauss R2a m heute prakt. Ubung
Wir-Nr. I:I = Lehrer - Standard w

10.5 Letzte Anderung der Vertretung

Ab der Version 2019 gibt es in den Vertretungsansichten die Spalte "Benutzer". Diese Spalte zeigt,
welcher Benutzer in einer Vertretungszeile die letzte Anderung verursacht hat.
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11

1.1

FaB

= Wertretungen / Lehrer [Public}

Xk HAEYV J T&E5E 3 A B- &.
Wertreter Yon-Biz -
‘Woche T
ene Wertretungen

Lehrer _/_\

Wir-Nr. Art Datume Tag Stunde  (Fach) Fach (Lehrer) Vertreter Klasse(n) Raum Schulergruppi Benutzer
1a, 1h, :

1585 Yerfretung 291, Mo 1 Wil AD Ander g:' %E Ria Administrator
4a, 4b

1587 Yerretung 301, DI 1 D Rub 7Y 1a R3b Miss Marple

158 Yerretung 301, DI 2 ku WR1 Rub Marx 13 ra kui_ 13 M. Poirot

159 Yerretung 301, DI 4 Ko Rel  Ruh MNobel 4h R4b . Poirot

163 Yertretung 311, M 1 Ko Gz Rub Gauss 4h R4b Mr. Bean

164 Yerretung 311, M 2 Bio Bio Ruh Mend 4h R4b Mr. Bean

161 Yerretung 311, M 3 D D Rub Callas 1a Ri1a Administrator

160 entfallt 31 M8 FaE - "Rub %2' 28 - Miss Marple

162 entfallt 31 M B ku -— Rub 12 - hui 12 Miss Marple
1a, 1b,

156 Yerlegung 1.2 Do B Wil Wi AD AD g:' %E Ri1a Administrator
43, 4b

VEr-NrL 3 Lehrer [Public) |v|

Datensicherheit

Die Datensicherheit betrifft sowohl den Schutz vor unbefugtem Zugriff, als auch das Anlegen von
Sicherungskopien fiir den Fall eines Systemabsturzes bzw. Beschadigung der Datenbank.

Datenbank vor Zugriff schitzen

MySQL bzw. MS SQL bieten viele Mdglichkeiten, den Zugriff auf die Datenbank zu schutzen,
informieren Sie sich Uber diese bitte auf der Homepage des jeweiligen Anbieters.

Aber auch Microsoft Access Datenbanken kdnnen vor nicht autorisierten Zugriffen geschutzt
werden.

Hinweis!

Die folgende Erklarung beschreibt die Vorgangsweise bei Verwendung von Microsoft Office Access
2016. Sollten Sie eine andere Access Version verwenden, so kann die Vorgangsweise stark von der
hier beschriebenen abweichen. Konsultieren Sie in diesem Fall die Microsoft Access Hilfe.

Offnen Sie die Applikation Access und klicken Sie auf ,Datei | Offnen“. Wahlen Sie bei den
angebotenen Varianten, die Datei ,Untis.mdb“ zu &6ffnen, die Mdglichkeit ,,Exklusiv 6ffnen“ (siehe
Abbildung) aus.
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@ Offnen
“« v

Organisieren « Meuer Ordner

¢ OneDrive

g Dieser PC
[=] Bilder
[ Desktop
Dokumente
< Downloads
D Musik
B videos
‘i Lokaler Datentrager (C:)
- Yolume (D)
=x install (\\jupiter) (1:)
=x divers (\\jupiter) (P3)
= develop (\\jupiter) ()
=g distrib (\\jupiter) (T:)

4 e » DieserPC » Lokaler Datentrager (C:)

€3 Mame

Benutzer
DB
inetpub
Intel
Madling
Perflogs
ProgramData
Programme
Programme (x86)
temp
Windows
(| test.mdb
!ﬁ Untis.mdb
ﬁj Untis_mu.mdb
ﬁj Untis_mu_l.accdb.mdb

Anderungsdatum

.2
3.2018 11:09
28.04.2017 0747

26.03.2018 11:12

~ O

Typ

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Microsoft Access ...
Microsoft Access ...

Microsoft Access

Microsoft Access

>

Dateiname: | Untis.mdb

"Lokaler Datentrager (C:)" dur.. 0

v| Microsoft Access (F.accdb;™.mc

X

Es ist keine Vorschau
verfagbar.

Abbrechen

usiv schreibgeschotzet offnen

Wahlen Sie nun auf der Karteikarte "Datei" die Schaltflache <Mit Kennwort verschlisseln> und

definieren Sie ein Passwort.

Untis_mu

Ci» Users:

w

i

Speichern unter

Datenbank komprimieren
und reparieren

Informationen

Untis_mu: Datenbank- C:\Users\Jared First\Untis mu.accdb (Access 2007

Komprimieren und reparieren
Verhindern und beheben Sie Datenbankdateiprobleme, indem Sie

‘Datenbank komprimieren und reparieren’ ver

a
nden.

SchlieBen

Konto

Mit Kennwort
wverschliisseln

Mit Kennwort verschlisseln

Verwenden Sie ein Kennwort, um den Zugriff auf die Datenbank zu
beschranken, Dateien, die im Dateiformat von Microsoft Access 2007
oder haher vorliegen, werden verschlisselt.

Feedback

Optionen

Datenbankeigenschaften anzeigen und bearbeiten

Datenbankkennwort festlegen

Kennwort:

.

Bestatigen:

””1

Abbrechen

Dieses Kennwort muss nun auch in der ODBC-Verbindung eingegeben werden. Klicken Sie dazu in
der ODBC-Verbindung Untis auf <Erweitert> und tragen Sie im Feld ,Kennwort” das in Access
definierte Passwort ein. Das Feld ,Anmeldename” kann frei gelassen werden.
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11.2

ODBC-Setup fur Microsoft Access ? *
Datenguellenname: | | I oK I
Beschreibung: | |
Abbrechen
Datenbank:
Datenbank:  C:\Untis_mu_1.accdb.mdb Hilfe
Auswahlen . Erstellen... Reparieren... Komprimieren ..
Suetemdatenhanie
Erweiterte Optionen festlegen x
Standardautarisiering
Anmeldename: Optionen>>

Optionen
Tvp et

D efaultDie

Diriver

EuterndedinsiSOL a

FIL M5 Access:

InplicitConimitS yne o
bd - D D helnl I=]

Wwhert won DefaultDir

Datensicherung

Wie bei der Arbeit mit den .untis-Dateien empfiehlt es sich auch bei der Arbeit mit Untis MultiUser,
in regelmaBigen Abstanden die Daten zu sichern. Sie haben dazu folgende Maoglichkeiten:

Speichern Sie die Daten, die auf der Datenbank liegen, in einer .untis Datei ab (siehe Kapitel
Datenbank und .untis-Datei ) und legen Sie die .untis Datei auf einem sicheren Platz (lokale
Festplatte, CD-Rom etc.) ab.

Wenn Sie mit MS Access arbeiten, komprimieren Sie die Datenbank (.mdb-Datei) in Access Uber
.Extras | Datenbank-Dienstprogramme | Datenbank komprimieren und reparieren“ und eventuell
zusatzlich Gber WinZip und legen Sie die .mdb-Datei auf einem sicheren Platz (lokale Festplatte,
CD-Rom etc.) ab.

MySQL oder MS SQL bieten eigene Moglichkeiten zur Datensicherung an. Informieren Sie sich
daruber in der jeweiligen Dokumentation.

Sicherung iiber die Kommandozeile
Das Ausspielen in eine .untis Datei kann Uber die Kommandozeile aufgerufen werden.

Die Syntax soll anhand eines Beispiels erlautert werden:
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Untis.exe DB~1~2024-2025~1 /user=Administrator /pw=abcd /backup=C:\temp\backup.untis

Damit wird im Verzeichnis C:\temp die Datei backup.untis angelegt - fir diese Sicherung wird der
Zugang des Administrators (Passwort: abcd) verwendet.

Achtung!

Bei dieser Art der Sicherung werden neben den Schuldaten nur die Formate (Stammdaten,
Unterrichte, Stundenplane) des angegebenen Benutzers mit gesichert. Private Formate aller
Benutzer ( = Formate, die den Haken "public" nicht gesetzt haben) koénnen nun Uber einen
Datenbank-Dump gesichert werden.

12 Nachrichtensystem

Untis MultiUser stellt den Benutzern ein Nachrichtensystem zur Verfiigung, in dem Benutzer intern
Mitteilungen versenden kdnnen.

12.1 Nachrichten versenden

Um eine Nachricht an einen oder mehrere Benutzer zu versenden, 6ffnen Sie zunachst "Module |
MultiUser | Benutzernachrichten".

_

Benutzer ~
_§. Externe Elemente

MultiUser
- {E} Einstellungen

Lagin

]

Logout

In Datenbank speichern

{IT0)
el

Datenexport in gpn-Datei...

‘ Benutzernachrichten ’

Klicken Sie nun im Dialog "Benutzernachrichten" auf die Schaltflache <Neu> und geben Sie im
unteren Teil des Dialoges den Text ein, den Sie versenden mdchten.
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#L1 Benutzernachrichten

Meues Element/Unterricht erdffnen

Neue Nachricht schreiben

Benutzer Schule  Schuljghr  Version Empfanger
Administrator HBSZ 20182019 1
VP
StP
Sek

© © 0

Betreff:

[ Senden | | Abbrechen |

Auf der linken, oberen Seite des Dialoges werden samtliche in der Datenbank registrierten Benutzer
angezeigt. Falls einer dieser Benutzer im Moment gerade eingeloggt ist, haben Sie lber die Spalte
"Schule", "Schuljahr" und "Version" die Information, in welchem Datensatz der jeweilige Benutzer
gerade arbeitet.

Wahlen Sie nun die Benutzer aus, die Ihre Nachrichten erhalten sollen und klicken Sie auf die
Schaltflache <Empfanger hinzufiigen>. Alternativ kann auch jeder Benutzer einzeln mit Doppelklick
zur Liste der Empfanger hinzugefiigt werden.

Tipp!
Bei gedruckter <STRG> - Taste kdnnen mehrere Benutzer ausgewahlt werden.
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; = x
"‘ Meue Machricht schreiben O

Benutzer Schule | Schuljghr | Version
Administrator |HBS2 | 20182019 |1
VP
SiP
Sek

"— Meue Machricht schreiben

Version

Benutzer Schule | Schuljahr
Administrator | HBS2 | 201872019 1
WP

5P @

Sek

Wenn die Nachricht an alle derzeitig eingeloggten Benutzer verschickt werden soll, klicken Sie auf
die Schaltflache <Eingeloggte Benutzer>. Damit erweitert sich die Liste der Empfanger automatisch
um alle User, die gerade in dem Datenbestand arbeiten, in den Sie eingeloggt sind.

Mit einem Klick auf die Schaltflache <Senden> starten Sie den Sendevorgang.
Verwalten der Nachrichten
Sobald ein Benutzer eine Mitteilung versendet, bekommen alle Empfanger, die im Moment

eingeloggt sind, eine Meldung, dass eine neue Nachricht fur sie bereit liegt. Allen anderen
Empfangern wird diese Information beim nachsten Login angezeigt.

Infarmation *

MNeue Benutzer-Machrichten erhalten. Anzeigen?

Ja Mein

Bei Bestatigung mit <Ja> wird der Dialog "Benutzernachrichten" aufgerufen, der samtliche erhaltene
Nachrichten anzeigt.

Hinweis!

Sollten Sie die erhaltene Nachricht zu einem spateren Zeitpunkt lesen wollen, klicken Sie auf
<Nein>. Der Dialog "Benutzernachrichten" kann jederzeit Uber "Module | MultiUser |
Benutzernachrichten" wieder gedffnet werden.

Mit einem Doppelklick auf den Betreff der Nachricht bzw. Gber die Schaltflache <Nachricht
anzeigen> kann die Botschaft eingesehen werden.
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12.3

12.4

13

13.1

L. Benutzernachrichten

R =d
Absender Datum Zeit | Betreff:

Administrator 2232018 1456 | alles Gute zum Geburtstagl!!
Administrator | 2232018 1456 | Mittagsmeni

Administrator | 22.3.2018 14.53 Dﬂppelkllck

"‘ Nachricht anzeigen

&< F

Betreff: Untis Update

Liebe Untis Mutzer,

margen 700 Uhr werden wir auf die neueste Version van Untis umstellen... Dabei wird der Zugang zur Datenbank einige
Minuten gespert sein.

Wir winschen gutes Arbeiten mit der neuen Version!

Apbrechen

Nachrichten lIoschen

Soll eine Nachricht unwiderruflich aus der Datenbank entfernt werden, aktivieren Sie sie mit einem
Klick auf deren Betreff und betatigen Sie anschlieRend die Schaltflache <Léschen>.

Anzeige aktualisieren

Wenn ein Dialog langer geoffnet ist, kann es mitunter sinnvoll sein, das Fenster neu aufzubauen,
um eventuelle Anderungen von anderen Benutzern oder (wie beim Fenster "Benutzernachrichten")
eventuell neu eingetroffene Nachrichten angezeigt zu bekommen. Klicken Sie in diesem Fall auf die
Schaltflache <Neuanzeige>.

Sonstige Funktionalitaten

Automatischer Logout bei Inaktivitat

Im Einstellungs-Dialog zu MultiUser "Module | MultiUser | Einstellungen" wurde die Méglichkeit
geschaffen, Benutzer automatisch auszuloggen, wenn Sie eine definierte Anzahl von Minuten im
Programm keine Daten verandern.
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4 MultiUser [
QODEC Verbindung Logdatei fihren
Urttis Name (Hefaul="tits") Logdatei
CUsers\Jared Furst'\AppDati |
M5 SQL Server
ODBEC Benutzemame Timeout bei Inaktivitat (Minuten)
20
ODBC Passwort

13.2

13.3

Exteme Elemente
Anzeige der SchulD ber extemen Bementern im
Stundenplan unferdicken
Exteme Elemente ohne Untemicht: Zeiten nur
beim Login einlesen

v bdeme VemiEanung im Stundenpian durch lcon
kennzeichnen

bt

Fensteranordnung

Jeder Benutzer erhalt nach dem Login jene Fensteranordnung, die beim Verlassen des Programmes
aktuell war. D.h. jeder Benutzer kann sofort mit seiner gewohnten, individuellen Fensteranordnung
beginnen.

Untis im Info-Modus

Der Info-Modus ist eine Funktion des Moduls Info-Stundenplan. Dabei werden vorher festgelegte
Ansichten dargestellt. Dieser Modus dient zur bloRen Beauskunftung ohne die Méglichkeit Daten zu
verandern oder einzugeben.

Er funktioniert auch, wenn Sie mit der MultiUser Version von Untis arbeiten. Wahrend bei der
Einzelplatz-Version in der Kommandozeile der Pfad zur Datei eingegeben wird, missen hier nun
Schule, Schuljahr und Version, mit einer Tilde ("~") getrennt und vorangestelltem ,DB* angegeben
werden.

Statt

C:\Untis\Demo_Info.untis,Info1

steht demnach
DB~<SCHULNUMMER>~2018-2019~1,Info1

Dies ist dieselbe Bezeichnung, die auch in der Liste der zuletzt gedffneten Dateien zu finden ist
(siehe Abbildung).
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13.4

©

B Neu Dateien...

= Offnen DE-~HBS2-~2018-2019~1
ChiUsers\PubliciDocuments' Uintis',

DE-~HBS%1-~2018-2019~1

Cilsers\Public\DocumentsiUntis',

Er SchlieBen e N
Chlsers\Jared Farst\Desktop®,
Handbuch_MU.gpn
ChUsersiJared Farst\Desktoph,
DEB~1~2018-2019--1
ChilUsersiPubliciDocumentsi U ntisy,

Zuletzt gedffnet

Achtung!

Gewisse Sonderzeichen, z.B. der Schragstrich beim Schuljahr, missen aus programmtechnischen
Grinden durch einen Bindestrich ersetzt werden. Orientieren Sie sich am besten immer an der Liste
der zuletzt gedffneten Dateien.

Beim ersten Start von Untis MultiUser im Info-Modus wird Uberprift, ob es einen Benutzer bzw. eine
Benutzergruppe mit dem Namen ,Info“ gibt. Falls nicht, werden sowohl der Benutzer (ohne
Passwort) als auch die Gruppe automatisch angelegt. Der Login erfolgt daraufhin an allen Info-
Terminals mit diesem Benutzer.

Sowohl Benutzergruppe, als auch Benutzer kdnnen analog wie alle anderen Benutzer(gruppen)
editiert werden.

Hinweis!

Wenn der Info-Modus an mehreren Terminals mit demselben Benutzer gleichzeitig ausgefuhrt wird,
wirkt sich ein Ausloggen dieses Benutzers an einem Terminal nicht auf die anderen Terminals aus.
Fir das Starten des Info-Modus ohne Login-Dialog lesen Sie bitte das Kapitel Automatischer Login.

Automatischer Login

Untis MultiUser bietet lhnen die Mdglichkeit, bei einem Programmstart von Untis automatisch in den
Datenbestand lhrer Schule eingeloggt zu werden. Die Vorgehensweise ist dabei analog der
Erstellung einer Verknlpfung fir den Info-Modus:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste an einer leeren Stelle auf lhren Desktop und wahlen Sie
beim erscheinenden Kontextmeni ,Neu | Verknipfung®.

2. Das Ziel dieser Verknipfung muss das Programm Untis sein. Fur die Programmversion 2025
kénnte die Verknlpfung so aussehen:

C:\Programme\Untis\2025\Untis.exe

Damit Sie bei einem Start automatisch eingeloggt werden, missen zusatzlich noch Schule,
Schuljahr und Version, getrennt mit ~ und vorangestelltem ,DB* sowie Benutzername und Passwort
angegeben werden. Dies kénnte so aussehen:
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DB~meineschule1~2024-2025~1 /user=admin /pw=admin
Der vollstéandige Pfad sieht demnach folgendermalien aus:
C:\Programme\Untis\2025\Untis.exe DB~meine-schule1~2024-2025~1 /user=admin /pw=admin

Beachten Sie bitte, dass bei einem Programmaufruf dieser Art das Passwort im Klartext in den
Informationen der Verknlpfung aufscheint.

Neues Schuljahr eroffnen

Am Ende eines Schuljahres bietet Untis viele Mdglichkeiten, Verarbeitungen fiir ein neues Schuljahr
automatisch durchzufihren. Diese Funktion kénnen Sie naturlich auch in der MultiUser Variante
nutzen. Gehen Sie so wie in der SingleUser Variante auf ,Datei | Neues Schuljahr...“ und definieren
Sie zunachst das Beginn-, und Enddatum des kommenden Schuljahres.

Nach einem Klick auf <OK> erscheint ein Dialog, in dem definiert werden kann, in welches Schuljahr
bzw. Version in der Datenbank die Daten Ubertragen werden sollen.

Meues Schuljahr *
Schuljahr ] x
Von Bis Meues Schuljahr
02092019 v| (28062020 Schuljahr
) Schuljahr
[berschrift fir samtliche Berichte
20192020 Schuljghr-1D

Stundenplan 2019/2020

Gilt ab: 10. Oktober Text {max. 50 Zeichen)

Vorhandene Schuljiahre

Version

.| Ferien laschen 1 Version

Untemicht neu nummerieren

Jahresibertrag in Anrechnung Text {max. 50 Zeichen)

Lehrer automatizch hochstufen
Vorhandene Versionen

b

ZFetwinsche der Lehrer loschen
Zeitwiinsche der Untemichte l6schen
Jahreszahler als Werthomektur dbertra

Studentenzahl I3schen

Fixe Fachfolgen loschen
Kommentare laschen

StandardmafRig schlagt Ihnen Untis das im Dialog ,Neues Schuljahr eingegebene Datum als neues
Schuljahr vor. Wenn dieses Schuljahr in der Datenbank noch nicht existiert, wird es neu angelegt.

Hinweis!
Speziell mit der Untis MultiUser empfiehlt es sich, neue Schuljahre lber diese Funktion anzulegen,
da die Daten damit automatisch bereinigt (zB Vertretungsdaten), sowie Fenstergruppen und
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13.6

13.7

13.8

Formate fur alle User GUbernommen werden. Bei einem manuellen Erstellen eines neuen Schuljahres
mussen diese Arbeiten selbstandig durchgefuhrt werden.

Gleichzeitiger Login

Wenn sich zwei Benutzer parallel einloggen, kann es passieren, dass von zwei Arbeitsplatzen aus
versucht wird gleichzeitig auf den selben Datensatz schreibend zuzugreifen. In diesem Fall
erscheint ein Dialog, der Sie dartiber informiert, dass das Aktualisieren derzeit nicht moglich ist und
Sie auffordert, nochmals die Taste <OK> zu driicken. Wenn Sie dies tun, wird dieselbe Aktion noch
einmal durchgefihrt. Es gehen dabei keine Daten verloren.

Variabler Name der ODBC-Verbindung

Sie kdnnen den Namen der ODBC-Verbindung, die fiir die Kommunikation mit der Datenbank
verwendet wird, verandern. Sinnvoll ist dies beispielsweise, wenn Sie sich von einem Arbeitsplatz
aus in mehrere, unterschiedliche Datenbanken einloggen mdchten, ohne jedes Mal den Namen der
ODBC-Verbindung im Datenquellenadministrator der Systemsteuerung verandern zu missen.

Uber "Module | MultiUser | Einstellungen" gelangen Sie zum entsprechenden Dialog, in dem Sie
beim Abschnitt "ODBC Verbindung" den Namen der zu verwendenden Verbindung eingeben
kénnen.

Allgemeine Multilser-Einstellungen *

- MultilUser | [

¢~ ODEC Verbindung Logdate fidhwen
| Urttis Name (Hefaul="Lits") Logdatei

CUsers\Jared Furst'\AppDati |

M3 Sl Server

SQL_User OQDBEC Benutzemame Timeout bei Inaktivitat (Minuten)
Kein Timeo

sesssnes QDBC Passwort

Exteme Elemente
Anzeige der SchulD ber extemen Bementern im
Stundenplan unferdicken
Exteme Elemente ohne Untemicht: Zeiten nur
beim Login einlesen
v bdeme Vemianung im Stundenpian durch lcon
kennzeichnen

Zugiff auf die Datenbank durch altere
Urtiz-Versionen zulassen

bt

MySQL Datenbank

In manchen Fallen ist es notwendig den Untis-Datenbestand eines gewissen Datenbanktyps in eine
andere Datenbank zu migrieren, z.B. MS Access nach MySQL oder MySQL fiir Windows nach
MySQL fir Linux.

Folgende Migrationen sind mdglich:
Ausgangsdatenbank Zieldatenbank
MS Access MySQL
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MS Access MS SQL
MySQL MS SQL
MS SQL MySQL

Wir beschreiben im Folgenden die Umstellung von MS Access auf MySQL. Die anderen
Konversionen laufen analog ab.

1. Laden Sie zunachst die tagesaktuelle Version von Untis Uber_www.grupet.at herunter,
installieren Sie diese und loggen Sie sich in den Datenbestand ein. Loggen Sie sich danach
wieder aus und rufen Sie die Funktion "Datenbank reparieren" im Reiter "Datei" unter
"Hilfsfunktionen" auf. Damit stellen Sie sicher, dass die Datenstruktur lhrer Datenbank auf dem
neuesten Stand ist. Benennen Sie anschlieRend die ODBC-Verbindung in ,Untis0* um.

| &
Benutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSN = Treiber Ablaufverfoloung  Verbindungspooling — Info

Systemdatenguellen:

Mame Platiform  Treiber Hinzufigen... |

Untis 32-Bit Microsoft Access Driver (*.mdb)
Entfemen |
‘ Korfigurieren .. '

UrtisSGL  32-Bit SGL Server
ODBC Microsoft Access Setup x

| | Datenguellenname: |UrrtisD | I 0K I

E Beschreibung: || | :;eenbar

Datenbank:

Datenbank:  C:\lUntis_mu_1.accdb mdb Hilfe

| Auswahlen... Erstellen. .. Reparieren... Komprimieren... ;
Erweitert. Hilfe

Systemdatenbank

(® Keine
() Datenbank:

(%]
A

Jai

[=1

il

a1

l:

[
=

Optionen::

2. Legen Sie nun eine neue ODBC Datenquelle mit dem Namen Untis an, die auf eine leere (d.h.
ohne angelegte Tabellen) Datenbank jenes Typs, zu dem Sie die Daten migrieren wollen, zeigt.
Wenn bei Ihnen kein Treiber angeboten wird, so missen Sie diesen zunachst von einer
geeigneten Website (z.B. www.mysql.de ) herunterladen.


http://www.mysql.de
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Benutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSM  Treiber  Ablaufverfolgung  Verbindungspooling — Info

Systemdatenquellen:

Mame Plattform  Treiber Hinzufigen...
( | )
Unitis0 32-Bit Microsoft Access Driver (" mdb)
UntisSQL  32-Bit SQL Server Entfemen
Korfigurieren...
MNeue Datenquelle erstellen X

Wahlen Sie einen Treiber aus, fir den Sie eine Dat¥nguelle
erstellen mochten.

Name “

J Microsoft Paradosx Driver (".db )
Microsoft Paradou-Treiber (".db )

p—
*
R PN Microsoft Text Driver {*td; *.csv)
My - y Microsoft Text-Treiber (" td; *cav)
Connector/ODBC MySQL ODBC 5.3 ANSI Driver

My50L Connector/ODBC Data Source Configuration

MySQL ODBC 5.3 Unicode Driver

SQL Server

o fmodn a1 a e

Connection Parameters
< >

Data Source Name: | Untis

Description: | GruPet

@® TCP/IP Server: |1EI.D.D.155 | Port: |3306 |

< Zuriic Abbrechen

() Named Pipe:

User: | root |

Password: | sensl |

Database: | i | Test

Details »= Cancel Help

3. Starten Sie nun Untis und wahlen Sie ,Datei | Login“ . Nach der Abfrage, ob die Umstellung auf
MySQL durchgefiihrt werden soll, wird die Verarbeitung gestartet. Dies kann je nach Grofie der
Datenbank einige Minuten in Anspruch nehmen.

Wird die Ubertragung vorzeitig abgebrochen, miissen evtl. vorhandene Tabellen aus der Datenbank
geldscht und der Vorgang erneut gestartet werden.

13.9 Support

Da Microsoft Access-Datenbanken in einer einzigen Datei (.mdb) gespeichert werden, kdnnen
eingerichtete Support-Strukturen problemlos aufrecht erhalten werden.

Eine gezippte *.mdb Datenbank ist in etwa so gro3 wie eine dem gleichen Inhalt entsprechende
untis-Datei und daher fiir den E-Mail Versand geeignet. Analoges gilt fir die Backups der anderen
unterstitzten Datenbanken.
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Vor dem Zippen der .mdb-Datei kann die Datenbank noch komprimiert werden, um die Dateigrof3e
zu vermindern. Offnen sie dazu die Datei Untis.mdb und gehen Sie auf den Meniipunkt ,Extras |
Datenbank-Dienstprogramme | Datenbank komprimieren und reparieren (siehe dazu auch den
Beitrag Datenbank reorganisieren).

Fir das Ubermitteln von Support-Daten bei Verwendung einer MySQL oder MS SQL Datenbank,
erstellen Sie bitte mit einem Datenbank Administrations-Programm eine Sicherung der Datenbank
und senden Sie diese an lhren Untis-Partner.

Datenbank und .untis Datei

Es gibt mehrere Ubertragungs-Mdglichkeiten zwischen der Datenbank und .untis Dateien. Uber die
Verarbeitung ,, In_Datenbank speichern “ wird die komplette .untis Datei in die Datenbank
Ubertragen, zwischenzeitlich getéatigte Anderungen in der Datenbank werden (iberschrieben.

Selbstverstandlich ist es auch jederzeit moglich, die Daten aus der Datenbank heraus in eine .untis
Datei zu exportieren.

Exportieren von Daten in eine .untis-Datei

Uber ,Datei | Datenexport in .untis Datei...“ kénnen Sie die Daten der Version, in der Sie eingeloggt
sind, in eine .untis-Datei speichern. Damit kénnen Sie an einem PC, der keine Datenbankanbindung
hat (z.B. Notebook), weiterarbeiten und die Daten anschlieRend, wie auf den nachfolgenden Seiten
beschrieben, wieder in die Datenbank Gbertragen.

Sie kénnen auch die Daten in eine .untis-Datei Uibertragen, um eine Datensicherung anzulegen
(siehe dazu auch Kapitel ,Datensicherheit “).

Um diesen Export durchfiihren zu kdnnen, bendtigen Sie die Berechtigung ,,Datenimport/-export”.
Lesen Sie mehr Uber die Berechtigungen im Kapitel ,Benutzerverwaltung®.

Ubertragen von .untis Dateien in die Datenbank

Um eine bestehende .untis Datei in die Datenbank zu Ubertragen, tragen Sie zunachst Uber
.Einstellungen | Lizenzdaten“ die Lizenzdaten, in denen Untis MultiUser freigeschalten ist, ein,
speichern die Datei ab und gehen anschlielend wie folgt vor:

1. Offnen Sie diese Datei und rufen Sie den Meniipunkt ,Datei | In Datenbank speichern® auf.

2. Wahlen Sie Schule, Schuljahr und Version aus, in die die Datei Ubertragen werden soll. Analog
der Beschreibung im Kapitel Der Login-Dialog kdnnen Sie eine neue Version anlegen. Wenn
Sie eine Version auswahlen, in der bereits Daten abgelegt sind, werden diese Daten
Uberschrieben.

3. Wahlen Sie Benutzer und Passwort aus. Nach der Bestatigung mit <OK> werden die Daten
Ubertragen und Sie werden automatisch eingeloggt.

Tipp: Sicherungen von Versionen

Uber diese Verarbeitung werden die Daten, die sich gerade im Speicher befinden, in die Datenbank
geschrieben. Wenn Sie daher gerade in einer bestimmten Version eingeloggt sind und den
derzeitigen Zustand als ,Sicherheitskopie® in der Datenbank speichern mochten, kénnen Sie die
Daten in eine neue Version Uberspielen und dort weiterarbeiten.
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