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Untis

3.1

Vorwort

Im Sinne der sprachlichen Gleichbehandlung aller Geschlechter versuchen wir bei Untis die
Grundprinzipien des geschlechtergerechten Formulierens zu befolgen. Da in diesem Handbuch
allerdings auch an vielen Stellen auf die Programmoberflache Bezug genommen wird, wo aus
Griinden des vorhandenen Platzes und der Ubersetzbarkeit nicht immer alle Geschlechter genannt
werden, sei an dieser Stelle ausdriicklich darauf hingewiesen, dass mit den Worten Student,
Schiiler, Lehrer, Planer etc. ausnahmslos alle Geschlechter gleichermalRen gemeint sind.

Einfuhrung

Das Modul Pausenaufsichten ist so konzipiert, dass die Pausenaufsichtsplanung nach der
Fertigstellung des Stundenplans erfolgt.

Die folgenden Kapitel fihren Sie durch die notwendigen Schritte bei der Verplanung der
Pausenaufsichten: von den vorbereitenden Eingaben bei den Stammdaten, Uber die eigentliche
Planung, bis zur Verdéffentlichung der Aufsichten im Stundenplan, als Bericht oder im Internet.

Die Beispiele in diesem Kapitel kbnnen am besten anhand der Datei demo6.untis: Pausenaufsichten
verfolgt werden. In dieser Datei sind die fir das Modul Pausenaufsichten notwendigen Eingaben
bereits getatigt. Die Datei kdnnen Sie Untis Uber folgenden Pfad finden: Datei | Willkommen | Demo
Dateien | Untis | demo6.untis.

Vorbereitende Eingaben

Bevor Sie mit der Verplanung der Pausenaufsichten beginnen kénnen, sind einige vorbereitende
Eingaben nétig. Der folgende Abschnitt erlautert die notwendigen Schritte.

Beachten Sie, dass Sie alle fur das Modul Pausenaufsichten notwendigen Funktionen auf der
Karteikarte Module unter "Pausenaufsichten" zusammengefasst finden.

=) Benutzer v [i'¥ Info-Stundenplan —— =4
3 o % @ w
= xterne Elemente L Mailen... < :
MultiUser Infostundenplan _ X Kalender - Abteilungdh Pausenaufsichten  Vertretunggplanung
& {2 ERstellungen HTML-Export &2 Nachrichten Jahresplanung ¥ v v

Multi Info-Stundenplan |gii  Pausenaufsichten
T2 Génge

S Stammdaten Lehrer
Stammdaten Raume
E Stammdaten Facher

Fenstergruppe 4

Stammdaten

In den Stammdaten der Gange, Raume, Lehrer und Facher missen vorbereitende Eingaben fir die
Pausenaufsichtsplanung durchgefiihrt werden.

Wenn Sie die Pausenaufsichten tber den dafir vorgesehenen Button auf der Karteikarte "Module"
aufrufen, werden eigens vorbereitete Stammdaten-Ansichten gedffnet. Selbstverstandlich kénnen
Sie, falls Ihnen das lieber ist, sich Uber <Felder der Ansicht> jeweils eigene Ansichten generieren
und bei den Stammdaten speichern.
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3.1.2

m

Pausenaufsi%en Vertrett

@

Abteilungg
v

{;, Lehrer / Lehrer - Pausenaufsichten

nde|- || R ’ % L7 2" ol -] @ v om | ows
Name Nachname PA Max. PA (Ist) PA Anz. (Ist) PA-Vertr. PA-Entf. PA Ist- Mg
Gauss Gauss 35 50.0 6 0
New  Newton 55 80.0 9 0
Hugo Hugo 45 60.0 6 (0]
Ander Andersen 10 20.0 2 0
Arist  Aristoteles 20 20.0 2 0
Callas Callas 50 60.0 6 0
Nobel Nobel 50 70.0 7 0
Rub Rubens 55 70.0 8 0
Cer Cervantes 50 40.0 5 0
Curie  Curie 20 25.0 3 0

Lehrer - Pausenaufsicl v

Gange (Korridore)

Die Gange (Korridore) sind die eigentlichen Pausenaufsichtsbereiche. Hier werden die Aufsichten
abgehalten.

Erfassen Sie die Génge wie andere Stammdaten (Klassen, Lehrer, etc.) im dafiir vorgesehenen
Fenster. Sie mussen nur Kurz- und Langname vergeben. ,Eingangsbereich®, ,Sidflur 1. Stock"
oder ,Pausenhof* sind nur ein paar typische Beispiele fir Gange. Der Pausenhof ist zwar kein Gang
im engeren Sinn, kann aber sehr wohl Pausenaufsichtsbereich sein.

Kel 12 B [YRE & 7

Name Langname mannl. weibl.
Kell  Keller O 0O
Hoft Pausenhof [ ] [
Hof2 2. Hof

g a0
Aula  Aula O 0O

Die Attribute mannlich und weiblich dienen dazu, Pausenaufsichtsbereiche zu kennzeichnen, in
denen ausschlieBlich mannliche oder weibliche Aufsichtspersonen verplant werden sollen
(beispielsweise  Sanitar-Bereiche). Die  automatische  Verplanung (Optimierung) der
Pausenaufsichten nimmt auf diese Einteilung Ricksicht.

Raume

Jedem Raum kdénnen mehrere Gange zugeordnet werden. Tragen Sie diese durch ein Komma
getrennt in der Spalte Génge ein. Um unndtige FulRwege zu vermeiden bevorzugt Untis bei der
Optimierung der Pausenaufsichten - gemall den von lhnen vorgenommenen Gewichtungs-
einstellungen - jene Lehrkrafte, die vor oder nach der abzuhaltenden Gangaufsicht in einem
nahegelegenen Raum Unterricht haben.

Tragen Sie im Raum-Stammdatenfenster, das fir die Pausenaufsichten schon vorbereitet ist, den
Gang (bzw. die Gange) ein, die dem Raum am nachsten liegen.

Beachten Sie, dass Sie bei der Gangzuordnung die Platzhalter (Wildcards) "*" (flr eine beliebige
Zeichenkette) und "?" (fUr ein einzelnes Zeichen) verwenden kdnnen. Die Eingabe Hof* beim Raum
Phys in der Abbildung bedeutet demnach, dass der betreffende Raum in der Nahe der beiden
Aufsichtsbereiche Hof1 und Hof2 liegt.
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3.1.3

gk - -
“m» Raume / Raume u

M- RENRRT & T
Name Langname Génge
Th1  Turnhalle 1 Kell
Th2 Turnhalle 2 Kell,Hof*
Phys | Physiksaal Hof1
Werkr | Werkraum Hof1
Twr  Werkraum textil Kell
K Schulkiche Hof1
R1a Klassenraum 1a Kell
R1b  Klassenraum 1b Hof1
R2a  Klassenraum 2a Kell
R2b  Klassenraum 2b Hof1
R3a  Klassenraum 3a Kell
Ra Klassenraum Hof1
Ps1 Pseudoraum 1 (3b)
:

Lehrer

Als nachstes missen Sie nun festlegen, wie viele (Minuten) Pausenaufsichten jeder Lehrkraft
maximal pro Woche halten soll. Nicht jede Pausenaufsicht dauert gleich lang, Pausenaufsichten
werden deshalb in Untis in Minuten gemessen.

Geben Sie diese Obergrenze fur die wochentlichen Pausenaufsichten bei den Lehrerstammdaten
im Feld ,PA Max.“ (Maximum der Pausenaufsichten) in Minuten ein.

Im Feld ,PA (Ist)* wird gleichzeitig angezeigt, zu wie viel Minuten Aufsicht der betreffende Lehrer
zur Zeit schon eingeteilt ist (,PA (Ist)* = Anzahl der wochentlichen Pausenaufsichten in Minuten).
Ubersteigt der ,PA (Ist)‘ - Wert den Wert im Feld ,PA Max.“, so wird der Hintergrund von ,PA Max"
zur Warnung rot dargestellt.

Im Feld "PA Ist - Max" kénnen Sie schnell ablesen, welcher Lehrer zu viele bzw. zu wenige
Ausichten abhalt.

Soll ein Lehrer nicht zu Aufsichten herangezogen werden, so tragen Sie unter ,PA Max‘ den Wert 0
ein.

‘L Lehrer / Lehrer - Pausenaufsichten u - = 2

e H MENRET 2H20 JRD B .
Name Nachname PA Max. PA (Ist) PA Anz. (Ist) PA-Vertr. PA-Entf. PA Ist-Max
Gauss Gauss 35 50.0 6 0 0 15.0
New Newton 55 80.0 9 0 0 25.0
Hugo Hugo 45 60.0 6 0 0 15.0
Ander Andersen 10 10.0 1 0 0 0.0
Arist  Aristoteles 20 20.0 2 0 0 0.0
Callas Callas 50 60.0 6 0 0 10.0
Nobel Nobel 50 70.0 7 0 0 20.0
Rub Rubens 55 70.0 8 0 0 15.0
Cer Cervantes 50 40.0 5 0 0 -10.0
Curie  Curie 20 25.0 3 0 0 5.0

he ‘Lehrer - Pausenaufsicl v ‘

Hinweis:

Lehrkrafte, deren PA Max. auf O steht, werden von der Pausenaufsicht-Optimierung nicht zu
Pausenaufsichten eingeteilt.

Eine Ubersicht Uber die Summe der bisher vergebenen Pausenaufsichtsminuten erhalten Sie, indem
Sie im Seitenlayout @ die Spalte ,PA Max.“ (1) markieren (die Spalte wird griin angezeigt) und
danach (2) die Summe aktivieren Z. Sie kdnnen die Stammdatenansicht am Bildschirm ausgeben
oder drucken (siehe Abbildung).
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3.1.5

Name Nachname PAMax. PA (Ist) PAAnz.(Ist) PA-Vertr. PA-Entf. PA Ist - Max
Gauss Gauss 35 20.0 2 0 0 -15.0
New Newton 55 50.0 6 0 0 -5.0
Hugo Hugo 45 40.0 4 0 0 -5.0
Ander Andersen 10 10.0 1 0 0 0.0
Arist  Aristoteles 20 20.0 2 0 0 0.0
Callas Callas 50 60.0 6 0 0 10.0
Nobel Nobel 50 40.0 4 0 0 -10.0
Rub Rubens 55 40.0 5 0 0 -15.0
Cer Cervantes 50 40.0 5 0 0 -10.0
i i 25.0 3 0 0 5.0
3 390
— U ber & Pellers Software

Hinweis:
Das Feld PA Anz. (Ist) bei den Lehrerstammdaten zeigt lhnen alternativ zu den verplanten Minuten
die tatsachliche Anzahl der verplanten Pausenaufsichten pro Woche.

Facher

Manchmal ist es nicht erwiinscht, dass Lehrkrafte zu Pausenaufsichten herangezogen werden,
wenn sie in der vorangegangenen Stunde ein bestimmtes Fach unterrichtet haben. Sportlehrer
bendtigen beispielsweise Zeit, um sich umzukleiden, Werklehrer missen unter Umstanden nach
dem Werkunterricht noch Werkzeug wegschliel3en.

3

Name Langname

Rel Religion

Ch Chemie

D Deutsch

E Englisch

His Geschichte

Gw Geographie und Wirtschaftsk
Mat Mathematik

Gz Geometrisch Zeichnen
Bio Biologie

Ph Physik

Mus Musik

Tw Textiles Werken

Ke Kunsterziehung

Wk Werken

Hw Hauswirtschaft

Ko Kochen

SportK  Sport Knaben
SportM  Sport Madchen
Ord Klassenleitung
Dir Direktor

I O0/s’C0/0000000ocoooo

M Facher - Pausenaufsic v

Aktivieren Sie fir derartige Facher das Kennzeichen ,(P) - keine Pausenaufs. davor/danach® bei den
Fachstammdaten.

Bezeichnung der Pausenaufsichten

Im Zeitraster konnen Sie auf dem Reiter "Pausen" fir jede einzelne Pause eine Bezeichnung
eingeben.

Diese Bezeichnung wird auch im Fenster Pausenaufsichten sowie im Bericht "Wochenubersicht -
Pausenaufsichten" Gbernommen.
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3 . = (m] X
’;,, Zeitraster
4 Allgemeines Pausen Vertretung >
Bezeichnung der Mittagspause
Mittagspause von-bis
Klassen
0 Max. K hl mit gleichzeiti Mi Ise
) Lehrer
Eintragung:
* = Pause darf weder von Doppelstunden noch von Blécken
+ = Disloziertes Gebaude in Pause erreichbar
-1 12 213 3/4 4/5 7/8 8
Pausenbezeichnung
8:45 9:40 10:35 11:30
8:00 8:55 9:50 10:45 11:40
‘L Pausenaufsichten
- _ = Testlizenz Jared Stundenplan 2023/2024
Au - S x > ﬁ & ?: B3] [:J E, @ f@ A-2000 Stockerau, Bel 11 Gitab: 10. Oktober

Gang [Lefrer| Wochenilbersicht - Pausenaufsichten

Minuten: 345 (offen:0.0)  Ganzes Schuljahr e Langname Al
Mo 0/1 ‘Afred Nobel
01 12 23 34 45 6/7 78 8l A Mo 172
845 ©9:40 10:35 11:30 WEW 1320 14:15 15:10 e Ak ok
8:.00 855 9:50 10:45 11:40 12:35 13:30 14:25 T——
Montag + Nobel Callas M
Dienstag  + Curie Gauss
Mittwoch (& Nobel [rorz
Donnerstag + Rub
Freitag #

Samstag +

Aufsichtsbereiche festlegen

Nach den vorbereitenden Eingaben bei den Stammdaten werden nun die eigentlichen Aufsichten
festgelegt. Dies geschieht mit Hilfe des zentralen Planungsinstruments der Pausenaufsichtsplanung,
dem Pausenaufsichtsdialog.

Wahlen Sie zunachst mit Hilfe der Auswabhlliste auf der Karteikarte Gang im oberen Fensterbereich
jenen Aufsichtsbereich aus, fir den Sie Aufsichten verplanen wollen (1).

kel - T Bl o % BhOd ssHm .
|
Rt (offen:0.0) - Ganzes schuljahr "~ Unterrichtsaruppe Langname
(V4] 12  2/3 3/4 5 Pausena 2 O
845 9:40 10:35 :30 - —
8:00 855 9:50 10:45 fH:40 kel - 5 o 8 1\# =237 EHhO0® xHi -
Montag Gang |Lehrer| =
Dienstag N .
Mittwoch Mlnut.en: =10 Ganzes Schuljahr " Unterrichtsaruppe Langname
Donnerstag (offen-240 0)
Freitag 01 12 2/3 3/4 4/5 Mittags} 6/7 7/8 8/
Samstag 845 9:40 10:35 11:30 12:25 13:20 14:15 15:10
8:00 855 9:50 10:45 11:40 12:35 13:30 14:25
Montag 227 ?7? 7?7 ?7?
Dienstag £ 7?7 7?7 ?7?
Mi h +77? ?7? ?7? ?7?
Donnerstag 1+ ?2? 7?? ?77? ?7?
Freitag + 77?7 ??? 77? ?7?
Samstag +?7? ?27? 7?7 7?7

Uberstreichen Sie im Raster in der unteren Fensterhilfte jene Pausen, in denen Sie im
ausgewahlten Aufsichtsbereich Aufsichten einteilen wollen (2).

Betatigen Sie nun die Schaltflache <Aufsicht> (3). In den selektierten Zellen erscheint nun das
Symbol ,???“ als Zeichen dafir, dass die Aufsichten prinzipiell eingerichtet, aber noch keine
Aufsichtslehrer eingeteilt sind.

Solche Aufsichten werden als offene Aufsichten bezeichnet.
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Hinweis: letzte Stunde
Sie kdnnen auch nach der letzten Stunde Pausenaufsichten einteilen!

Wiederholen Sie die Vorgangsweise fur alle Pausenaufsichtsbereiche. Unerwinschte
Pausenaufsichten kénnen deaktiviert werden, indem Sie sie selektieren und die Schaltflache <Keine
Aufsicht> (3) betatigen.

Fir bessere Ubersicht kdnnen Sie lber die entsprechende Schaltfliche den Pausenaufsichten
Dialog zwischen Hoch- und Querformat umschalten.

3 .
4 Pausenaufsichten

Kel- SR @B LT 9

Gang ‘Lehrer\

inuten: Ganzes Schuljahr M rrichtsaruppe
Minuten: 510 angname
7 ° N i Unterricl <]

Montag [+ Dienstag + Mittwoch [+ Donnerstag '+ Freitag + Samstag +

0/1 8:00 777 ?77? 277 2727 77?7 77?7
1/2 845 855 1?77 7?7 7?7 ?7?? 7?7 7?7
2/3 9:40 9:50 2?77 7? 7?7 72? 7?7 7?7
3/4 10:35 10:45 7?77 7?7 7?7 ?7?? 7?7 7?7
4/5 11:30 11:40

Mittagspause 12:25 12:35

6/7 13:20 13:30

718 14:15 14:25

8/ 15:10

Aufsichtsdauer festlegen

Prinzipiell wird die Dauer der einzelnen Aufsichten aus dem allgemeinen Zeitraster (,Einstellungen
=> Zeitraster“) Ubernommen.

Sie koénnen diese Eintragungen allerdings manuell verandern, um einerseits besonders
unangenehme Aufsichtsbereiche und/oder Pausen gesondert bewerten und andererseits die
fehlende Aufsichtsdauer vor der ersten und nach der letzten Stunde nachtragen zu kénnen.

(1) Klicken Sie dazu im Pausenaufsichtsdialog den Button “Minuten anzeigen® an.

(2) Selektieren Sie nun den Bereich der Aufsicht vor der ersten Stunde und geben Sie den Wert 20
(Minuten) ein.

(3) Die eingeblendete Gesamtsumme an zu verplanenden und offenen Aufsichtsminuten andert sich
entsprechend von 450 (180) auf 510 (240).

‘% Pausenaufsichten

kel- xR @ LT EY
Gang |Lehrer|

Minuten: 450 Gan:
(offen-180 0)

Montag

kel-PxR oL T ERGD SRR

Gang |Lehrer|

Dienstag
Mittwoch
Donnerstag
Freitag

Samslai

0/1

8:00

Mittwoch
Donnerstag
Freitag
Samstag

Minuten: 510 3
(offen-240 0}

Ganzes Schuljahr

Unterrichtsaruppe

Langname

12 2/3
8:45  9:40
8:55  9:50

|10

10
‘ 10
.10
|10

3/4

4/5

Mittags( 6/7  7/8

8/

10:35 11:30 12:25 13:20 14:15 15:10
10:45 11:40 12:35 13:30 14:25

10
10
10
10
10
10
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4.2 Aufsichten teilen

Pausenaufsichten kénnen auch geteilt werden. Mittels Rechtsklick im Raster des Fensters
"Pausenaufsichten" (oder Uber die entsprechende Schaltflache in der Symbolleiste) kénnen Sie in
einer Pause mehrere Lehrer verplanen.

Schaltflache
<Aufsicht teilen>
" Pausenaufsichten

Hor t xR @B BT
Gang |Lehrer|

Minuten: 760 (offen:0.0)  Ganzes Schuljahr RS Langname

01 12 23 34 45  Mitags|6/7  7/8 2 T wa .
845 9:40 10:35 11:30 1225 13:20 14:15 15:10 9:40 1035 -
800 855 950 1045 11:40 12:35 13:30 14:25

10:45 -
Montag + Nobel Callas, Car | ! ! 1 Callas 222 |Cer
Dienstag + Curie jobel Lehrer-Vorschlag New
Mittwoch '+ Nobel 4 Ander Aufsicht Hugo
Donnerstag &+ Rub Callas Curie
Freitag Rechtsklick er Keine Aufsicht Nobel
lechtskilic
Samstag b Pausenaufsicht teilen Gauss

Teilung entfernen

Sperrung

In der nachstehenden Abbildung ist Lehrer Hugo im zweiten Teil der Aufsicht zwischen zweiter und
dritter Stunde eingeteilt. Dies wird im Stundenplan durch ein dem Gangnamen nachgestelltes "(2)"
verdeutlicht.

%, Hugo - Hugo, Victor Stundenplan (Leh1) Hu o o X
Hee. S -F HA s [@BRle B-& = .
" Schuliahr:28.8.2023 - 29.6.2024 @ v
Nvpl A A
0;':2 Mo Di Mi Do Fr Sa
Kell (1) Kell (1) Hof2
1 2a
His o . O
- aE =)
2 o-ral eoBILTw EMOO KR .
Hof2 (2) Gang |Lehrer|
3 1
Minuten: 770 (offen:0.0)  Gganzes Schuljahr +  Unterrichtsaruppe Langname
4 4
D Montag [+ Dienstag [+ Mittwoch [+ Donnerstag [+ Freitag '+ Samstag +
3b (4] 8:00 Nobel Curie Nobel Rub Arist Hugo
5 Gw
23 040 9:50 Callas obel Ander Callas Cer Rub
Aula Hugo
6 New Hugo Curie Nobel Gauss
4/5 11:30 11:40
7 Mittagspause 12:25 12:35
6/7 13:20 13:30
7/8 14:15 14:25
8 8/ 15:10

Leh1 - Lehrer 1* v

4.3 Lehrer fiir Aufsichten sperren

Auch bei der Einteilung der Pausenaufsichten wird der Planer in der Regel danach trachten die
individuellen Wiinsche der Kollegen zu berlcksichtigen. Dies kann beispielsweise mit Sperren von
bestimmten Aufsichten geschehen.

Aktivieren Sie die Karteikarte ,Lehrer” des Pausenaufsichtsdialogs.
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‘L | Pausenaufsichten
aR o277 EROD AR -
fors o

:Vhfl;lme;;sg? Ganzes Schuljahr 0 Griine Zellen kennzeichnen jene fme
omen i Aufsichten, far die eine Lehrkraft

o1 12 213 3/4 4/5 Miﬁagl besonders gut geeignet sind.
845 9:40 10:35 11:30 1225
8:00 855 9:50 1045 11:40 12:35 13:30 14

Montag

Dienstag 10
Mittwoch 10
Donnerstag

Freitag

Samstag

Grin sind im Raster all jene Aufsichten, fur die der jeweilige Lehrer (in obigem Beispiel der Lehrer
Gauss) laut seinem Stundenplan und laut der von lhnen vorgenommenen Gewichtungseinstellungen
besonders geeignet ist.

Lehrer Gauss ist an unserer Demo-Schule allerdings auch der Vertretungsplaner und hat somit
taglich vor Unterrichtsbeginn den Vertretungsplan zu erstellen. Er soll deshalb in dieser Zeit (vor der
ersten Unterrichtsstunde) nicht zu Pausenaufsichten eingeteilt werden.

1. Selektieren Sie im Wochenraster jene Zellen, an denen der betreffende Lehrer keine Aufsichten
halten soll (1).

2. Betétigen Sie daraufhin die Schaltflaiche <Sperrung> (2).

3. Der Lehrer ist nun in den betreffenden Zeiten fur Pausenaufsichten gesperrt.

‘L Pausenaufsichten

GriaR o glaldw@d sHn s

Gang Lehrer |
|
Minuten: 390 Ganzes Schuljahr " Unterrichtsaruppe Langname
(offen19E
o1 f2 23

45 9:40 ‘% Pausenaufsichten

800 55 95 Ga- LR oL LT BERED /AR .
Monta9 Gang Lehrer|
Dienstag I

Mittwoch 10 Minuten: 390

Ganzes Schuljahr - i Langname
Donnerstag (offen-125 0\ J Unterrichtsaruppe g
fireitag 01 12 2/3 3/4 45 Mitagspause 6/7  7/8 8/
Samstag 845 9:40 10:35 11:30 1225 13:20 14:15 15:10
8:00 855 9:50 10:45 11:40 12:35 13:30 14:25
Diens 10
Mittwoch 10

Donnerstag
Freitag

g

Wochentliche Unterscheidungen

Alle Einstellungen kénnen auch auf bestimmte Wochen angewendet werden. Klicken Sie dazu das
+ neben den Wochentagen an. Eintragungen in einer spezifischen Woche gelten ausschliellich fur
diese Woche.



12 Untis

‘-, Pausenaufsichten
-

k- xR oS T EhOD A c

Gang | Lehrer|

Minuten: 520 (offen:0.0) - Ganzes Schuljahr ~  Unterrichtsaruppe Langname
0/1 12 23 ,5, Pausenaufsichten
8:45 9:40 - o o = oo
8:55 9:50 ke-TR eFLH T EROD sHiA .
Montag Curie Gang ||-9h797|
Dienstag Cer ) - - l
Mittwoch el Hugo Minuten: 520 (offen:0.0) - Ganzes Schuljahr *  Unterrichtsaruppe Langname
Donnerstag '+ Ne Gauss
Freitag + Rub Gauss 0/1 172 213 3/4 4/5 Mittagspause  6/7 78 8/
Samstag + New Cer 8:45 0940 10:35 11:30 12:25 13:20 14:15 15:10
8:00 8:55 9:50 1045 11:40 12:35 13:30 14:25
Montag =/ Hugo+ Curie |Nobel
4.9.2023 Hugo Curie |Nobel

11.9.2023 Hugo Curie |Nobel
18.9.2023 Hugo Curie |Nobel
25.9.2023 Hugo Curie |Nobel
2.10.2023 Hugo Curie |Nobel
9.10.2023 Hugo Curie |Nobel
16.10.2023 Hugo Curie |Nobel

23.10.2023  Hugo Curie | Nobel

0.10.2023 Hugo Curie |Nobel
6.11.2023 Arist Curie |Nobel
13.11.2023  Hugo Curie | Nobel
20.11.2023 Hugo Curie |Nobel
27.11.2023 Hugo Curie |Nobel
4.12.2023 Hugo Curie |Nobel
11.12.2023 Hugo Curie |Nobel
18.12.2023 Hugo Curie |Nobel
25.12.2023  Hugo Curie | Nobel
1.1.2024 Hugo Curie |Nobel
8.1.2024 Hugo Curie |Nobel
15.1.2024 Hugo Curie |Nobel
22.1.2024 Hugo Curie |Nobel

So halt beispielsweise Hugo alle Pausenaufsichten an Montage 0/1, aulRer in der Woche vom 6.11.,
wo Arist diese Aufsicht halt.

Sie kénnen auch Uber das Icon "Kalender einblenden" gezielt einzelne Wochen auswahlen.

% Pausenaufsichten

- AR oBAT s B0OB W] '

Gang | Lehrer|

Minuten: 52048ffen:0.0)  Ganzes Schuljzhr Unterrichtsgruppe Langname

172 213 3/4 4/5 Mittagspause 6/7 7/8 8/

845 940 10:35 11:30 12:25 13:20 14:15 15:10
:00 8:55 9:50 10145 11:40 12:35 13:30 14:25
25.12.2023 Hugo Curie |Nobel
26.12.2023 Callas Cer Ander
27.12.2023 Nobel Hugo |Arist
28.12.2023 New Gauss Rub
29.12.2023 Rub Gauss |Nobel
30.12.2023 New  Cer Cer Avrist

4.5 Wochen ohne Aufsicht (+ Lehrer)

Manchmal ist es erwlinscht, dass gewisse Aufsichten Uber einen bestimmten Zeitbereich gar nicht
gehalten werden. Das kann beispielsweise dann der Fall sein, wenn die Klassen, die an diese
Gange grenzen, im Rahmen eines Praktikums nicht im Schulgebdude sind und dieser Bereich von
Lehrkraften, die im benachbarten Bereich Aufsicht halten, mit-beaufsichtigt wird.

Markieren Sie in diesem Fall die betreffenden Wochen mit einem "+". In der nachstehenden Grafik
ist beispielsweise fiir den Aufsichtsbereich "Kell" eingetragen, dass im von 25.9 bis 30.10 keine
Aufsicht gehalten werden muss.



Aufsichtsbereiche festlegen 13

‘-, Pausenaufsichten - o X
©-taR eFLTw BROD MM

Gang ‘Lehrer|

Minuten: 640 (offen:4.2)  Ganzes Schuljahr T e

01 12 2/3 34 4/5 Mittagspause  6/7 7/8 8/

845 940 10:35 11:30 12:25 13:20 14:15 15:10
8.00 855 9:50 10:45 1140 12:35 13:30 14:25
Montag = Rub+ |Arist+
4.9.2023 Rub | Arist

11.9.2023 Rub | Arist
18.9.2023 Rub | Arist

25.9.2023 < +
2.10.2023 = +
9.10.2023 = +
16.10.2023  + +
23.10.2023  + +
30.10.2023  + +

6.11.2023 Rub | Arist
13.11.2023  Rub  |Arist
20.11.2023  Rub |Arist
27.11.2023  Rub  |Arist

Manuelles Verplanen der Pausenaufsichten

Unter Umstanden wollen Sie gewisse Aufsichten manuell einteilen, beispielsweise wenn sich
Kollegen freiwillig fir bestimmte Aufsichten melden.

Lehrer in Pausenaufsicht eintragen

Klicken Sie dazu im Pausenaufsichtsplan des Ganges an die gewiinschte Stelle und tragen Sie den
Kurznamen des betreffenden Lehrers ein.

Sollte ein Lehrername mit rotem Hintergrund dargestellt werden, so deutet das darauf hin, dass die
Aufsicht schlecht in den Stundenplan des Lehrers passt.

‘L Pausenaufsichten w o X

-l eFATH HROG HRIM .

Gang | Lehrel|

Minuten: 700 (offen:0.0) Ganzes Schuljahr *  Unterrichtsgruppe Langname

0/1 172 213 3/4 4/5 Mittagspause 6/7 718 8/
345 9:40 10:35 11:30 12:25 13:20 14:15 15:10
55 9:50 0:45 11:40 12:35 13:30 14:25

Montag +\Ci
Dienstag + Ne
Mittwoch + Rul

Donnerstag + Cer Ander |Curie
Freitag + Cer Gauss |Rub
Samstag + Rub Rub |Gauss

Sie kdnnen die Eintragung auch direkt im Pausenaufsichtsplan des Lehrers vornehmen. Wahlen Sie
dazu im Pausenaufsichtsdialog die Karteikarte ,Lehrer” und geben Sie in der gewlinschten Aufsicht
den entsprechenden Gangnamen ein (1). Beachten Sie, dass sie jederzeit lber die noch
verfligbaren Minuten aller Lehrer informiert sind (2).



5.2

- a X
RO ssAiR -
Gang Lehrer|
|
4
inuten: 390 (offen:0.0)} Ganzes schuljahr *  Unterrichtsaruppe Langname

011 12 213  3/4 4/5
8:45 9:40 10:35 11:30 12:25
8:00 855 9:50 1045 11:40 12:35

Montag + Kell
ell
[Fore |

Mittagspause 6/7 7/8 8/
13:20 14:15 15:10
13:30 14:25

Dienstag +
Mittwoch '+ Aula
Donnerstag + Kell
Freitag + Kell
Samstag +

Auch hier kénnen natirlich alle Eintragungen lediglich fir bestimmte Wochen vorgenommen
werden, wie im Kapitel "Aufsichtsbereiche festlegen" beschrieben wurde.

Der Lehrervorschlag

Der Lehrervorschlag unterstitzt Sie, wenn Sie fur eine bestimmte Aufsicht einen geeigneten Lehrer

suchen.

Das folgende Beispiel kdnnen Sie anhand der Datei Demo6.untis: Pausenaufsichten nachvollziehen.

1. Loéschen Sie zunachst alle eingetragenen Aufsichten indem Sie die Schaltflache <Lehrer -> ?>

betatigen %

und bei der erscheinenden Frage die Option "Alle Pausenaufsichten I6schen" wahlen.

Frage

Pausenaufsichten |6schen

Optionen

Nur Pausenaufsichten des aktuellen Lehrers oder Ganges I6schen
¢ Alle Pausenaufsichten I6schen

/ Keine Pausenaufsichten |6schen

X

2. Setzen Sie den Cursor auf die Aufsicht Montag - 1/2.

(g .
# Pausenaufsichten

oo R @BDT

B hoe® ssHin

O X

Gang | Lehrer|

Minuten: 700

Ganzes Schuljahr v
(offen-700 0y

Unterrichtsaruppe

Langname

o1 12 213 3/4 4/5

Mittagspause 6/7 718

8:45 9:40 10:35 11:30 12:25 13:20 14:15

8:00 8:55 9:50 10:45 11:40 12:35 13:30 14:25
Montag + 277 777
Dienstag G ?7? 27?
Mittwoch '+ ?7? 777
Donnerstag + 77 777
Freitag + ?7?? 27?
Samstag + 77 277?

8/
15:10

Prinzipiell spielt es dabei keine Rolle, ob die Aufsicht offen - ??7? - oder eingeteilt ist.

3. Offnen Sie nun den <Lehrervorschlag>. =
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6.1

In diesem Fenster werden all jene Lehrkrafte aufgelistet, die die aktuelle Aufsicht Ubernehmen
kénnen. Die Reihung erfolgt nach Schlechtpunkten, die sich aus lhrer Gewichtung ergeben. Wenn
beispielsweise der Parameter ,Unt. davor® relativ zu den anderen Punkten hoch gewichtet wurde,
werden die betroffenen Lehrer vorgereint (die Gewichtungseinstellungen werden im Folgenden
detailliert beschrieben).

FE, Lehrer-Vorschlag

Ubernahme

Name Minuten Max. Minuten Unt. davor Unt. danach vor 1. St. nach letzter Hohlst. danach

Arist 0.000 20000 o v
Callas | 0.000 50.000 v
Nobel = 0.000 50.000 v
Cer 0.000 50.000 v
Hugo = 0.000 45000 o v
Rub 0.000 55.000 67% 67%

In den einzelnen Spalten der Lehrerzeile wird gezeigt, ob eine Bedingung zutrifft oder nicht. So
erhalt etwa die Spalte ,Unt. davor® ein Hakchen, wenn der Lehrer in der Stunde vor dieser Pause
unterrichtet. Bedingungen, die mit ,Unwichtig“ gewichtet sind, werden nicht gezeigt.

4. Mit dem Knopf <Ubernahme> (oder durch Doppelklick in der entsprechenden Zeile) wird der
Lehrer in die Pausenaufsicht eingetragen.

Automatisches Verplanen der Pausenaufsichten

Neben dem manuellen Verplanen, kénnen die Pausenaufsichten auch automatisch verplant werden.

Gewichtungseinstellungen

Vor der Optimierung der Pausenaufsichten miissen die Gewichtungsparameter gestellt werden. Das
entsprechende Fenster 6ffnen Sie Uber die Schaltflache <Gewichtung>. =

Mit dem Eingabefeld ,Max. Pausenaufsicht/Tag“ kdnnen Sie festlegen, wie viele Aufsichten pro Tag
ein Lehrer maximal halten soll. Diese Einstellung gilt fiir alle Lehrkrafte Ihrer Schule.

Mit den Schiebereglern haben Sie die Mdglichkeit, die einzelnen Parameter fiir die automatische
Optimierung der Pausenaufsichten einzustellen. Fassen Sie dazu den Schieberegler mit der Maus
und positionieren Sie ihn zwischen unwichtig (links) und extrem wichtig (rechts). Bestatigen Sie die
Gewichtungseingaben nach Ihren Anderungen mit der Schaltflache <Ok>.
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Untis

6.1.1

Gewichtung X
o Max Pausenaufs./ Tag Ok

unwichtiq extrem wichtiq

Max. Minuten des Lehrers nicht Giberschreiten

Vor der Pause Unterricht

Nach der Pause Unterricht

Vor der Pause Unterricht im Gang

Nach der Pause Unterricht im Ganq

Nicht vor 1. Stunde am Taq

Nicht nach letzter Stunde am Taq

Keine Aufsicht in Doppelstundenpausen

Keine aufeinanderfolgenden Aufsichten

Nicht vor Sperrung

Nicht nach Sperrung

Max Pausenaufs./ Taq

Hohlstunde VOR der Aufsicht

Hohlstunde NACH der Aufsicht

Es folgt eine kurze Beschreibung der einzelnen Gewichtungsparameter.
Gewichtungsparameter

Beachten Sie, dass jeweils fir eine bestimmte Aufsicht - das heil3t fur einen bestimmten Zeitpunkt -
in einem bestimmten Gang, der geeignetste Aufsichtslehrer gesucht wird.

Max. Minuten des Lehrers nicht liberschreiten

Mit dieser Einstellmdglichkeit kdnnen Sie regeln, ob und wie sehr Uberschreitungen des bei den
Lehrerstammdaten unter der ,maximalen Anzahl von Minuten an PA pro Woche*“ eingegebenen
Wertes toleriert werden.

Vor/Nach der Pause Unterricht

Schieben Sie den Regler nach rechts, wenn die Lehrer unmittelbar vor bzw. nach einer Aufsicht
Unterricht haben sollen.

Vor/Nach der Pause Unterricht im Gang
Mit diesem Parameter kdnnen Sie regeln, ob jene Lehrer, die vor bzw. nach der Pause in einem
Raum des Ganges unterrichten (bei dem also der Gang bei den Stammdaten des Raumes
eingetragen ist), bevorzugt werden sollen.

Nicht vor 1. Stunde am Tag

Aufsichten vor der ersten Stunde des Tages sind meist unbeliebt. Mit dieser Einstellmdglichkeit
kénnen Sie verhindern, dass Lehrer vor lhrer ersten Unterrichtsstunde an einem Tag fiir eine
Aufsicht verplant werden.

Nicht nach letzter Stunde am Tag

Genau wie die Aufsichten vor der ersten Stunde des Tages, sind auch jene nach der letzten Stunde
nicht besonders beliebt. Mit diesem Parameter kénnen Sie verhindern, dass Lehrer nach lhrer
letzten Unterrichtsstunde noch zu Aufsichten herangezogen werden.

Keine Aufsicht in Doppelstundenpausen
Mit diesem Parameter kénnen Sie steuern, inwieweit Lehrer in den Pausen zwischen Doppelstunden
zu Aufsichten herangezogen werden sollen.

Keine aufeinander folgenden Aufsichten
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Hier legen Sie fest, ob es fur Sie wichtig ist, dass aufeinander folgende Pausenaufsichten eines
Lehrers verhindert werden.

Nicht vor/nach Sperrung

Sperrungen (Zeitwunsch -3) haben einen Grund. Oft ist ein Lehrer in einer gesperrten Stunde gar
nicht in der Schule. Mit diesen beiden Einstellméglichkeiten kdnnen Sie Pausenaufsichten neben
einer Sperrstunde verhindern.

Max. Pausenaufs./Tag
Diese Einstellung regelt, wie wichtig die Einhaltung der im gleichnamigen Feld eingegebenen
Maximalzahl von Pausenaufsichten pro Tag ist.

Hohlstunde VOR / NACH der Aufsicht
Manchmal ist es erwlinscht, dass Aufsichten bevorzugt vor oder nach Hohlstunden verplant werden.

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit <Ok>.
Optimierung

Die Pausenaufsichts-Optimierung weist jeder offenen Aufsicht den geeignetsten Lehrer zu. Das
bedeutet, dass

e bereits zugewiesene Aufsichten nicht verandert werden.

Die Beurteilung welcher Lehrer fir welche Aufsicht am geeignetsten ist,

e basiert dabei auf den von Ihnen vorgenommenen Gewichtungseinstellungen.

Starten Sie die automatische Verplanung der Pausenaufsichten mit der Schaltflache <Optimierung>.

Im Auswabhlfeld (1) haben Sie die Méglichkeit die Optimierung auf einen Pausenaufsichtsbereich zu
beschranken. Behalten Sie zunachst die Auswahl ,- Alle -* bei.

Optimierung X

Gang o Unt.Gru e

- Alle - M M
v|Alle Wochen gleich

0 vonPause

bis Pause

o Kiirzeste Pause
Schlechte Pausenaufsichten I6schen

Ok Abbrechen Hilfe

0

Die Felder ,von Pause und ,bis Pause® (4,5) dienen der Einschrankung der Optimierung auf
bestimmte Pausen. Von Pause 1 bis Pause 2 hiel3e beispielsweise, dass nur die Aufsichten vor der
1. und der 2. Unterrichtsstunde verplant werden. Lassen Sie diese Felder zunachst frei.

Oft ist es sinnvoll zunachst Aufsichtspersonen fiir die langeren Pausen zu suchen. Sie kdnnen so
zunachst die (schwieriger zu verplanenden) langen Pausen bearbeiten und danach (bei der
Optimierung des Restes) die verbliebenen Lucken fillen.

Dazu dient das Feld ,Kirzeste Pause” (6). Wenn Sie dort etwa 15 eingeben, dann werden nur jene
Aufsichten verplant, die mindestens 15 Minuten dauern. Lassen Sie auch dieses Feld zunachst frei.
Somit werden alle Aufsichten verplant.

Falls Sie Unterrichtsgruppen (Modul Mehrwochenstundenplan) verwenden, ist es madglich,
Pausenaufsichten fir bestimmte Unterrichtsgruppen (2) oder das ganze Schuljahr zu verplanen.
Lassen Sie auch dieses Feld fur den Moment frei.
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Untis

6.3

6.4

Mit (3) legen Sie fest, ob alle Wochen der gewahlten Unterrichtsgruppe gleich verplant werden

sollen.

Punkt (7) wird im nachsten Kapitel Korrekturlauf behandelt.

D .
" Pausenaufsichten

Ho- TR oL

Lo®d sl

Gang ‘ Lehrer\

Minuten: 760 (offen:0.0)  Ganzes schuljahr

Unterrichtsaruppe

0/1 12 23 3/4

845 9140 10:35
8:00 855 9:50 1045

Montag + Nobel Callas |Cer
Dienstag + Curie Nobel New
Mittwoch + Nobel Ander Hugo
Donnerstag + Rub Callas |Curie
Freitag + Arist Cer Nobel
Samstag + Hugo Rub  |Gauss

4/5
11:30
11:40

Mittagspause 6/7

Nach der Optimierung ist der Pausenaufsichtsdialog geftillt.

Korrekturlauf

Oft, speziell nach Stundenplananderungen, soll der Pausenaufsichtsplan so weit wie mdglich
beibehalten und nur die unzumutbaren Aufsichten geléscht und neu verplant werden.

Optimierung

Gang Unt.Gru
- Alle - d v

| Alle Wochen gleich

o von Pause

o bis Pause

0

v|Schlechte Pausenaufsichten I6schen

‘ Abbrechen Hilfe

Wenn Sie den Optimierungs-Dialog aufrufen und das Kennzeichen

X

~Schlechte Pausenaufsichten

I0schen® setzen, werden all jene Lehrereintragungen geléscht, bei denen ein Gewichtungspunkt, der
auf ,extrem wichtig“ gesetzt wurde, verletzt wird. Unglinstige Pausenaufsichten werden Ubrigens

schon in der Anzeige durch einen roten Hintergrund gekennzeichnet.

Aufsichten loschen

Wenn Sie einzelne Lehrkrafte aus einzelnen Aufsichten loéschen wollen, selektieren Sie die
betreffende Aufsicht im Pausenaufsichtsdialog und betatigen Sie <Entf>.

Um alle Aufsichten eines Bereiches auf einmal zu |6schen, betatigen Sie die Schaltflache

<Aufsichten 16schen>.
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7.2

Frage X

Pausenaufsichten I6schen

Optionen

Nur Pausenaufsichten des aktuellen Lehrers oder Ganges |6schen
¢ Alle Pausenaufsichten |6schen
Keine Pausenaufsichten I6schen

OK

Im folgenden Dialog kénnen Sie entscheiden, ob Sie die Aufsichten des aktuellen Lehrers (oder
Ganges) bzw. die Aufsichten aller Lehrer (oder Gange) Iéschen oder die Aktion abbrechen wollen.

Darstellung und Druck

Fiur die Ausgabe der Pausenaufsichten stehen lhnen mehrer Mdglichkeiten zur Verfigung: Druck
des Pausenaufsichtsfensters, Berichte, Anzeige im Stundenplan, Ausgabe in HTML.

Druck des Pausenaufsichtsfensters
Die im Pausenaufsichtsdialog auf den Karteikarten Gang und Lehrer angezeigten Aufsichtsplane

kénnen - wie bei Untis Ublich - Gber die Schaltflache <Druck> gedruckt werden. Die Ausgabe kann
dabei entweder nach Aufsichtsbereichen oder nach Lehrern erfolgen.

Hof2 Rubens
845940 10.35 1130[12.25 13.20[14.15 LSS 3511130 12
8.0 855|950 1045 11.40[12.35 13.30 [ 14:25 800|855 950 [ 10-45 1140 |12:35
Montag |Kel | Hofl
Montag | Nobel Waesia Colas | Convanies ST ol
a0 Mittwach Hof 1
Dienstag_|Madame Curie Nobel Sir Newton Domerstag | Hof2 Hoft
Wittwoch | Nobel Andersen Hugo Samstag Hof2
Donnerstag |Rubens Waestra Callas | Madame Curie
Freitag__ | Avistateles Cervantes Nabel
Samstag_|Hugo Rubens Dr Gauss

Berichte

Die Berichtsauswahl 6ffnen Sie auf der Registerkarte "Start". Im Abschnitt ,Pausenaufsichten”
stehen Ihnen Ausgaben fiir den einzelnen Tag und eine Wochenubersicht zur Verfliigung.

[ Info-Stundenplan [IH unterrichtsgruppen ¥ ﬂ_l Berichte

jii Pausenaufsichten v @ Unterrichtsplanung v ﬂ_l Berichte%

:'j?: Kalender - Jahresplanung v @ History-Modus . Notfall-Ausgabe
Module

Fenstergruppe 14

L Listenauswahl ~ — o X

[+ Ubersichten

[+ Belegungs - Statistik
|+ Freie Stunden

[+ \| Fach - Stunden - Liste
|+ Stunden-Listen

[~ Pausenaufsichten
|| Génge
{i=] Lehrer
il Tage
=] Wocheniibersicht

-
[+ Klausurplane




20 Untis

1.9.2023 -3.9.2023

el Hoft Hot2 Aua
Fron Hugo Avistoteles
Frir Sir Newton Cervantes
Fran Cervantes
FraA Hugo Nobel
Fr Nobel Sir Newton
a 0/1 Sir Newton —
a 12 Cervantes SirNg iy X
Sir N¢ [}
Andej|
Druckname fiir Lehrer
Uberblick Lehrer Tit.+Langn.
Werte
Kel Hoft
TR | Diverses Druckname fiir Studenten
Austotsles | Rubs| - Berichte Student Kurzname
Uberschriften
SN p,
Nobe|
&
rvantes
dame Curis | Rube
Fir den Druck werden die g MultiUser
sogenannten o= #oggvmg und Crash Reporting
« (Ei dame Curis racing
»Drucknamen® (Einstellungen | S5t oo ndis
Berichte | Drucknamen)
ubernommen. Kursiv = lokal gespeicherte Einstellungen (.ini Dateien) Ok Abbrechen

Bei allen Berichten des Bereiches wurde nun Uber die Schaltflache <Details> die Moglichkeit, pro
Element eine neue Seite zu beginnen, implementiert.

Pausenaufsichten X
Gang: 4/4 Details
Auswahl...
Von Bis »
01.09.2023 v (30.06.202 Details X
Ua?’“"pe” 1 Seite / Element

IS [ 7

OK Cancel

7.3  Anzeige im Stundenplan

Sie kénnen die Aufsichten eines Lehrers auch im Zusammenhang mit dessen Stundenplan
anzeigen und drucken. Offnen Sie dafir die Stundenplan-Einstellungen (1) eines
Lehrerstundenplans und betatigen Sie auf der Registerkarte ,Allgemein“ die Schaltflache
<Stundenplan-Stunde> (2).
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‘%, Hugo - Hugo, Victor Stundenplan (Leh1)

R FEN - E
Schuliahr:28.8.2023 - 29.6.2024 R Stundenplan-
Einstellungen
Nvpl .
oty Mo Di
2 =
| a
L His
J
2 4 ‘% Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkrecht
His
q Allgemein | Auswahl (Bereich) = Layout1  Layout2 | HTML »
4
g D Ansicht: Leh1 - Lehrer 1 Schriftgréfe in %:
4 Format 01 - Ei Tage ;100
< -D Format waaarecht. Stunden senkrecht 100
5 Kopp.-Legende:
5 30 Schrift bEEIG0
Gw . ) Uberschrift 100
. it - Uberschrift
€ Zeilenbeschrifung, Stunden - Uberschrift
7 ‘ Stundenplan-stuAhlnha" (Felder) einer Unterrichtsstunde , e
8 Uberschr. Einzel.... | Il .
Einzel-Stundenpléne Druck - Details
Ok Abbrechen  Ubernehmen

Ziehen Sie mittels Drag&Drop das Feld "Pausenaufsichten” in den Editor.

";.‘ Stundenplan-Stunde - Inhalt (Felder) einer Unterrichtsstunde = o X
Felder in Stunde zentrieren ol «lls Art des Namens Zoom
8 Horizontal O Kurzname .
Vertikal : I s (O Langname
(O Beginn- und Endzeit 100 Schrifigraie in % rk"eme
() Standardstunde ' [[] Alias verwenden
Art des Stundenplanes [[] Pausenaufs. minutengenau
Lehrer | FId. ausrichten
[Klasse ‘ ‘
Drag & Drop G
ang N o3l
[Fach

1Klasse
1Fach

interrichts-Nummer
nt.Gru

eferenz zu Fubnote]

SlElEEEEE

HIH H
s||3 &
glle b
2=

eilenText-2

Ok Abbrechen Ubernahme

Nun kénnen Sie das neue Feld Gang so positionieren, dass es (je nach Format) den linken (Format
10) oder oberen Rand (Format 01) des Stundenfeldes Uberragt. Das Pausenaufsichtsfeld ist das
einzige, dass auch zwischen zwei Stundenfeldern angezeigt wird.

Nach der Bestatigung mit <OK> sollte Ihr Stundenplan etwa folgendermafien aussehen:
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Untis

7.4

8.1

8.2

% Hugo - Hugo, Victor Stundenplan (Leh1)

Fuge- = s - @ 8 A X & &-@

Schuliahr:28.8.2023 - 29.6.2024 [~
Nvpl A A
022 Mo Di Mi Do Fr Sa
Kell {Hof2 —
1 2a 4 3a 3a 4
His D D D D
2 4 3a 3a 3a
His Gw Gw His
o>+
Hof2 .
3 4 3a 3b 3b 4
D D His Gw Gw
Hof2 Hof1
" 4 4 4, 4 3b
D Gw D D His
----------
3b 2a
€ Gw His
Aula M Aula use
6
7
8

Leh1 - Lehrer 1* ~

Wenn Sie den einzelnen Gangen in den Stammdaten verschieden Farben zugewiesen haben, so
erscheinen diese auch im Stundenplan.

HTML-Ausgabe

Die Berichte zu den Pausenaufsichten kdnnen Uber die Druckauswahl in HTML ausgegeben
werden. Auch die HTML-Ausgabe mit dem Info-Stundenplan ist mdglich (siehe Kapitel ,Info-
Stundenplan®).

Pausenaufsichten X
Lehrer: 11/11

Details
Auswahl...

Von Bis Schrift

‘01.09.2023 v ‘ 30.06.2024 v
Seite Einricht...

U-Gruppen

r—

HTML Abbrechen

Zusammenwirken mit anderen Modulen und Funktionen

Im Folgenden soll kurz auf das Zusammenwirken der Pausenaufsichten mit anderen
Themenbereichen eingegangen werden. Weiterfuhrende Informationen entnehmen Sie bitte den
entsprechenden Kapiteln bzw. anderen Handbichern.

Periodenstundenplan

Die Pausenaufsichtplanung ist voll in das Modul Periodenstundenplan integriert. Das bedeutet, dass
Sie fiir jede Periode einen eigenen Pausenaufsichtsplan erstellen kénnen. Bei Erdffnung einer
Periode gilt zunachst der Aufsichtsplan der Mutterperiode.

Vertretungsplanung

Ist der Lehrer zu einer Zeit abwesend, in der er Aufsichten zu halten hat, so entsteht eine
Pausenaufsichtsvertretung. Im Feld "Art der Vertretung" ist der Text ,Pausenaufsicht” eingetragen.
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Die Felder zu Fach und Klasse sind leer und im Feld ,(Raum)* wird automatisch der Gang
eingetragen.

Wenn Sie zu einer Pausenaufsichtsvertretung den Lehrervorschlag aufrufen, wird der
Lehrervorschlag zur Pausenaufsicht aktiviert.

";;_ Vertretungen / Lehrer

PERSE GAEY J TLE D ARG @
Vertreter Von-Bis Ansicht einschranken auf...
e e ‘22'09'2023 vl ‘15-01-2024 v e v Offene Vertretungen

i <« Di <> 117Tage . Kollisionen

Vir-Nr.
5

Art - Datum Stunde (Fach) Fach (Lehrer) Vertreter (Klasse(n)) Klasse(n) (Raum) Raum
Pausenaufsicht 22.9. 0/1 Hugo 777 Kell  Kell

r.von (Le)nach Unt-Text Text Kopplung. Neu

Vertretung 22.9.
Vertretung 229.
Vertretung 229
Vertretung 229. 4

NEIE

5
o 7 [ &
~ 22.9. Fr-0/1 Hugo/Kell ‘
~ PA-Vertr. (6) ‘

Dislozierungen ignorieren

Da etung
PA-Vertr. (6) |
Name Zahler Max. Minuten Unt. davor Unt. danach Bereit. vor 1. St. nach letzter Geschlecht

Rub 55 v v
New 55 v v
Nobel 50 v v
Cer 50 v v
Gauss 35 v
Curie 20 v

(Beachten Sie, dass Sie die Spalten des Pausenaufsichts-Lehrervorschlags ein- und ausblenden
koénnen, wenn Sie das entsprechende Kontext-Menu 6ffnen.)
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,i‘ Vertretungsvorschlag

[ & .
~ 22.9. Fr-0/1 Hugo/Kell
- PA-Vertr. (6)

Stundenblock Dislozierungen ignorieren

Dauervertretung
PA-Vertr. (6) |
Name Zahler Max. Minuten Unt. davor Unt. danach Bereit. vor 1. St_gooch latztar  Racchlacht
Rub 55 v Name
New 55
Nobel 50
Cer 50
Gauss 35
Curie 20

Punkte
v Zahler

PA / Tag

A

Max. Minuten

Unt. davor

Beim Rechtsklick auf die Unt. danach

Uberschriften-Zeile 6ffnet sich Gang davor
ein Kontextmen( Gang danach

Bereit.

vor 1. St.

nach letzter

Aufs. Folge

vor Sperr.

nach Sperr.

Hohlst. davor

Hohlst. danach
«  Geschlecht

Verplante Minuten

Weiters kénnen Sie Pausenaufsichten spontan entfallen und entstehen lassen. Details dariber
entnehmen Sie bitte dem Handbuch zum Modul ,Vertretungsplanung®.

Anzeige der verplanten Minuten im Vertretungsvorschlag

Zur besseren Unterstitzung bei der Planung von Pausenaufsichtsvertretungen wird im
entsprechenden Vertretungsvorschlag auch die Anzahl der in der aktuellen Woche verplanten
Pausenaufsichts-Minuten angezeigt. Dabei werden etwaige Pausenaufsichtsentfalle oder -
Vertretungen beriicksichtigt.

- 219 Mo-3/ AvistiKell
~ PAVerlr_(6)

PAver ()|

Nams  Max. Miniten Uk cavor Un. dan vor 1. ¢ nach e Fonis. davor Fanist. danach _Geschlechi | Zania] Verplante Minuten
Fugo w v v
> Cer 999 v v 50.0
21002020 | M- New %99 v v 548
T Nobel % v v 00
L cure 999 2 v 200
Vir-Nr. Art Stunde- (Fach) Fach (Lehrer) Vertreter (Kig | 9 v —
1 Vertretung 1 E D Aist Gauss 1a
2 Vemetng 2 Mat Alist  Cuie b
3 Vemretng 3 SportM ‘Aist Cure  3a,% a3 Th2 |Th2 Sporth_3a3b_Arist 9900 9900
6 Pausenaufsicht  3/4 Aist 277 Kel  Kel
4 Vetreting 4 SportM ‘Aist  Cure  1a, 1o ta b Th2 |Th2 Sporthl_tatb_Arist 9700 9700
5 Entfall 8 Ph —  Ast 4 4 Phys 6800 6800
vew & s .
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8.3

8.4

Dislozierungen

In den Schulen mit dislozierten Raumen (Auf3enstellen) werden diese Dislozierungen auch bei der
Planung der Pausenaufsichten bericksichtigt. Ein Lehrer, der in der Pause von einem
Dislozierungsniveau in ein anderes wechselt, wird fur die Pausenaufsicht nicht vorgeschlagen (und
von der Optimierung nicht verplant).

Im Vertretungsvorschlag fur Pausenaufsichtsvertretungen gibt es die Mdoglichkeit, auch jene
Lehrkrafte anzuzeigen, die sich gerade in dislozierten Gebauden befinden.

-, Vertretungen / Druck-Kla
PERRE AEW THEE D ARG @
Kasse(n) VonBis

e < fooszon - |2
o,

Offene Vertratungen
Vertretungen

P—
Vir-Nr.  Stunde- Zeit (Lehrpersor Vertreter Fach Raum rt

14025 4/5 11:15-11:35 T6 22? OBS Hof Il JPausenaufsicht
13963 4/5 11:30-11:50 T32 Pausenaufsicht

Vtr-Nr. 14036 =

. Vertretungsvorschlag

&2 &

- 16.4. Fr-4/5 T6/0BS Hof Il

~ PAVertr.(10)

Disiozierungen ignorieren
| | Vertretungsvorschlag

Name fanler Max. Mir Unt. davor Unt. din vor 1. St nach letz Hohist. d |G 46

T11 %09 v v ~ 164, Fr-4/5 T6/0BS Hof I

28 % v v < PAVertr (26)

57 %9 v v )

v € Verl 26)| -

25 999 -

e o . 3 ERler Max. Mir Unt. davor Unt. dan vor 1. St nach letz Hohist. d Hohist. danach  Geschlecht  Berelt

T35 999 v 2 S0 B s
i %9 v v Q

T40 999 v

=5 = > T I v Q
7 %9 v v
23 99 v v Q
28 % v v J
36 %9 v v
T38 99 v v d
Ta2 %9 v v d
Ta4 999 v v Q
51 %9 v v
T52 999 v v Q
57 % v v
Tes 999 v v
73 999 v d
16 999 v
25 999 v J
29 999 v
35 999 v
T40 999 v Q
70 999 v
T2 ) %9 v v

Mehrwochenstundenplan

Wenn Sie mit Unterrichtsgruppen arbeiten, kénnen Sie die Pausenaufsichten auch fir die jeweilig
festgelegten Zeitbereiche erstellen. In der Grafik ist eine Unterrichtsgruppe WA (=Woche A) und
eine WB (=Woche B) definiert. Mit einem Klick auf das '+' bei der Zeilenbeschriftung kénnen Sie alle
durch die Auswabhl inkludierten Zeitpunkte fur die jeweiligen Wochentage ausklappen.
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= o X

" Pausenaufsichten

kl-TaR oBL T BEROD AR -

Gang [Lehrer|

"= Pausenaufsichten

kl-T R oBLTu EROD s =

Minuten: 640 (offen:4.2) f ermrepermmer,
Ganzes Schuljahr
ot 2 || Sport Gang |Lehrer|

8:49
8:00 8:55

Minuten: 640 (offen:4.2) GVA M )Jnterrichlsurunpe Langname

i At o 213
Dienstag + Qer  Curie ’ !
urie  Callas SCMMCEL - Pausenaufsichten

Donnerstag + Callas |Arist SP8sS 850

L Avistr kel-TaR oFL T BEROD SRR o
Frofg __ Sirugo New Dienstag - fer | Curie Gang |Lefrer|
amstag  @INew |Cer 5.9.2023 fler | Curie !
12.9.2023 @er | Curie Minuten: 640 (offen:4.2) SRS EE Langname
19.0.2023 fler | Curie
26.9.2023 fler | Curie 23 34 45  Mitagsiel7 758 8
3102023 fler  |Curie 940 1035 1130 1225 1320 14:15 15:10
10.10.2023 fler | Curie 84 55 950 10:45 11:40 12:35 13:30 14:25
17.10.2023 fler | Curie P i
24102023 flor | Curie Dienstag - fer  Curie
31102023 fer | Curie 622024 fler |Curie
7.11.2023 fler | Curie 1322024 fler | Curie
14.11.2023 fler | curie 2022024 fler  |Curie
21112023 flor | Curie 2722024 fler  |Curie
28112023 flor | Curie 532024 flor  |Curie
5122023 flor |Curie 12.3.2024 fler | Curie
12.12.2023 fler | curie 19.3.2024 flor | Curie
19.12.2023 ger Curie 26.3.2024 Qer Curie
26.12.2023 ger Curie 2.4.2024 ger Curie
2.1.2024 ger Curie 9.4.2024 ger Curie
9.1.2024 ger Curie 16.4.2024 ger Curie
16.1.2024 ger Curie 23.4.2024 ger Curie
23.1.2024 ger Curie 30.4.2024 ger Curie
30.1.2024 ger Curie 7.5.2024 Qer Curie
urie | Callas 14.5.2024 Qer Curie
Donnerstag + Callas |Arist 21.5.2024 Qer Curie
Freitag  + Hugo |New 2852024 fler | Curie
Samstag + New Cer 4.6.2024 Qer Curie
11.6.2024 Qer Curie
18.6.2024 Qer Curie
25.6.2024 for  Curie
urie | Callas
Donnerstag '+ Callas |Arist
Freitag + Hugo |New
Samstag '+ New |Cer

Unterrichtsgruppen bei Kalendereintragen

Basiert die Verplanung auf Unterrichtsgruppen, kann bei Kalendereintragen (im Ferien - Fenster)
eingestellt werden, welche Unterrichtsgruppe nach den Ferien an der Reihe ist. Die Verplanung der
Pausenaufsichten nimmt Ricksicht auf diese Eingabe.

= Ferien

Name Langname Von Bis Woche danach (A,B,..) 'JYochennummerierung
Ferien4 21.9.2023-21.9.2023 21.09.2023 22.09.2023
Ferien1 6.11.2023-12.11.2023 06.11.2023 12.11.2023
Ferien2 11.3.2024-17.3.2024 11.03.2024 17.03.2024
Ferien3 9.4.2024-9.4.2024 09.04.2024 | 09.04.2024
Ferien5 10.6.2024-16.6.2024 10.06.2024  16.06.2024
U
4 4

Tragen Sie nun bei einem konkreten Termin einen Aufsichtslehrer ein, ist er nur fiir diesen Termin
verplant. Ein Eintrag in der Zeile, die mit dem Wochentag beschriftet ist bewirkt einen Eintrag fir
den kompletten Zeitbereich.
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4 Pausenaufsichten

- xR BT
Gang |Lehrer|
- 4 Pausenaufsichten
Minuten: 520 Wi =~
(offen-60 0V kel- SR oL T
o1 12 Gang |Lehrer|
8:45 :
800 855 X'f?::‘e:q i%o wB
Montag - 7?7 —
5.2.2024 272 on 12 2/3 E
12.2.2024 7?? 845 940 1
19.2.2024 72 800 855 950 1
26.2.2024 222 Montag - Callas+
509 oz 5.2.2024 272
12.2.2024 272
19.2.2024 272
25.3.2024 272 26.2.2024 7?
1.4.2024 277 4.3.2024 27?7
8.4.2024 Py 11.3.2024 Callas
15.4.2024 277 18.3.2024 27?7
22.4.2024 272 25.3.2024 7?
29.4.2024 277 1.4.2024 27?7
6.5.2024 277 8.4.2024 27?7
13.5.2024 277 15.4.2024 27?7
20.5.2024 272 22.4.2024 7?
27.5.2024 272 29.4.2024 7?
3.6.2024 272 6.5.2024 7?
10.6.2024 272 13.5.2024 7?
17.6.2024 272 20.5.2024 7?
24.6.2024 277 27.5.2024 27?7
Dienstag + 27?7 3.6.2024 77
Mittwoch #2722 10.6.2024 272
Donnerstag [+ ??27? 17.6.2024 77
Freitag 1 24.6.2024 272
Samstag + 7?7 Dienstag +)?7?
Mitwoch 1+ 2?2
Donnerstag [+ ??27?
Freitag + 27?7
Samstag + 27?7

4 Pausenaufs

TR XY

en

Gang | Lehrer

Minuten: 520
(offen-60 0)
01 1/2
8:45
:55
Montag = ‘Call@
12.2.2024 7?7
19.2.2024 7?7
26.2.2024 7?7
4.3.2024 7?7
11.3.2024 7?7
18.3.2024 7?7
25.3.2024 7?7
1.4.2024 7?7
8.4.2024 7?7
15.4.2024 7?7
22.4.2024 7?7
29.4.2024 7?7
6.5.2024 7?7
13.5.2024 7?7
20.5.2024 7?7
27.5.2024 7?7
3.6.2024 7?7
10.6.2024 7?7
17.6.2024 7?7
24.6.2024 7?7
Dienstag +277?
Mittwoch +277?
Donnerstag '+ 2?7
Freitag +277?
Samstag + 27?7

4 Pausenaufs

kel-FAR oL T

en

Gang | Lehrer|

Minuten: 520

(offen-55 1) s

01 1/2 2/3
8:45 9:40

8:00 8:55 9:50

Mol -I Callas

5.2.202: Callas

12.2.2024 Callas

19.2.2024 Callas

26.2.2024 Callas

4.3.2024 Callas

11.3.2024 Callas

18.3.2024 Callas

25.3.2024 Callas

1.4.2024 Callas

8.4.2024 Callas

15.4.2024 Callas

22.4.2024 Callas

29.4.2024 Callas

6.5.2024 Callas

13.5.2024 Callas

20.5.2024 Callas

27.5.2024 Callas

3.6.2024 Callas

10.6.2024 Callas

17.6.2024 Callas

24.6.2024 Callas

Dienstag +277?

Mittwoch +277?

Donnerstag 1+ 77?7

Freitag +277?

Samstag + 27?7

cSjind bei einer _b_estimmten Pau_senaufsicht mehrere Kollegen im ausgewahlten Zeitbereich an
erselben Position verplant, wird dies durch ein '+' nach dem Namen des verplanten Lehrers

angezeigt.
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8.5

‘% Pausenaufsichten = O X
= . = —
kKel- - AR o2 T BEO® /A )
Gang |Lehrer|
|
Minuten: 520 WB N i )
angnam
(offen-30 5) Unterrichtsqruppe g
0N 12 213  3/4 4/5 Mittagspause 6/7 718 8/

Montag

Dienstag
Mittwoch
7.2.2024
14.2.2024
21.2.2024
28.2.2024
6.3.2024
13.3.2024
20.3.2024
27.3.2024
3.4.2024
10.4.2024
17.4.2024
24.4.2024
1.5.2024
8.5.2024 ago
15.5.2024 Hugo
22.5.2024 Hugo
29.5.2024 Hugo
5.6.2024 Hugo
12.6.2024 Hugo
19.6.2024 Hugo
26.6.2024 Hugo
Donnerstag +! Arist
Freitag + New
Samstag + Cer

+ Callas

8:45 9:40 10:35 11:30
8:.00 855 950 10:45 11:40

12:25
12:35

13:20 14:15 15:10
13:30 14:25

Bei der Optimierung der Pausenaufsichten kdnnen Sie ebenfalls entweder einen tber
Unterrichtsgruppen definierten Zeitbereich, oder das ganze Schuljahr optimieren, wie im Kapitel

Optimierung besc

hrieben.

Multi-Zeitraster

Bei der automatischen Verplanung der Pausenaufsichten werden auch unterschiedliche
Klassenzeitraster beriicksichtigt. Aus Anwendersicht besteht allerdings die einzige Anderung darin,
dass im Pausenaufsichtsplanungsdialog ein zusatzliches Auswahlfeld existiert, wo der Zeitraster

gewahlt werden muss, fur den die Aufsichten gelten.

‘% Pausenaufsichten

Ho- TR oL T <

ERo® M

Gang |Lehrer|

Minuten: 520

Unterrichtsaruppe Langname

Zeitraster

Ganzes Schuljahr M
(offen-30 5)
8:45
8:00 8:55 9:50 10:45 11:40

Montag + Nobel Callas Hugo |Cer
Dienstag '+ Curie Nobel New
Mittwoch '+ Nobel Ander Hugo
Donnerstag + Rub Callas Curie

Freitag + Arist Cer Nobel
Samstag + Hugo Rub Gauss

Mittagspause 8/7 7/8 8/
12:25 13:20 14:15 15:10
12:35 13:30 14:25
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8.6

Bei Verwendung von mehreren Zeitrastern ist es sinnvoll, die Lehrerstundenplane im Minut-Modus
auszugeben, die Stunden werden dann minutengenau in den Stundenplan eingepasst. Etwaige
verplante Pausenaufsichten im Stundenplan kénnen ebenfalls minutengenau dargestellt werden.

Dazu missen Sie in den Einstellungen von Stundenplan - Stunde das Feld "Gang" markieren,
danach die Minutendarstellung aktivieren.

= =] X .. Nobel - Nobel, Alfred Stundenplan (Leh1) 0 o X

Felder in Stunde zentrieren -1 e T Zom fobe [t - EAR N2 &-& =
Horizontal O Kurzname »

@ Vertikal : B8 s O Langname

] Beginn- und Endzeit 100 Sohvngrageinse ) DTickname &0 Mo Di i Do Fr sa

fFerz}
[ Standardstunde [ ] 1 20 - b
Art des Stundenplanes. [ Pausenaufs. minutengenau Rel Rel | Rel Rel
fFerit
et Fld. ausrichten A 2 2a 3a 4 1a
Rel Rel Rel Rel
{Fo}——Aua

1a 1b 3b 4
1Klasse =

1Fach :

" Stundenplan-Stunde - Inhalt (Felder) einer Unterrichtsstunde

4 " Schuliahr28 8.2023 - 29.6.2024 ke

Npl

m 3a 2a
£2 & Rel Rel

N

chilergruppe

2 21(3] ] [&] &
g iiiii W

teric
ey

eteronz zu Fusnotd

I<

H

m

Slentort
fente

Leh1 - Lehrer 1+ v

ok Abbrechen Ubernahme

Info-Stundenplan

Mit dem Modul ,Info-Stundenplan® kbnnen die Pausenaufsichten auch in HTML ausgegeben werden
(siehe auch Untis Module, Kap. ,Info-Stundenplan®).

'
N2

B UnJE'S Untis - Wir haben den (Stunden) Plan
an
Kalenderwoche Art Element Testlizenz Jared « A-2000 Stockerau, Belvederegasse 11
4.9.2023 V] | Pausenaufsicht v] [2_ Hof v| Stundenplan 2023/2024 # Gilt ab: 10. Oktober

Stand: 02.01.2024 17:33

Hof2 - 2. Hof Pausenaufsichten (4.9.2023 - 10.9.2023)

Montag|Dienstag|Mittwoch|Donnerstag |Freitag|Samstag

- 8:00 Nobel |Curie Nobel Rub Arist Hugo
8:45 - 8:55
9:40 - 9:50 ﬁi';s Nobel  |Ander |callas Cer  |Rub
10:35 - 10:45|Cer New Hugo Curie Nobel |Gauss
11:30 - 11:40
12:25-12:35
13:20 - 13:30
14:15 - 14:25

Untis GmbH

Gruber & Petters GmbH ® Austria ® Untis Stundenplan Software ® Gruber & Petters Software
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